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                                                                                   คู่มือนกัเรียนและผูป้กครอง 2564 

 
 
 

ประวัติ โรงเรียนอุทัย 
โรงเรียนอุทยั ตั้งอยูเ่ลขท่ี 11 หมู ่1 ต ำบลสำมง่ำม (ช่ือเรียกเดิม) อ ำเภออุทยั จงัหวดั               

พระนครศรีอยธุยำ มีพ้ืนท่ีทั้งหมด 19 ไร่ 3 งำน 12 ตำรำงวำ ไดรั้บอนุมติัจำกกระทรวงศึกษำธิกำร เมื่อ 
วนัท่ี   21  สิงหำคม  2501 โดยไดรั้บควำมร่วมมือจำกพ่อคำ้ ประชำชน คณะกรรมกำรศึกษำอ ำเภออุทยั 
อดีตเจำ้อำวำสวดัโคกชำ้งและพระครูสุขมุธรรมรส  โดยมีนำยประเสริฐ บุญสม อดีตสมำชิกสภำผูแ้ทน
รำษฎรจงัหวดัพระนครศรีอยธุยำ  เป็นผูป้ระสำนงำน  ในคร้ังแรกไดใ้ชศ้ำลำกำรเปรียญวดัโคกชำ้งเป็น
สถำนท่ีเรียนชัว่ครำว ซ่ึงทำงกระทรวงศึกษำธิกำรไดแ้ต่งตั้งให้ นำยส ำรอง แพทยรั์กษ ์ด ำรงต ำแหน่ง
ผูบ้ริหำรคนแรก  ปี  พ.ศ.  2507 ไดย้ำ้ยสถำนท่ีศึกษำ มำยงัสถำนท่ีปัจจุบนั โดยไดรั้บมอบท่ีดินจำก นำย
ปลัง่   นำงเพญ็ศรี อุ่นจนัทร์ และทำงกรมสำมญัศึกษำไดอ้นุมติังบประมำณในกำรสร้ำงอำคำรแบบ 008 
จ ำนวน  2 ห้องเรียน  ปี  พ.ศ.2509 ไดรั้บงบประมำณต่อเติมอำคำร 008 อีกจ ำนวน 3 ห้อง กบั 1 ห้องมุข 
และนำยปลัง่ นำงเพญ็ศรี อุ่นจนัทร์ ไดม้อบท่ีดินเพ่ิมอีก จ ำนวน 3 ไร่ 3 งำน 12 ตำรำงวำ  ปี พ.ศ. 2515 
ไดรั้บงบประมำณสร้ำงอำคำรเรียนแบบ 216ก จ ำนวน 8 ห้องเรียน  ปี พ.ศ. 2521 ไดรั้บงบประมำณต่อเติม
อำคำรเรียน 216ก จ ำนวน 8 ห้องเรียน และงบประมำณในกำรจดัซ้ือท่ีดินอีก 6 ไร่ พร้อมกนัน้ีนำงเพ็ญศรี 
อุ่นจนัทร์ ไดม้อบท่ีดินให้อีก 4 ไร่  ปี พ.ศ. 2523 กรมสำมญัศึกษำไดแ้ต่งตั้ง นำยปลด โพธ์ิสวสัด์ิ อำจำรย์
ใหญ่โรงเรียนบำงบำล มำด ำรงต ำแหน่งอำจำรยใ์หญ่โรงเรียนอุทยัและไดง้บประมำณก่อสร้ำงอำคำร
หอประชุม-โรงอำหำร แบบ 005  ปี พ.ศ. 2528 โรงเรียนอุทยัไดรั้บกำรพิจำรณำคดัเลือกเขำ้อยูใ่น โครงกำร
โรงเรียนมธัยมศึกษำเพื่อพฒันำชนบท (มพช.2 รุ่น 3) ไดรั้บงบประมำณในกำรจดัสร้ำงอำคำรดงัน้ี คือ 
อำคำรปฏิบติักำรวิทยำศำสตร์ และห้องสมุด  โรงฝึกงำนอุตสำหกรรม  โรงฝึกงำนคหกรรมและโรงฝึกงำน
เกษตรกรรม  ปี พ.ศ. 2529  กรมสำมญัศึกษำไดแ้ต่งตั้ง นำยสุรินทร์ กิจนิตยชี์ว ์อำจำรยใ์หญ่โรงเรียนสำคลี
วิทยำ อ ำเภอเสนำ จงัหวดัพระนครศรีอยธุยำ มำด ำรงต ำแหน่งอำจำรยใ์หญ่โรงเรียนอุทยั  ปี พ.ศ. 2530 กรม
สำมญัศึกษำไดแ้ต่งตั้ง นำยงำม วีระสัย อำจำรยใ์หญ่โรงเรียนดอนพุดวิทยำ มำด ำรงต ำแหน่งอำจำรยใ์หญ่
โรงเรียนอุทยั  ปี พ.ศ. 2532 กรมสำมญัศึกษำ ไดอ้นุมติัให้โรงเรียนอุทยัเปิดสอนในระดบัชั้นมธัยมศึกษำ
ตอนปลำย  ปี พ.ศ.2535 กรมสำมญัศึกษำไดแ้ต่งตั้ง นำยฉลอง กำรร่ืนศรี ผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนบำงซ้ำย
วิทยำ มำด ำรงต ำแหน่งผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนอุทยั  ปี พ.ศ.  2536  ไดรั้บงบประมำณก่อสร้ำงอำคำร พละ
ศึกษำ แบบ  100/27 
                   ส ำนกังำนศึกษำธิกำรจงัหวดัพระนครศรีอยธุยำ ไดแ้ต่งตั้ง นำยวนัชยั  พำนิชพงษ ์ผูอ้  ำนวยกำร
โรงเรียนสำมโกวิ้ทยำคม  จงัหวดัอ่ำงทอง มำด ำรงต ำแหน่งผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนอุทยั 
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                   ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดพระนครศรีอยุธยำ ได้แต่งตั้ ง นำยศุภเศรษฐ์  เบญจำธิกุล 
ผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนผกัไห่ “สุทธำประมุข”  จังหวดัพระนครศรีอยุธยำ มำด ำรงต ำแหน่งผูอ้  ำนวยกำร
โรงเรียนอุทยั 
                   ส ำนักงำนเขตพ้ืนท่ีกำรศึกษำพระนครศรีอยุธยำ เขต 1 ได้แต่งตั้ ง นำยสุทธิพงษ์  บุญกล้ำ 
ผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนบำ้นแพรกประชำสรรค์  จงัหวดัพระนครศรีอยุธยำ มำด ำรงต ำแหน่งผูอ้  ำนวยกำร
โรงเรียนอุทยั 
ปี พ.ศ.2546 ไดรั้บกำรคดัเลือกเป็นตวัแทนของอ ำเภอเขำ้โครงกำร "หน่ึงอ ำเภอ หน่ึงโรงเรียนในฝัน" 
                 ส ำนักงำนเขตพ้ืนท่ีกำรศึกษำพระนครศรีอยุธยำ เขต 1 ได้แต่งตั้ ง นำยถวิล  หน่องพงษ ์
ผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนวงัน้อย พนมยงค์วิทยำ  จังหวดัพระนครศรีอยุธยำ มำด ำรงต ำแหน่งผูอ้  ำนวยกำร
โรงเรียนอุทยั 
                 ส ำนักงำนเขตพ้ืนท่ีกำรศึกษำพระนครศรีอยุธยำ เขต 1 ได้แต่งตั้ ง นำยปรีชำ  โชคสมบัติ 
ผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนมหำรำชประชำนิมิตร  จังหวดัพระนครศรีอยุธยำ มำด ำรงต ำแหน่งผูอ้  ำนวยกำร
โรงเรียนอุทยั 
                 ส ำนักงำนเขตพ้ืนท่ีมธัยมศึกษำ เขต 3 จงัหวดันนทบุรีและจงัหวดัพระนครศรีอยุธยำ ไดแ้ต่งตั้ง 
นำยสุบิน  ออ้สุวรรณ  ผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนลำดชะโดสำมคัคี  จงัหวดัพระนครศรีอยุธยำ มำด ำรงต ำแหน่ง
ผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนอุทยั 

 ปี  พ .ศ . 2561   ส ำนัก งำน เขต พ้ืน ท่ีมัธยมศึกษ ำ เขต  3 จังหวัดนนทบุ รีและจังหวัด
พระนครศรีอยุธยำ ได้แ ต่งตั้ ง  นำยภำณุวัฒน์    เขี ยวนำค      ผู ้อ  ำนวยกำรโรงเรียนนครหลวง                    
(พิบูลประเสริฐวิทย)์  จงัหวดัพระนครศรีอยธุยำ มำด ำรงต ำแหน่งผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนอุทยั 
  

ปรัชญาของโรงเรียนอุทัย 
 

“สุจริต  วจี กายใจ  ใฝ่การศึกษา  พฒันาส่ิงแวดล้อม” 
 

สีประจ าโรงเรียน 
“ฟ้า – ขาว” 
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ท าเนียบผู้บริหารโรงเรียนอุทัย 

 
 
 
 
 

นายภาณุวัฒน์   เขียวนาค 
ผู้อ านวยการโรงเรียน 

วิทยฐานะ ช านาญการพิเศษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  
 
 
 

นางสุมิตรา  สาดแสงจันทร์ 
ผู้ช่วยผู้อ านวยการ 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
 

นางผาสุข  สุตเตมีย์ 
รองผู้อ านวยการ 

วิทยฐานะ ช านาญการพิเศษ 

นายณัฐวรรธน์  จันทร์พิภพ 
รองผู้อ านวยการ 

วิทยฐานะ  ช านาญการ 

นายชลพงษ์  ทองอุดม 
ผู้ช่วยผู้อ านวยการ 

กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

นางสาวสุวิภา  กาญจนโชติ 
ผู้ช่วยผู้อ านวยการ 

กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 

นายเกรียงไกร  ส าเริง 
ผู้ช่วยผู้อ านวยการ 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

นายจรัญ  กรีปักษ์ 
ผู้ช่วยผู้อ านวยการ 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป 
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เกียรติประวัติของโรงเรียน 
1. ไดรั้บรางวลัเป็นสถานศึกษาท่ีมีระบบและกลไกการบริหารจดัการคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 

เพื่อประกนัคุณภาพ  ระดบัดีเด่น  ประเภทสถานศึกาขนาดกลาง  ระดบัเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
ประจ าปี  2561 เมื่อวนัท่ี 30 กนัยายน  2561  จากส านกังานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
กระทรวงศึกษาธิการ 

2. ไดรั้บการคดัเลือกสู่โรงเรียนมาตรฐานสากลรุ่น 3   ปี พ.ศ. 2561 ของส านกังานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  กระทรวงศึกษาธิการ 

3. ไดรั้บการคดัเลือกสู่โรงเรียนคุณภาพประจ าต าบล  ปี พ.ศ. 2562  ของส านกังานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  กระทรวงศึกษาธิการ 

4. ไดรั้บรางวลัชนะเลิศการประกวดบรรยายธรรม  ระดบัจงัหวดั ประจ าปี 2562 จากส านกังาน
วฒันธรรมจงัหวดัพระนครศรีอยธุยา 

5. รางวลัชนะเลิศ บรรยายธรรม ระดบัชั้นมธัยมศึกษาตอนปลาย ระดบัภาคคณะสงฆ ์ปี 2563 
6. รางวลัรองชนะเลิศอนัดบั 1 บรรยายธรรม ระดบัมธัยมศึกษาตอนตน้ ระดบัจงัหวดั ปี 2564 
7. รางวลัชนะเลิศ และรองชนะเลิศอนัดบั 1 ระดบัชั้นมธัยมศกึษาตอนปลาย บรรยายธรรม ระดบั

จงัหวดั ปี 2564 
 
วิสัยทัศน์  โรงเรียนอุทยั เป็นองคก์รการเรียนรู้    กา้วสู่มาตรฐานสากล   บนวิถีความเป็นไทย 
เอกลักษณ์  “สุนทรียภาพเด่น  เนน้เทคโนโลยี” 
อัตลักษณ์   “รักษค์วามเป็นไทย” 
พันธกิจ        

1. พฒันำกำรบริหำรจดักำรดว้ยระบบคุณภำพกำ้วสู่องคก์รมำตรฐำนสำกล 

2. พฒันำควำมเขม้แขง็ระบบดูแลช่วยเหลอืนกัเรียน 

3. พฒันำครูให้มีสมรรถนะเทียบเคียงมำตรตฐำนสำกล 

4. พฒันำศกัยภำพครูดว้ยนวตักรรม PLC Professional  Learning  Community 

5. พฒันำผูเ้รียนให้มีศกัยภำพเป็นพลโลกบนพ้ืนฐำนควำมเป็นไทย 

6. พฒันำผูเ้รียนให้มีคุณธรรม  จริยธรรม  ด ำรงตนอยูใ่นสังคมอยำ่งมีควำมสุข 

7. สร้ำงภำคีเครือข่ำยและน ำภูมิปัญญำทอ้งถิ่นร่วมจดักำรศึกษำอย่ำงประสิทธิภำพ 

8. ผูเ้รียนนอ้มน ำหลกัปรัชญำเศรษฐกิจพอเพียงมำเป็นวิถีด ำเนินชีวิตรวมทั้งรักษแ์ละภูมิใจในควำมเป็น

ไทย 
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ระเบียบสถานศึกษา 
ว่าด้วยการวัดและประเมินผลการเรียนตามหลักสูตรการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

พุทธศักราช 2551 
                                                             โรงเรียนอุทัย 
*********************************************************************************** 

 ตำมท่ีโรงเรียนอุทยั  อ ำเภออุทยั  จงัหวดัพระนครศรีอยธุยำ ไดป้ระกำศใชห้ลกัสูตรกำรศึกษำ
ขั้นพ้ืนฐำน  พุทธศกัรำช  2551    ตำมค ำสั่งกระทรวงศึกษำธิกำร เร่ืองให้ใชห้ลกัสูตรสถำนศึกษำขั้น
พ้ืนฐำน พุทธศกัรำช 2551 และให้อ ำนำจสถำนศึกษำก ำหนดหลกัสูตรสถำนศึกษำขึ้นใชเ้อง เพ่ือให้
สอดคลอ้งกบัค ำสั่งดงักล่ำว    
 ฉะนั้น อำศยัอ ำนำจตำมควำมในขอ้ 23 แห่งประกำศของคณะปฏิวติั  ฉบบัท่ี 216   ลงวนัท่ี 29 
กนัยำยน พ.ศ. 2515 โรงเรียนอุทยั  จึงวำงระเบียบไวด้งัต่อไปน้ี 
 ขอ้ 1 ระเบียบน้ีเรียกว่ำ “ระเบียบสถำนศึกษำว่ำดว้ยกำรวดัและประเมินผลกำรเรียนตำม 
หลกัสูตรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน พุทธศกัรำช 2551” 
 ขอ้ 2  ระเบียบน้ีให้ใชบ้งัคบัตั้งแต่ปีกำรศึกษำ 2558  เป็นตน้ไป 
 ขอ้ 3 ใหใ้ชร้ะเบียบน้ีควบคู่กบัหลกัสูตรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน พุทธศกัรำช 2551  ฉบบัของ 
โรงเรียนอุทยั  พุทธศกัรำช 2558  
 ขอ้ 4 ให้ผูอ้  ำนวยกำรสถำนศึกษำรักษำกำรให้เป็นไปตำมระเบียบน้ี 
 

หมวด 1 

หลักการในการวัดและประเมินผลการเรียน 
ขอ้ 5 กำรวดัและประเมินผลกำรเรียนรู้ของผูเ้รียนตอ้งอยูบ่นหลกักำรวดัและประเมินผลกำร

เรียนตำมหลกัสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนพุทธศกัรำช 2551 ดงัน้ี 
  (1) กำรวดัและประเมินผลกำรเรียนรู้ตอ้งสอดคลอ้งและครอบคลุมมำตรฐำนกำรเรียนรู้ / 
ตวัช้ีวดั ตำมกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ท่ีก ำหนดในหลกัสูตรและจดัให้มีกำรประเมินกำรอ่ำน คิด วิเครำะห์ และ
เขียน คุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์ตลอดจนกิจกรรมพฒันำผูเ้รียน 
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   (2) กำรประเมินผูเ้รียนพิจำรณำจำกพฒันำกำรของผูเ้รียน ควำมประพฤติ กำรสังเกต 
พฤติกรรมกำรเรียนรู้ กำรร่วมกิจกรรมและกำรทดสอบควบคู่ไปในกระบวนกำรเรียนกำรสอน ตำมควำม
เหมำะสมของแต่ละระดบัชั้นของผูเ้รียน โดยตั้งอยูบ่นพ้ืนฐำนควำมเท่ียงตรง ยติุธรรม และเช่ือถือได ้
 (3) กำรประเมินผลกำรเรียนรู้ มีจุดมุ่งหมำยเพ่ือปรับปรุงพฒันำผูเ้รียน พฒันำกำรจดักำรเรียนรู้

และตดัสินผลกำรเรียน 

 (4) กำรวดัและกำรประเมินผลกำรเรียนรู้ เป็นกระบวนกำรพฒันำคุณภำพผูเ้รียน โดยใชผ้ล 

กำรประเมินเป็นขอ้มูลและสำรสนเทศท่ีแสดงพฒันำกำรควำมกำ้วหนำ้และควำมส ำเร็จทำงกำรเรียนของ

ผูเ้รียนตลอดจนขอ้มูลท่ีเป็นประโยชน์ต่อกำรส่งเสริมให้ผูเ้รียนเกิดกำรพฒันำและเรียนรู้อยำ่งเต็มตำม

ศกัยภำพ 

หมวด 2 
 

วิธีการวัดและประเมินผลการเรียน 

ขอ้ 6 กำรวดัและประเมินผลกำรเรียนรู้ตำมรำยกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ 

  (1) ผูส้อนท ำกำรวดัและประเมินผลกำรเรียนรู้ผูเ้รียนเป็นรำยวิชำตำมตวัช้ีวดั/ผลกำรเรียนรู้ท่ี

ก ำหนดไวใ้นหน่วยกำรเรียนรู้ดว้ยวิธีท่ีหลำกหลำย ให้ไดผ้ลกำรประเมินตำมควำมสำมำรถท่ีแทจ้ริงของ

ผูเ้รียนโดยท ำกำรวดัและประเมินผลกำรเรียนรู้ไปพร้อมกบักำรจดักำรเรียนรู้ 

  (2) วิธีกำรวดัและประเมินผลไดแ้ก ่กำรสังเกตพฒันำกำรและควำมประพฤติของผูเ้รียน กำร

สังเกตพฤติกรรมกำรเรียน กำรร่วมกิจกรรมและกำรทดสอบกำรประเมินสภำพจริง กำรประเมินกำร

ปฏิบติังำน กำรประเมินจำกโครงงำนกำรประเมินจำกแฟ้มสะสมงำนและกำรประเมินผลกำรเรียนรู้โดยใช้

แบบทดสอบแบบต่ำงๆ 

  (3) ในกำรวดัและประเมินผลระหว่ำงเรียน ตอ้งใชเ้กณฑร้์อยละ 60 ของคะแนนระหว่ำงเรียน

ส ำหรับกำรพิจำรณำให้ผำ่นเกณฑก์ำรประเมิน และหำกมีนกัเรียนท่ีมีผลกำรประเมินท่ีต ่ำกว่ำร้อยละ 60 

ของคะแนนระหว่ำงเรียน  ควรให้พฒันำตนเองโดยท ำงำนเพ่ิมเติมหรือสอบใหม่ เพื่อให้มีผลกำรประเมิน

ร้อยละ 60 ขึ้นไป ของคะแนนระหว่ำงเรียน  ทั้งน้ีจ ำนวนคร้ังหรือระยะเวลำท่ีพฒันำตนเองขึ้นอยูก่บัควำม

เหมำะสมและสมดลุยพินิจของผูส้อน 

  (4) ผูส้อนตอ้งให้ควำมส ำคญักบักำรประเมินระหว่ำงภำคมำกกว่ำกำรประเมินปลำยภำค 

ขอ้ 7 กำรประเมินกำรอ่ำน คิด วิเครำะห์และเขียน 
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  (1) เป็นกำรประเมินศกัยภำพของผูเ้รียนในกำรอ่ำน กำรฟัง กำรดู และกำรรับรู้จำกหนงัสือ 

เอกสำร วิทย ุโทรทศัน์ ส่ือต่ำงๆ แลว้สรุปเป็นควำมรู้ควำมเขำ้ใจไดอ้ยำ่งถูกตอ้ง 

(2) ประเมินศกัยภำพของผูเ้รียนในกำรวิเครำะห์ สังเครำะห์ หำเหตุผลแกปั้ญหำแลสร้ำงสรรค์

จินตนำกำรอย่ำงเหมำะสมและมีคุณค่ำแก่ตนเอง สังคมและประเทศชำติ 

(3) ประเมินกำรถ่ำยทอดควำมรู้ ควำมคิด ส่ือสำรให้ผูอ่ื้นเขำ้ใจ 

 (4) ผูส้อนตอ้งสรุปผลเป็นรำยภำค / รำยปีเพื่อวินิจฉยัและใชเ้ป็นขอ้มูลเพื่อประเมินกำรเลื่อน

ชั้นเรียนและกำรจบกำรศึกษำระดบัต่ำงๆ 

      ขอ้ 8 กำรประเมินคุณลกัษณะอนัพึงประสงค์ 

 (1) เป็นกำรประเมินคุณลกักษณะอนัพึงประสงคต์ำมหลกัสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน

พุทธศกัรำช 2551 และตำมท่ีสถำนศึกษำก ำหนดเพ่ิมเติม 

 (2) เป็นกำรประเมินรำยคุณลกัษณะและรวบรวมผลกำรประเมินจำกผูป้ระเมินทุกฝ่ำยน ำมำ

พิจำรณำสรุปผลเป็นรำยภำค/รำยปีเพ่ือใชเ้ป็นขอ้มูลประเมินกำรเลื่อนชั้นเรียนและจบกำรศึกษำระดบัต่ำง ๆ 

ขอ้ 9 กำรประเมินกิจกรรมพฒันำผูเ้รียน ไดแ้ก่ กิจกรรมแนะแนว ลูกเสือ เนตรนำรี ชุมนุมและกิจกรรม

เพือ่สังคมและสำธำรณประโยชน์ 

 (1) เป็นกำรประเมินกำรปฏิบติักิจกรรมตำมจุดประสงคแ์ละเวลำในกำรเขำ้ร่วมกิจกรรมตำม

เกณฑท่ี์ก ำหนดไวใ้นแต่ละกิจกรรม 

  (2) ใชเ้ป็นขอ้มูลประเมินกำรเลื่อนชั้นเรียนและกำรจบกำรศึกษำระดบัต่ำง ๆ 

 

หมวด 3 
       

การตัดสินผลการเรียน 
 

ขอ้ 10 กำรตดัสินผลกำรเรียนมีกำรตดัสินในหลำยลกัษณะคือ กำรผำ่นรำยวิชำก ำหนดเป็นภำคเรียน 

กำรเลื่อนชั้นปีก ำหนดเป็นปีกำรศึกษำ และกำรจบระดบัชั้นมธัยมศึกษำตอนตน้และระดบัมธัยมศึกษำตอน

ปลำย หลกัเกณฑก์ำรวดัและประเมินผลกำรเรียนรู้เพื่อตดัสินผลกำรเรียนของผูเ้รียนตำมหลกัสูตรแกนกลำง

กำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน พุทธศกัรำช 2551 มีดงัน้ี 

 (1) ตดัสินผลกำรเรียนเป็นรำยวิชำ ผูเ้รียนตอ้งมีเวลำไม่นอ้ยกว่ำร้อยละ 80 ของเวลำเรียน

ทั้งหมดในรำยวิชำนั้น ๆ 
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 (2) ผูเ้รียนตอ้งไดรั้บกำรประเมินทุกตวัช้ีวดั 

 (3) ผูเ้รียนไดรั้บกำรตดัสินผลกำรเรียนทุกรำยวิชำ 

 (4) ผูเ้รียนตอ้งไดรั้บกำรประเมินและมีผลประเมินผำ่นตำมเกณฑท่ี์สถำนศึกษำก ำหนดในกำร

อ่ำน คิดวิเครำะห์และเขียน คุณลกัษณะอนัพึงประสงคแ์ละกิจกรรมพฒันำผูเ้รียน 

 ขอ้ 11 กำรตดัสินเพื่อให้ระดบัผลกำรเรียนรำยวิชำในกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ ให้ใชต้วัเลขแสดงระดบัผล 

กำรเรียนเป็น 8 ระดบั ดงัน้ี 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
   
ขอ้ 12 ใหใ้ชอ้กัษรแสดงผลกำรเรียนท่ีมีเง่ือนไขในแต่ละวิชำ ดงัน้ี 

       มส  หมำยถึง ไม่มีสิทธ์ิเขำ้รับกำรประเมินผลปลำยภำคเรียน โดยผู้เรียนที่มีเวลาไม่ถึงร้อยละ 80 ของ
เวลาเรียนในแต่ละวิชาและไม่ไดรั้บกำรผอ่นผนัให้เขำ้รับกำรวดัผลปลำยภำคเรียน 
       ร  หมำยถึง รอกำรตดัสินหรือยงัตดัสินไม่ได ้โดยผูเ้รียนไม่มีผลข้อมูลการเรียนรายวิชานั้นครบถ้วน  
เช่น ไม่ไดว้ดัผลกลำงภำคเรียน/ปลำยภำคเรียน ไม่ไดส่้งงำนท่ีมอบหมำยให้ท ำซ่ึงงำนนั้นเป็นส่วนหน่ึงของ
กำรตดัสินผลกำรเรียน หรือ มีเหตุสุดวิสัยท่ีท ำให้ประเมินผลกำรเรียนไม่ได้ 
       ขอ้ 13 กำรประเมินกำรอ่ำน คิด วิเครำะห์และเขียน ให้ระดบัผลกำรประเมินเป็นดีเยี่ยม ดี ผำ่น และไม่
ผำ่น ตำมเกณฑ ์ดงัน้ี 

คะแนน ระดบั
ผลกำร
เรียน 

ควำมหมำย 

80-100 4 ดีเยี่ยม 
75-79 3.5 ดีมำก 
70-74 3 ดี 
65-69 2.5 ค่อนขำ้งดี 
60-64 2 ปำนกลำง 
55-59 1.5 พอใช ้
50-54 1 ผำ่นเกณฑข์ั้นต ่ำ 
0-49 0 ต ่ำกว่ำเกณฑ์ 
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 ขอ้ 14 กำรประเมินคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์ให้ระดบัผลกำรประเมินเป็นทีดีเยีย่ม ดี ผำ่น และไม่ผำ่น 
ตำมเกณฑ ์ดงัน้ี 
 

คะแนน ระดบั เกณฑก์ำรประเมิน 
3 
 
2 
 
1 
0 

ดีเยี่ยม 
 
ดี 
 

ผำ่น 
ไม่ผำ่น 

ผูเ้รียนมีคุณลกัษณะในกำรปฏิบติัจนเป็นนิสัยและน ำไปใช้
ในชีวิตประจ ำวนัเพื่อประโยชน์สุขของตนเองและสังคม 
ผูเ้รียนมคีุณลกัษณะในกำรปฏิบติัตำมกฎเกณฑเ์พื่อให้เป็น
ท่ียอมรับของสังคม 
ผูเ้รียนรู้และปฏิบติัตำมกฎเกณฑแ์ละเง่ือนไขท่ีก ำหนด 
ผูเ้รียนไม่สำมำรถปฏิบติัตำมกฎเกณฑ์ได ้
 

 
      ขอ้ 15 กำรประเมินกิจกรรมพฒันำผูเ้รียน จะตอ้งพิจำรณำทั้งเวลำกำรเขำ้ร่วมกิจกรรม กำรปฏิบติั
กิจกรรมและผลงำนของผูเ้รียนตำมกฎท่ีก ำหนดไวท้ำ้ยระเบียบน้ี และให้ผลกำรเขำ้ร่วมกิจกรรมเป็นผำ่น
และไม่ผำ่น โดยใชต้วัอกัษรแสดงกำรตดัสินใจ ดงัน้ี  
        ผ  หมำยถึง ผำ่นเกณฑก์ำรประเมินโดยมีเวลำเขำ้ร่วมกิจกรรมไม่นอ้ยกว่ำร้อยละ 80 ของเวลำทั้งหมด
ท่ีจดักิจกรรมของแต่ละภำคเรียน/ปี และผำ่นจุดประสงคส์ ำคญัของกิจกรรมตำมท่ีก ำหนด 
        มผ  หมำยถึง ไม่ผำ่นเกณฑก์ำรประเมินโดยมีเวลำเขำ้ร่วมกิจกรรมไม่ถึงร้อยละ 80 ของเวลำทั้งหมด 
ท่ีจดักิจกรรมของแต่ละภำคเรียน/ปี และไม่ผำ่นจุดประสงคส์ ำคญัของกิจกรรมตำมท่ีก ำหนด 

คะแนน ระดบั เกณฑก์ำรประเมิน 
3 
 
 
2 
 
1 
0 

ดีเยี่ยม 
 
 
ดี 
 

ผำ่น 
ไม่ผำ่น 

สำมำรถจบัใจควำมส ำคญัไดค้รบถว้น เขียนวิพำกษวิ์จำรณ์ เขียน
สร้ำงสรรค ์ แสดงควำมคิดเห็นประกอบอยำ่งมีเหตุผลไดถู้กตอ้ง
และสมบูรณ์ ใชภ้ำษำสุภำพเรียบเรียงไดส้ละสลวย 
สำมำรถจบัใจควำมส ำคญัได ้เขียนวิพำกษวิ์จำรณ์และเขียน
สร้ำงสรรคไ์ด ้ โดยใชภ้ำษำสุภำพ 
สำมำรถจบัใจควำมส ำคญัและเขียนวิพำกษวิ์จำรณ์ไดบ้ำ้ง 
ไม่สำมำรถจบัใจควำมส ำคญัและเขียนแสดงควำมคิดเห็นได้ 
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การก าหนดจุดประสงค์ที่ส าคัญของผลงานของผู้เรียน ที่จะใช้เป็นเกณฑ์ในการตัดสินที่ถือว่าผ่านเกณฑ์การ
ประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ให้หมวดกิจกรรมเป็นผู้ก าหนดเพ่ือแนบท้ายระเบียบ 

หมวด 4 
 

การเปลี่ยนผลการเรียน 

ขอ้ 16 กำรเปลี่ยนผลกำรเรียน “0” 
             (1) ผูส้อนตอ้งจดัให้มีกำรสอนซ่อมเสริมในตวัช้ีวดัท่ีผูเ้รียนมีผลกำรประเมินไม่ผำ่นก่อนแลว้จึง
สอบแกต้วัให้และให้สอบแก้ตัวไม่เกิน 2 คร้ัง ตามระยะเวลาที่โรงเรียนก าหนด และต้องด าเนินการให้เสร็จ
ส้ินภายในปีการศึกษานั้น 
             (2) ถำ้ผูเ้รียนไม่ด ำเนินกำรแกต้วัตำมระยะเวลำท่ีก ำหนดไวน้ี้ ให้อยูใ่นดุลยพินิจของผูอ้  ำนวยกำร
โรงเรียนจะพิจำรณำขยำยเวลำออกไปอีกไม่เกิน 1 ภำคเรียน 
             (3)  ถ้าสอบแก้ตัว 2 คร้ังแล้ว ยงัได้รับผลการเรียน “0” อีก ให้สถานศึกษาแต่งตั้งคณะกรรมการ
ด าเนินการเก่ียวกับการแก้ผลการเรียนของผู้เรียนโดยพิจารณาให้เรียนซ ้ารายวิชาถ้าเป็นรายวิชาพ้ืนฐานให้
เรียนซ ้าหรือเปลี่ยนรายวิชาเรียนใหม่ ถ้าเป็นรายวิชาเพ่ิมเติม ทั้งนี้ อยู่ในดุลยพินิจของผู้อ านวยการ
โรงเรียน  ในกรณีท่ีเปลี่ยนรำยวิชำเรียนใหม่ ให้หมำยเหตุในระเบียนแสดงผลกำรเรียนว่ำแทนรำยวิชำใด 
             (4)  ในกรณีภาคเรียนที่ 2 หากผู้เรียนยังมีผลการเรียน “0” ให้ด าเนินการสอบแก้ตัวให้เสร็จส้ินก่อน

เปิดเรียนปีการศึกษาถัดไป โดยอาจเปิดการเรียนการสอนในภาคฤดูร้อน เพ่ือแก้ไขผลการเรียนของผู้เรียน

ได้ 

 (5) หากผู้เรียนติด 0 ตั้งแต่ 3 ตัวขึน้ไป และไม่ได้ติดตามการแก้ตัวตามระยะเวลาที่ทางโรงเรียน

ก าหนด ผู้เรียนต้องเรียนซ ้าช้ัน 

      ขอ้ 17 กำรเปลี่ยนผลกำรเรียน “ร” 

             (1) กรณีมีเหตุสุดวิสัย ท ำให้ประเมินผลกำรเรียนไม่ได ้เช่น เจ็บป่วย เมื่อผูเ้รียนไดเ้ขำ้สอบหรือส่ง 

ผลงำนท่ีติดคำ้งอยูเ่รียบร้อย หรือแกปั้ญหำเสร็จส้ินแลว้ ให้ไดรั้บผลกำรเรียนตำมปกติ (ตั้งแต่ 0-4) 

             (2) ถำ้โรงเรียนพิจำรณำแลว้ เห็นว่ำไม่ใช่เหตุผลสุดวิสัย เมื่อผูเ้รียนไดเ้ขำ้สอบหรือส่งผลงำนท่ีติด

คำ้งอยูเ่สร็จเรียบร้อย หรือแกปั้ญหำเสร็จส้ินแลว้ให้ไดร้ะดบัผลกำรเรียนไม่เกิน”1” 

      (3) กำรเปลี่ยนผลกำรเรียน “ร” ใหด้ ำเนินกำรแกไ้ขตำมสำเหตุให้เสร็จส้ินภำยในปีกำรศึกษำนั้น 

ถำ้ผูเ้รียนไม่มำด ำเนินกำรแก ้“ร” ตำมระยะเวลำท่ีก ำหนดไวใ้ห้เรียนซ ้ำรำยวิชำ ยกเวน้มีสำเหตุสุดวิสัยให้อยู่

ในดุลยพินิจของผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนท่ีจะยำ้ยเวลำกำรแกไ้ข “ร” ออกไปอีกไม่เกิน 1 ภำคเรียน 
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             (4) กรณีด ำเนินกำรตำมขอ้ (3) แลว้ และผูเ้รียนไม่มำด ำเนินกำรแก ้“ร” จนพน้ก ำหนดเวลำ ถำ้วิชำท่ี

มีผลกำรเรียน “ร” เป็นรำยวิชำพ้ืนฐำน ให้เรียนซ ้ำรำยวิชำ ถำ้เป็นรำยวิชำเพ่ิมเติมให้เรียนซ ้ำหรือเปลี่ยน

รำยวิชำเรียนใหม่  โดยให้อยูใ่นดุลยพินิจของผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียน  ในกรณีท่ีเปลี่ยนรำยวิชำเรียนใหม่       

ให้หมำยเหตุในระเบียนแสดงผลกำรเรียนว่ำเรียนแทนรำยวิชำใด 

             (5) ในกรณีภำคเรียนท่ี 2 หำกผูเ้รียนยงัมีผลกำรเรียน “ร” ให้ด ำเนินกำรให้เสร็จก่อนเปิดภำคเรียน 

ปีกำรศึกษำถดัไปโดยอำจเปิดกำรเรียนกำรสอนในภำคฤดูร้อน เพื่อแกไ้ขผลกำรเรียนของผูเ้รียนได้   

      ขอ้ 18 กำรเปลี่ยนผลกำรเรียน “มส” 

             (1) กรณีผูเ้รียนไดผ้ลกำรเรียน “มส” เพรำะมีเวลำเรียนไม่ถึงร้อยละ 80 แต่มีเวลำไม่นอ้ยกว่ำร้อยละ 

60 ของเวลำเรียนทั้งหมด ให้สถำนศึกษำจดัให้เรียนเพ่ิมเติมโดยใชช้ัว่โมงสอนซ่อมเสริมหรือเวลำว่ำงหรือ

วนัหยดุ หรือมอบหมำยงำนให้ท ำจนมีเวลำเรียนครบตำมท่ีก ำหนดไวส้ ำหรับรำยวิชำนั้นแลว้จึงให้สอบใน

กรณีพิเศษ 

      (2) ผลกำรสอบแก ้“มส” ให้ไดร้ะดบัผลกำรเรียนไม่เกิน “1” 

             (3) กำรแก ้“มส” ใหก้ระท ำให้เสร็จภำยในปีกำรศึกษำนั้น ถำ้ผูเ้รียนไม่มำด ำเนินกำรแก ้“มส”  

ตำมระยะเวลำท่ีก ำหนดไวใ้ห้เรียนซ ้ำ  ยกเวน้มีเหตุสุดวิสัย  ให้อยูใ่นดุลยพินิจของผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียน       

ท่ีจะขยำยเวลำกำรแก ้ “มส”  ออกไปอีกไม่เกิน  1  ภำคเรียน 

             (4) หำกไม่ด ำเนินกำรแก ้ “มส”  จนพน้เวลำท่ีก ำหนด  ถำ้เป็นวิชำพ้ืนฐำนให้เรียนซ ้ำรำยวิชำ         

ถำ้เป็นรำยวิชำเพ่ิมเติมให้เรียนซ ้ำหรือเปลี่ยนรำยวิชำเรียนใหม่  โดยให้อยูใ่นดุลยพินิจของผูอ้  ำนวยกำร

โรงเรียน 

             (5) กรณีผูเ้รียนไดผ้ลกำรเรียน “มส” และมีเวลำเรียนนอ้ยกว่ำร้อยละ 60 ของเวลำเรียนทั้งหมด  

ถำ้เป็นวิชำพ้ืนฐำนให้เรียนซ ้ำรำยวิชำ  ถำ้เป็นรำยวิชำเพ่ิมเติมให้เรียนซ ้ำหรือเปลี่ยนรำยวิชำเรียนใหม่ 

ในกรณีเปลี่ยนรำยวิชำเรียนใหม่  ใหห้มำยเหตุในระเบียนแสดงผลกำรเรียนว่ำเรียนแทนรำยวิชำใด 

             (6) ในกรณีภำคเรียนท่ี 2 หำกผูเ้รียนยงัมีผลกำรเรียน “มส”ให้ด ำเนินกำรให้เสร็จส้ินก่อนเปิดภำค

เรียน ปีกำรศึกษำถดัไป โดยอำจเปิดกำรเรียนกำรสอนในภำคฤดูร้อนเพื่อแกไ้ขผลกำรเรียนของผูเ้รียนได ้ 

       ขอ้ 19 กำรเปลี่ยนผลกำรเรียน “มผ”  

    ในกรณีท่ีผูเ้รียนไดผ้ลกำรเรียน “มผ” ให้ผูส้อนด ำเนินกำรซ่อมเสริม  ให้ผูเ้รียนไดท้ ำกิจกรรม    

จนครบตำมเวลำท่ีก ำหนด หรือปฏิบติักิจกรรมเพ่ือพฒันำคุณลกัษณะท่ีตอ้งปรับปรุงแกไ้ข แลว้จึงเปลี่ยน 
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ผลกำรเรียนจำก “มผ” เป็น “ผ” ทั้งน้ีตอ้งด ำเนินกำรให้เสร็จส้ินภำยในปีกำรศึกษำนั้น ยกเวน้มีเหตุสุดวิสัย

ให้อยูใ่นดุลยพินิจของผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียน 
 

หมวด 5 
 

การเล่ือนช้ัน 

 ขอ้ 20 ผูเ้รียนจะไดรั้บกำรตดัสินผลกำรเรียนและไดรั้บกำรเลื่อนชั้นเมื่อส้ินปีกำรศึกษำ โดยคุณสมบติั

ตำมเกณฑ ์ดงัน้ี 

(1) รายวิชาพ้ืนฐาน ได้รับการตัดสินผลการเรียนผ่านทุกวิชา 

(2) รำยวิชำเพ่ิมเติมบงัคบัและเพ่ิมเติมเลือกไดรั้บกำรตดัสินผลกำรเรียนผำ่นทุกรำยวิชำ 

  (3) ผูเ้รียนตอ้งไดรั้บกำรประเมินกำรอ่ำน คิด วิเครำะห์ และเขียน คุณลกัษณะอนัพึงประสงคแ์ละ

กิจกรรมพฒันำผูเ้รียน และมีผลกำรประเมินผำ่นเกณฑก์ำรประเมิน 

(4) ระดบัผลกำรเรียนเฉลี่ยในปีกำรศึกษำนั้นตอ้งไดไ้ม่ต ่ำกว่ำ 1.00 
 

หมวด 6 
 

การเรียนซ ้า 

ขอ้ 21 กำรเรียนซ ้ำมี 2 กรณี ดงัน้ี 

(1) เรียนซ ้ารายวิชา หำกผูเ้รียนไดรั้บกำรสอนซ่อมเสริมและสอบแกต้วั 2 คร้ัง แลว้ไม่ผำ่นเกณฑ์

กำรประเมิน ให้เรียนซ ้ำรำยวิชำนั้น ทั้งน้ี ให้อยูใ่นดุลยพินิจของผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียน 

(2) หำกผูเ้รียนมีระดบัผลกำรเรียนเฉลี่ยในปีกำรศึกษำนั้นต ่ำกว่ำ 1.00 หรือมีผลกำรเรียนติด 0 

ตั้งแต่ 3 รำยวิชำขึ้นไปและมีแนวโนม้ว่ำจะเป็นปัญหำต่อกำรเรียนในระดบัชั้นท่ีสูงขึ้น ให้เรียนซ ้าช้ัน 

(3) ผูเ้รียนมีผลกำรเรียน 0, ร, มส และ มผ ตั้งแต่ 50  เปอร์เซ็นของจ ำนวนรำยวิชำท่ีเรียน ในปี

กำรศึกษำนั้น 

(4) หำกเกิดลกัษณะใดลกัษณะหน่ึง หรือทั้ง 2 ลกัษณะ (ใน (2) และหรือ (3) ) ให้โรงเรียนแต่งตั้ง

คณะกรรมกำรพิจำรณำ หำกเห็นว่ำมีเหตุผลอนัสมควรก็ให้ซ ้ำชั้น โดยยกเลกิผลกำรเรียนเดิมและให้ใชผ้ล

กำรเรียนใหม่แทน หำกพิจำรณำแลว้ไม่ตอ้งเรียนซ ้ ำชั้น ให้อยูใ่นดุลยพินิจของผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนในกำร

แกไ้ขผลกำรเรียน 
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 หมวด 7 
 

เกณฑ์การจบการศึกษา 

ขอ้ 22 เกณฑก์ำรจบกำรศึกษำระดบัชั้นมธัยมศึกษำตอนตน้ 

          (1) ผูเ้รียนเรียนรำยวิชำพ้ืนฐำนและเพ่ิมเติม โดยเป็นรำยวิชำพ้ืนฐำน 66 หน่วยกิต และรำยวิชำ

เพ่ิมเติมตำมท่ีสถำนศึกษำก ำหนด 

          (2) ผูเ้รียนตอ้งไดห้น่วยกิตตลอดหลกัสูตรไม่นอ้ยกว่ำ 77 หน่วยกิต โดยเป็นรำยวิชำพ้ืนฐำน 66  

หน่วยกิตและรำยวิชำเพ่ิมเติมไม่นอ้ยกว่ำ 11 หน่วยกิต 

     (3) ผูเ้รียนมีผลกำรประเมิน กำรอ่ำน คิด วิเครำะห์และเขียน ผำ่นเกณฑก์ำรประเมินตำมท่ี

สถำนศึกษำก ำหนด 

         (4) ผูเ้รียนมีผลกำรประเมินคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์ ผำ่นเกณฑก์ำรประเมินตำมท่ีสถำนศึกษำ

ก ำหนด 

(5) ผูเ้รียนเขำ้ร่วมกิจกรรมพฒันำผูเ้รียนและมีผลกำรประเมินผำ่นเกณฑก์ำรประเมินตำมท่ี

สถำนศึกษำก ำหนด 

ขอ้ 23 เกณฑก์ำรจบกำรศึกษำระดบัมธัยมศึกษำตอนปลำย 

(1) ผูเ้รียนเรียนรำยวิชำพ้ืนฐำนและเพ่ิมเติม โดยเป็นรำยวิชำพ้ืนฐำน 41 หน่วยกิต และรำยวิชำ

เพ่ิมเติมตำมท่ีสถำนศึกษำก ำหนด 

(2) ผูเ้รียนตอ้งไดห้น่วยกิต ตลอดหลกัสูตร ไม่นอ้ยกว่ำ 77 หน่วยกิต โดยเป็นรำยวิชำพ้ืนฐำน 41 

หน่วยกิตและรำยวิชำเพ่ิมเติม  ไม่นอ้ยกว่ำ 36 หน่วยกิต 

(3) ผูเ้รียนมีผลกำรประเมิน  กำรอ่ำน  คิด  วิเครำะห์และเขียนผำ่นเกณฑก์ำรประเมินตำมท่ี

สถำนศึกษำก ำหนด 

(4) ผูเ้รียนมีผลกำรประเมินคุณลกัษณะอนัพึงประสงคผ์ำ่นเกณฑก์ำรประเมินตำมท่ีสถำนศึกษำ

ก ำหนด 

(5) ผูเ้รียนเขำ้ร่วมกิจกรรมพฒันำผูเ้รียนและมีผลกำรประเมินผำ่นเกณฑก์ำรประเมินตำมท่ี

สถำนศึกษำก ำหนด 

ขอ้ 24 ให้ผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนเป็นผูอ้นุมติัผลกำรเรียนและกำรจบหลกัสูตร 
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                                                                                   คู่มือนกัเรียนและผูป้กครอง 2564 

 หมวด 8 
 

การโอนผลการเรียน 
ขอ้ 25 กำรพิจำรณำกำรเทียบโอน ให้ด ำเนินกำรดงัน้ี 

(1) พิจำรณำจำกหลกัฐำนกำรศึกษำ ซ่ึงจะไดข้อ้มูลท่ีแสดงควำมรู้ควำมสำมำรถของนกัเรียน       

ในดำ้นต่ำง ๆ 

(2) พิจำรณำจำกควำมรู้ ประสบกำรณ์ตรงจำกกำรปฏิบติัจริง กำรทดสอบ กำรสัมภำษณ์เป็นตน้ 

(3) พิจำรณำจำกควำมสำมำรถและกำรปฏิบติัจริง 

(4) ในกรณีมีเหตุจ ำเป็นระหว่ำงเรียน  นกัเรียนสำมำรถแจง้ควำมจ ำนงขอไปศึกษำบำงรำยวิชำ   

ในสถำนท่ีศึกษำ / สถำนประกอบกำรอ่ืน แลว้น ำมำเทียบโอน โดยควำมเห็นชอบของคณะกรรมกำรบริหำร

หลกัสูตรและงำนวิชำกำรของสถำนศึกษำ 

(5) กำรเทียบโอนผลกำรเรียน  ให้ด ำเนินกำรในรูปของคณะกรรมกำรเทียบโอนจ ำนวน ไม่น้อย

กว่ำ  3  คน แต่ไม่ควรเกิน  5  คน 

ขอ้ 26 กำรเทียบโอนให้ด ำเนินกำรดงัน้ี  

(1) กรณีผูข้อเทียบโอนมีผลกำรเรียนมำจำกหลกัสูตรอ่ืน ให้น ำรำยวิชำหรือหน่วยกิตท่ีมีตวัช้ีวดั/

มำตรฐำนกำรเรียน/ผลกำรเรียนรู้/จุดประสงค/์เน้ือหำท่ีสอดคลอ้งกนัไม่นอ้ยกว่ำร้อยละ 60 มำเทียบโอนผล

กำรเรียน และพิจำรณำให้ระดบัผลกำรเรียนให้สอดคลอ้งกบัหลกัสูตรท่ีรับเทียบโอน 

(2) กรณีกำรเทียบโอนควำมรู้ ทกัษะและประสบกำรณ์ให้พิจำรณำจำกเอกสำรหลกัฐำน (ถำ้มี) 

โดยให้มีกำรประเมินดว้ยเคร่ืองมือท่ีหลำกหลำยและให้ระดบัผลกำรเรียนใหส้อดคลอ้งกบัหลกัสูตรท่ีรับ

เทียบโอน 

(3) กรณีกำรเทียบโอนท่ีนกัเรียนเขำ้โครงกำรแลกเปลี่ยนต่ำงประเทศ ให้ด ำเนินกำรตำมประกำศ

กระทรวงศึกษำธิกำร เร่ืองหลกักำรและแนวปฏิบติักำรเทียบชั้นกำรศึกษำส ำหรับนกัเรียนท่ีเขำ้ร่วม

โครงกำรแลกเปลี่ยน 

ทั้งน้ี วิธีกำรเทียบโอนผลกำรเรียนให้เป็นไปตำมประกำศของกระทรวงศึกษำธิกำรและแนวปฏิบติั

ท่ีเก่ียวขอ้ง 
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                                                                                   คู่มือนกัเรียนและผูป้กครอง 2564 

 หมวด 9 
 

การรายงานผลการเรียน 

ขอ้ 27 กำรรำยงำนผลกำรเรียน ให้รำยงำนเป็นตวัเลข ตวัอกัษร ค ำ หรือขอ้ควำมท่ีเป็นตวัแทนระดบั

ควำมสำมำรถของผูเ้รียนท่ีเกิดจำกกำรประมวลผล สรุปตดัสินขอ้มูลผลกำรเรียนของผูเ้รียน ไดแ้ก่ 

(1) คะแนนท่ีไดรั้บคะแนนเต็ม 

(2) คะแนนร้อยละ 

 (3) ระดบัผลกำรเรียน “0-4” (8 ระดบั) หรือตำมสถำนศึกษำก ำหนดและผลกำรเรียนท่ีมีเง่ือนไข  

“ผ”  “มผ”  “ร” “มส”  

(4) ผลกำรประเมินคุณภำพ “ดีเยี่ยม” “ดี” “ผำ่น” 

(5) ผลกรตดัสินผำ่นระดบั “ผำ่น” “ไม่ผำ่น” 

(6) รำยงำนเป็นขอ้ควำม เป็นกำรบรรยำยพฤติกรรมหรือคุณภำพท่ีผูป้ระเมินสังเกตพบเพื่อรำยงำน

ให้ทรำบว่ำ ผูเ้รียนมีควำมสำมำรถ มีพฤติกรรม ผลสัมฤทธ์ิทำงกำรเรียน ตำมมำตรฐำนกำรเรียนรู้/ตวัช้ีวดั

และบุคลิกภำพ 

ขอ้ 28 วิธีกำรรำยงำน 

กำรรำยงำนผลกำรเรียนให้ผูเ้ก่ียวขอ้งรับทรำบ สำมำรถด ำเนินกำรในเอกสำรหลกัฐำนดงัน้ี 

     (1) ระเบียนแสดงผลกำรเรียน (ปพ.1) 

      (2) หลกัฐำนแสดงวุฒิกำรศึกษำ (ปพ.2) 

(3) แบบรำยงำนผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ (ปพ.3) 

(4) แบบรำยงำนผลกำรพฒันำคุณภำพผูเ้รียนรำยบุคคล (ปพ.6) 

(5) แบบบนัทึกผลกำรเรียนประจ ำรำยวิชำ (ปพ.5) 

(6) ระเบียนสะสม 

(7) ใบรับรองผลกำรเรียน 
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                                                                                   คู่มือนกัเรียนและผูป้กครอง 2564 

 หมวด 10  
 

บทเฉพาะกาล 

ขอ้ 29 ใหใ้ชร้ะเบียนน้ีกบัผูเ้รียนตำมหลกัสูตรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน โรงเรียนอุทยั พุทธศกัรำช 2551 ซ่ึง

จดัท ำขึ้นตำมแนวทำงหลกัสูตรแกนกลำงกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน พุทธศกัรำช 2551 

ขอ้ 30 ในกรณีนกัเรียนท่ีเรียนตำมหลกัสูตรโรงเรียนอุทยั พ.ศ. 2545 (ปรับปรุง 2551) ซ่ึงจดัท ำขึ้นตำม

แนวทำงหลกัสูตรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน พุทธศกัรำช 2551 

  ประกำศ ณ วนัท่ี 1  พฤศจิกำยน พ.ศ. 2564 
 
 
              

        (นำยภำณุวฒัน์   เขียวนำค) 
                   ผูอ้  ำนวยกำรสถำนศึกษำโรงเรียนอุทยั 
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เอกสารหลักฐานการศึกษา เอกสำรท่ีนักเรียนจะไดรั้บ 
  1.  กรณีท่ีส ำเร็จกำรศึกษำ นกัเรียนจะไดรั้บเอกสำร ดงัน้ี 

1.1  ระเบียนแสดงผลกำรเรียน (Transcript) (ปพ.1) เป็นเอกสำรบนัทึกผลกำรเรียนของ
ผูเ้รียนตำมสำระกำรเรียนรู้กลุ่มวิชำและกิจกรรมต่ำง ๆ ท่ีไดเ้รียนในแต่ละระดบัชั้นของหลกัสูตรกำรศึกษำ
ขั้นพ้ืนฐำน เพ่ือใชเ้ป็นหลกัฐำน  แสดงสถำนภำพและควำมส ำเร็จในกำรศึกษำของผูเ้รียนแต่ละคน และใช้
เป็นหลกัฐำนในกำรสมคัรเขำ้ศึกษำต่อ สมคัรเขำ้ท ำงำน หรือด ำเนินกำรในเร่ืองอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 
     1.2  หลกัฐำนแสดงวุฒิกำรศึกษำ (ประกำศนียบตัร) (ปพ.2) เป็นเอกสำรท่ีสถำนศึกษำ
ออกให้ผูส้ ำเร็จกำรศึกษำภำคบงัคบั 9 ปี และผูส้ ำเร็จกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน เพ่ือแสดงศกัด์ิและสิทธ์ิของ
ผูส้ ำเร็จกำรศึกษำและรับรองวุฒิกำรศึกษำของผูเ้รียนให้ผูเ้รียนน ำไปใชเ้ป็นหลกัฐำนแสดงวุฒิกำรศึกษำ 
ของตน 
                       1.3  แบบแสดงผลกำรพฒันำคุณลกัษณะอนัพึงประสงค(์ปพ.4)  เป็นเอกสำรรำยงำน
พฒันำดำ้นคุณลกัษณะของผูเ้รียน เก่ียวกบัคุณธรรม จริยธรรม ค่ำนิยมและคุณลกัษณะอนัพึงประสงคอ่ื์นๆ 
                       1.4  เอกสำรรำยงำนผลกำรพฒันำคุณภำพผูเ้รียนรำยบุคคล(ปพ.4)  เป็นเอกสำรส ำหรับ
บนัทึกขอ้มูลเก่ียวกบัผลกำรเรียน พฒันำกำรในดำ้นต่ำง ๆ และขอ้มูลอ่ืน ๆ ของผูเ้รียนทั้งท่ีสถำนศึกษำ และ
ท่ีบำ้น เพื่อใชส้ ำหรับส่ือสำรระหว่ำงสถำนศึกษำกบัผูป้กครองของผูเ้รียน 
 2.  กรณียำ้ยสถำนศึกษำ นกัเรียนจะไดรั้บเอกสำรดงัน้ี  สมุดบนัทึกผลกำรเรียนรู้ (ปพ.9) 
เป็นเอกสำรท่ีสถำนศึกษำจดัท ำขึ้นเพ่ือบนัทึกรำยกำรรำยวิชำต่ำง ๆ ท่ีผูเ้รียนจะตอ้งเรียนใน  แต่ละช่วงชั้น 
ตำมโครงสร้ำงหลกัสูตรของสถำนศึกษำ พร้อมดว้ยผลกำรประเมินกำรเรียนของแต่ละรำยวิชำเพื่อเทียบ
โอน 

3.  กรณีขอใบรับรองผลกำรศึกษำ (ปพ.7) เป็นเอกสำรท่ีสถำนศึกษำออกให้กบัผูเ้รียนเป็นกำร
เฉพำะกิจ เพื่อรับรองสถำนภำพทำงกำรศึกษำของผูเ้รียนเป็นกำรชัว่ครำว ทั้งกรณีท่ีผูเ้รียนยงัไม่ส ำเร็จ
กำรศึกษำและส ำเร็จกำรศึกษำแลว้ 

ขั้นตอนการขอใบรับรองผลการศึกษา (ปพ.7) 
1. เขียนค ำร้องท่ีงำนทะเบียนพร้อมแนบรูปถ่ำย  2  น้ิว 
2. งำนทะเบียนจดัท ำเอกสำรเสนอผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนเซ็นรับรอง 
3. รับเอกสำรหลงัจำกยื่นใบค ำร้อง 3 วนัท ำกำร พร้อมลงช่ือในทะเบียนรับหลกัฐำน 

งานทะเบียนที่เกี่ยวข้องกับนักเรียน 
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ระเบียบการขอแก้ไขหลักฐาน 
1. น ำหนงัสือส ำคญักำรเปลี่ยนช่ือ-สกุล,ท่ีอยู,่บิดำ,มำรดำ ฉบบัจริง ฉบบัถ่ำยเอกสำร 
2. เขยีนค ำร้องขอแกไ้ขหลกัฐำนให้เรียบร้อย 
3. น ำค ำร้องและหลกัฐำนกำรแกไ้ขให้งำนทะเบียนตรวจสอบ 
4. แนบหลกัฐำนฉบบัถ่ำยเอกสำรไวก้บัค ำร้อง 
5. งำนทะเบียนน ำค ำร้องเสนอผูอ้ ำนวยกำรโรงเรียนแลว้ แกไ้ขทะเบียนนกัเรียน 
6. น ำค ำร้องไปให้ครูท่ีปรึกษำ, งำนกำรเงิน, งำนวดัผล รับทรำบ 
7. น ำค ำร้องคืนท่ีงำนทะเบียน 

ระเบียบการขอพักการเรียน 
1. เขียนใบค ำร้องท่ีงำนทะเบียน 
2. น ำผูป้กครองมำขอพกักำรเรียน 
3. น ำค ำร้องไปให้กลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร, กลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน รับทรำบ 
4. น ำค ำร้องกลบัมำยงังำนทะเบียน 
5. งำนทะเบียนน ำค ำร้องเสนอผูอ้ ำนวยกำรโรงเรียน 
6. น ำค ำร้องให้ครูท่ีปรึกษำงำนวดัผลรับทรำบ 

ระเบียบการขอใบรับรองความสามารถพิเศษ 
1. เขียนค ำร้องขอใบรับรองควำมสำมำรถพิเศษท่ีงำนทะเบียน 
2. น ำค ำร้องไปให้ครูท่ีจะรับรองควำมสำมำรถพิเศษเซ็นรับรองควำมสำมำรถ 
3. น ำค ำร้องไปให้ผูช่้วยผูอ้  ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำรเซ็นรับรอง 
4. น ำค ำร้องกลบัคืนท่ีงำนทะเบียน 
5. งำนทะเบียนออกเอกสำรใบรับรองควำมสำมำรถพิเศษให้แก่นกัเรียนโดยเสนอ 
 ผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนเซ็นรับรอง 
6. หลงัจำก 3 วนัท ำกำร นกัเรียนมำรับเอกสำร 
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1.  นำยภำณุวฒัน์   เขียวนำค            ผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียน 
2.  นำงสำวสุวิภำ   กำญจนโชติ        ผูช่้วยผูอ้  านวยการกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน 
                                                         และหวัหนำ้กลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน 
3. นำยชินกร   เมำลิทอง       ท่ีปรึกษำกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน 
4. นำยชลพงษ ์ ทองอุดม       ท่ีปรึกษำกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน 
3. นำงวรรณำ  ศิริยทุธ์ ท่ีปรึกษำงำนส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมนกัเรียนและทศันศึกษำ 

    4. นำยเอกวิทย ์ นนัทศรี        หวัหนำ้งำนส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมนกัเรียนและทศันศึกษำ 
5.  นำยนที   กรณีย ์        หวัหนำ้งำนส่งเสริมประชำธิปไตยนกัเรียน 

    6.  นำยภำคภูม ิ พ่ึงเพง็  หวัหนำ้งำนระบบดูแลช่วยเหลือนกัเรียน  
   7. นำยจำรุเดช  ประภำศรี                  หวัหนำ้งำนแกไ้ขปัญหำยำเสพติด 
 8. นำงสำวปิโยรส  ศรีเดช          หวัหนำ้งำนสวสัดิกำรนกัเรียน 
    9.  นำงสำวสุวิภำ   กำญจนโชติ        หวัหนำ้ระดบัชั้น ม.1 
  10. นำยชินกร   เมำลิทอง        หวัหนำ้ระดบัชั้น ม.2 
    11. นำยจรัญ    กรีปักษ ์                    หวัหนำ้ระดบัชั้น ม.3 
    12. นำยธวชัชยั  ตรัสรู้                      หวัหนำ้ระดบัชั้น ม.4 
    13. นำยเกรียงไกร  ส ำเริง                 หวัหนำ้ระดบัชั้น ม.5 
    14. นำยนที    กรณีย ์                        หวัหนำ้ระดบัชั้น ม.6 
    15. นำงสำวมนชยำ   จิตตรีงำม        คณะกรรมกำร 
    16. นำยณัฐชยั   ดีกุดตุม้                   คณะกรรมกำร 
  17. ครูท่ีปรึกษำทุกท่ำน       ผูช่้วยหวัหนำ้งำนระบบดูแลช่วยเหลือนกัเรียน 
 

 
 
 

 
 
 
 

บุคลากรกลุ่มบริหารงานกจิการนักเรียน 
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แผนภูมกิารบริหารงานกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   

ผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนอุทยั 
(นำยภำณุวฒัน์   เขียวนำค) 

  คณะกรรมกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน 

ผูช่้วยผูอ้  ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน 
-  หวัหนำ้งำนส ำนกังำนกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนและงำนสำรสนเทศ 

(นำงสำวสุวิภำ  กำญจนโชติ) 

  หวัหนำ้งำนสวสัดิกำรนกัเรียน 
  (นำงสำวปิโยรส  ศรีเดช) 

 

หวัหนำ้งำนส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรม 
           (นำยเอกวิทย ์ นนัทศรี)                                      

 หวัหนำ้งำนระบบดูแล   
      ช่วยเหลือนกัเรียน 
  (นำยภำคภูมิ   พึ่งเพง็) 

 
 

หวัหนำ้งำน 
พฒันำกิจกำรนกัเรียน 
(นำยนที  กรณีย)์ 

 

หวัหนำ้งำนส่งเสริม 
ประชำธิปไตย  
(นำยนที  กรณีย)์ 

 

หวัหนำ้งำนส่งเสริมระเบียบวินยั 
   -  งำนดูแลแกไ้ขและป้องปรำม 
             พฤติกรรมนกัเรียน 
          (นายชินกร  เมาลิทอง) 

 

หวัหนำ้งำนทศันศึกษำ 
หำควำมรู้นอกห้องเรียน 
(นำยเอกวิทย ์ นนัทศรี) 

หวัหนำ้งำน 
แกไ้ขปัญหำยำเสพติด 
(นำยจำรุเดช  ประภำศรี) 

 

     หวัหนำ้ระดบันกัเรียน ม. 1-6  
   1.  นำงสำวสุวิภำ   กำญจนโชติ 

2.  นายชินกร  เมาลิทอง 
3.  นายจรัญ  กรีปักษ ์  
4.  นายธวชัชยั  ตรัสรู้ 

   5.  นายเกรียงไกร  ส าเริง 
6.  นายนที   กรณีย ์  
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สถานที่ :  อาคารวิทยาศาสตร์   
การบริหารงานกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน มีคณะกรรมการ ดังนี้ 
คณะกรรมการที่ปรึกษากลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 

มีหน้าที่   ใหค้ ำปรึกษำเร่ืองต่ำง ๆ ท่ีเก่ียวกบังำนกิจกำรนกัเรียนและเสนอแนะขอ้คิดเห็นท่ีจะ
พฒันำและมีประโยชน์ในกำรปรับปรุงงำนบริหำรกิจกำรนกัเรียน เพ่ือเอ้ืออ ำนวยต่อกำรเรียนกำรสอน      
ของนกัเรียนและครู  โดยผำ่น ผูช่้วยกลุม่บริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนหรือคณะกรรมกำรกลุ่มบริหำรงำน
กิจกำรนกัเรียน 

คณะกรรมการด าเนินงานกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
มีหน้าที่  ให้ค ำปรึกษำหำรือ เสนอแนะขอ้คิดเห็นในกำรด ำเนินงำนและกำรปฏิบติังำน 

ของกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน   มติของคณะกรรมกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนจะตอ้งมีเสียง
มำกกว่ำก่ึงหน่ึง ส่วนกำรด ำเนินงำนนั้น  ให้อยูใ่นดุลยพินิจของผูช่้วยผูอ้  ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำร
นกัเรียน ท่ีจะน ำไปปฏิบติัต่อไป 

ขอบข่ายและลักษณะงานของกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
1.  วำงแผนเพ่ือจดักิจกรรมพฒันำส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรมของนกัเรียนเพ่ือสนองตอบ 

เจตนำรมณ์ของหลกัสูตรและนโยบำยของกระทรวงศึกษำธิกำรและพระรำชบญัญติักำรศึกษำแห่งชำติ 
2.  จดัให้มีกำรอบรมศีลธรรม จรรยำมำรยำท ขนบธรรมเนียมประเพณีและวฒันธรรมไทย 
3.  ปกครอง ดูแล ใหค้วำมอบอุ่นและควำมปลอดภยัแก่นกัเรียนในขณะท่ีอยูโ่รงเรียน 
4.  ให้ค ำแนะน ำในดำ้นควำมประพฤติของนกัเรียน ให้สำมำรถปรับตวัให้เขำ้กบัสังคมและ 

ระเบียบประเพณีท่ีตนสังกดัอยู่ 
5.  วำงแผน ควบคุม และแกปั้ญหำกำรมำโรงเรียนของนักเรียน 
6.  วิเครำะหแ์ละวิจยัปัญหำของนกัเรียนท่ีมีปัญหำเป็นรำยบุคคล โดยประสำนงำนกบั 

 งำนแนะแนวให้นกัเรียนประสบควำมส ำเร็จตำมเอกตัภำพ ตำมระบบดูแลช่วยเหลือนกัเรียน 
7.  วำงแผนและจดัรวบรวมให้มีขอ้มูล สถิติเก่ียวกบักำรปกครอง ให้เป็นปัจจุบนั เพื่อน ำไปใช้ 

ในกำรพฒันำป้องกนัและแกไ้ขปัญหำควำมประพฤติของนกัเรียน 
8.  ประสำนงำนกบังำนแนะแนว เพื่อวำงแผนติดตำมพฤติกรรมของนกัเรียนท่ีมีปัญหำ 

          9.  วำงแผนด ำเนินกำรแกปั้ญหำ งำนต่ำง ๆ ท่ีเก่ียวกบังำนกิจกำรนกัเรียน ร่วมกบัคณะกรรมกำร 
และประสำนงำนกบัผูบ้ริหำรโรงเรียนอยำ่งสม ่ำเสมอ 

10. ประสำนงำนกบัผูป้กครองและร่วมกนัแกปั้ญหำของนกัเรียน 

กลุ่มบริหารงานกจิการนักเรียน 
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11. หวัหนำ้ระดบัและคณะกรรมกำรในระดบัส ำรวจรวบรวมนกัเรียนมำโรงเรียน มำสำย  
กำรขำดเรียนและพฤติกรรมของนกัเรียนดำ้นอ่ืน ๆ ท ำสถิติรำยงำนผูอ้ ำนวยกำรโรงเรียนทรำบโดยผำ่น   
ผูช่้วยกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนภำคเรียนละ 1 คร้ัง 

12. จดัท ำระเบียบปฏิบติัส ำหรับนกัเรียน เมื่ออยูภ่ำยในโรงเรียน กำรขออนุญำตต่ำง ๆ  
โดยยึดถือระเบียบปฏิบติัของโรงเรียนและของกระทรวงศึกษำธิกำร 

13. ให้ควำมร่วมมือในกำรจดักิจกรรมนกัเรียนและกิจกรรมของโรงเรียนทุกกิจกรรม 
14. จดัครูสตรีเพื่อเป็นเวรรักษำกำรณ์ประจ ำวนั และเวรรักษำกำรณ์ในวนัหยดุรำชกำร 
15. จดัครูชำยเป็นเวรรักษำกำรณ์ในตอนกลำงคืนตำมค ำสั่งของโรงเรียน 
16. ออกใบรับรองควำมประพฤติแก่นกัเรียน 
17. ติดตำมประเมินงำน / โครงกำรของกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน 
18. ปฏิบติังำนอ่ืนท่ีไดรั้บมอบหมำยจำกผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียน 

 
 
 
1. ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 

    มีบทบาทหน้าท่ี 
1.1 เป็นท่ีปรึกษำผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียน และดูแลกำรบริหำรงำนดำ้นบุคลำกรภำยในโรงเรียน 

ดำ้นกำรปกครอง ควบคุมดูแล และติดตำมงำนต่ำง ๆ มีอ ำนำจวินิจฉยัสั่งกำรท่ีจ ำเป็นท่ีเกิดขึ้นเฉพำะหนำ้ท่ี 
เพื่อเป็นกำรแกปั้ญหำของโรงเรียนแทนผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียน 

1.2  ผูช่้วยผูอ้  ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน  มีหนำ้ท่ีหวัหนำ้ดูแลรับผิดชอบงำน
กิจกำรนกัเรียนทุกสำยงำน 

1.3  เป็นคณะกรรมกำรของโรงเรียน  ในกำรพิจำรณำควำมดีควำมชอบของขำ้รำชกำรครูและ
ลูกจำ้ง  เป็นประธำนท่ีปรึกษำคณะกรรมกำรนกัเรียน เป็นประธำนกรรมกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน 

1.4 ติดตำมและก ำกบัดูแลกำรด ำเนินงำนในสำยงำนของกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนักเรียนให้
ด ำเนินไปดว้ยดีมีประสิทธิภำพและชอบดว้ยระเบียบแบบแผนของทำงรำชกำร 

1.5 ตรวจสอบควำมถูกตอ้งของเอกสำร หนงัสือในสำยงำนบริหำรกิจกำรนกัเรียนท่ีเสนอ
ผูอ้ ำนวยกำรโรงเรียนเพ่ือลงนำมอนุมติัหรือสั่งกำร 

1.6 ติดตำมและก ำกบักำรอบรมศีลธรรม จรรยำมำรยำท แก่นกัเรียนให้สอดคลอ้งกบั          
โครงกำรเสริมสร้ำงวินยั คุณธรรม จริยธรรม ขนบธรรมเนียมประเพณี ของระดบัและโครงกำรต่ำง ๆ 

1.7 ปกครองดูแล เอำใจใส่นกัเรียนอยำ่งใกลชิ้ด ให้ควำมปลอดภยัขณะอยูใ่นโรงเรียน 

หน้าท่ีความรับผิดชอบของบุคลากรงานต่าง ๆ ของกลุ่มบริหารงานกจิการนักเรียน 
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1.8 ติดตำมและก ำกบั กำรวำงแผนและแกปั้ญหำพฤติกรรมของนกัเรียนและกำรท ำงำน       
ของครูให้เป็นไปตำมระเบียบ และระบบกำรดูแลช่วยเหลือนกัเรียน 

1.9 ติดตำมกำรวิเครำะห์ปัญหำต่ำง ๆ ของนกัเรียน และประสำนงำนกบัฝ่ำยอ่ืน ๆ เพ่ือ       
ปรับปรุงแกไ้ขนกัเรียนให้มีพฤติกรรมท่ีพึงประสงค์ 

1.10 ประสำนงำนกบัผูป้กครอง ครูในกำรแกไ้ขปัญหำควำมประพฤติของนกัเรียน   
ตำมระบบดูแลช่วยเหลือนกัเรียนและบคุลำกร 

1.11 ติดตำม และก ำกบักำรอยูเ่วรยำม กลำงวนั กลำงคืน ประจ ำสถำนท่ีรำชกำร ให้เป็นไป  
ตำมค ำสั่งโรงเรียนและระเบียบของทำงรำชกำร 

1.12 ควบคุมและก ำกบัดแูลพสัดุของส ำนกังำน และจดัหำวสัดุครุภณัฑข์องส ำนกังำน            
ให้พร้อมใช ้

1.13 ติดตำม  วำงแผน  กำรรวบรวมขอ้มูล สถิติเก่ียวขอ้งกบังำนกิจกำรนกัเรียนให้เป็น 
 ปัจจุบนัเพื่อป้องกนัแกปั้ญหำ และน ำไปใชใ้นกำรพฒันำงำนต่อไป 

1.14 ประชุมหำรือหรือนิเทศงำน  บุคลำกรในสำยงำน ให้สำมำรถปฏิบติัหนำ้ท่ีไดอ้ยำ่งมี 
ประสิทธิภำพ 

1.15 ติดตำมกำรวำงแผนพฒันำงำน พิจำรณำงบประมำณค่ำใชจ่้ำยในสำยงำนต่ำง ๆ  
จดัท ำแผนปฏิบติักำรประจ ำปี และกำรตรวจสอบภำยในของกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน 

1.16  ตรวจตรำบริเวณโรงเรียนเป็นประจ ำ และติดตำมนกัเรียนนอกสถำนท่ี 
1.17  ประเมินผลงำนในรอบปี เพื่อน ำไปพฒันำงำนในปีต่อไป และประเมินผลกำรปฏิบติั    

หนำ้ท่ีของบุคลำกร เพ่ือน ำไปพิจำรณำควำมดีควำมชอบ ร่วมกบัหวัหนำ้ระดบั 
1.18  ปฏิบติัหนำ้ท่ีอ่ืน ๆ ตำมท่ีโรงเรียนมอบหมำย 

2.  หัวหน้างานสวัสดิการนักเรียน 
     มีบทบาทหน้าที่ 

2.1 จดัท ำค ำสั่งและมอบหมำยหนำ้ท่ีให้ครู มีส่วนร่วมในงำนรักษำควำมปลอดภยั 
ของนกัเรียน 

2.2 จดัท ำค ำสั่ง และดูแลกำรปฏิบติังำนของเวรยำม ของครูให้เป็นท่ีเรียบร้อยและถูกตอ้ง 
ตำมระเบียบแบบแผนของทำงรำชกำร 

2.3 ประสำนงำนกบัหวัหนำ้งำนทุกกลุ่มงำน รวมทั้งครูและผูป้กครองดว้ย 
2.4 ประสำนงำนและควบคุมดูแลสวสัดิภำพนกัเรียน ตำมบทบำทหนำ้ท่ี ท่ีไดรั้บมอบหมำย 
2.5 ปฏิบติังำนธุรกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน 
2.6 ประเมินผลงำนในสำยงำนท่ีรับผิดชอบเป็นรำยเดือน รำยภำคเรียน และรำยปี เพ่ือใช ้



24 

                                                                                   คู่มือนกัเรียนและผูป้กครอง 2564 

ในกำรพฒันำงำน และเก็บขอ้มูลเพื่อพิจำรณำควำมดีควำมชอบต่อไป 
2.7 งำนอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บมอบหมำย 

3.  หัวหน้างานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
     บทบาทหน้าที่ 

3.1 วำงแผนและก ำกบัดูแลกำรปฏิบติังำนของครู ในกลุ่มงำนตำมสำยงำนท่ีไดรั้บมอบหมำย  
เช่น หวัหนำ้ระดบั  ครูท่ีปรึกษำ ให้เป็นไปตำมระเบียบแบบแผนทำงรำชกำรตำมระบบดูแลช่วยเหลือ
นกัเรียน 

3.2 ประสำนงำนและควบคุมกำรปฏิบติังำนของคณะกรรมกำรนกัเรียนให้เป็นไปตำมพรรณนำ
งำนของคณะกรรมกำรนกัเรียนและสำรวตัรนกัเรียน 

3.3  ประสำนงำนและควบคุมกำรปฏิบติังำนของคณะกรรมกำรส่งเสริมระเบียบวินยัของ 
นกัเรียนให้เป็นไปตำมพรรณนำงำนของคณะกรรมกำรส่งเสริมระเบียบวินัยของโรงเรียน 

3.3 ประสำนงำนและควบคุมกำรปฏิบติังำนของคณะกรรมกำรระดบัชั้น ให้เป็นไปตำม     
พรรณนำงำนของคณะกรรมกำรระดบัชั้น ตำมระบบดูแลช่วยเหลือนกัเรียน 

3.4 ประสำนงำนและควบคุมกำรปฏิบติังำนของคณะกรรมกำรควบคุม ป้องกนั และแกไ้ข 
ควำมประพฤติของนกัเรียน ให้เป็นไปตำมพรรณนำงำนของคณะกรรมกำรควบคุมป้องกนัและแกไ้ขควำม
ประพฤติของนกัเรียน  ตำมระบบดูแลช่วยเหลือนกัเรียน 

3.5 ประสำนงำนกำรปฏิบติังำนของคณะกรรมกำรงำนนกัศึกษำวิชำทหำร และวงดุริยำงค ์    
งำนประชำสัมพนัธ์   งำนโสตทศันศึกษำ  เพื่อขอควำมร่วมมือและช่วยเหลือ ให้งำนด ำเนินไปดว้ยควำม
เรียบร้อย และบงัเกิดผลดีแก่นกัเรียนและทำงรำชกำร 

3.6 รวบรวมจดัท ำสถิติขอ้มูลพฤติกรรมนกัเรียนในภำพรวมของโรงเรียน เพ่ือน ำมำปรับปรุง 
แกไ้ข ให้จดัท ำเป็นรำยเดือน และรำยภำค 

3.7 ประเมินผลกำรปฏิบติังำนในสำยงำนท่ีรับผิดชอบ   เป็นรำยเดือน รำยภำคเป็นประจ ำ   
เพื่อน ำไปปรับปรุงพฒันำงำนและเป็นขอ้มูลในกำรเสนอขอควำมดีควำมชอบของบุคลำกรท่ีปฏิบติังำน      
ในสำยงำนของตน 

3.8 งำนอ่ืน ๆ ตำมท่ีไดรั้บมอบหมำย 
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4.  หัวหน้างานส่งเสริม คุณธรรม จริยธรรม ศีลธรรมประเพณีและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
     บทบาทหน้าที่ 

4.1 วำงแผนกำรจดักิจกรรมเสริมสร้ำงคุณธรรม จริยธรรม และค่ำนิยมท่ีดีงำม  กำรท ำควำม 
เคำรพ  จรรยำมำรยำท  ตรงต่อเวลำ กำรมีวินยัในตนเอง 

4.2 ประสำนกบัคณะกรรมกำร หน่วยงำนต่ำง ๆ ทั้งภำยในและภำยนอกโรงเรียนในกำร   
จดักิจกรรมเสริมสร้ำงคุณธรรมจริยธรรมในรูปแบบต่ำง ๆ เช่น กำรจดัประกวดมำรยำทแข่งขนั 
ตอบปัญหำธรรมะ  กำรฝึกสมำธิในกิจกรรมต่ำง ๆ 

4.3 ประสำนงำนกบัระดบัต่ำง ๆ  เพื่อติดตำม ควบคุมให้เป็นไปตำมแผนและกำรเขำ้ร่วม 
กิจกรรมวนัส ำคญัต่ำง ๆ ทั้งคำบอบรมและหนำ้เสำธง 

4.4 ด ำเนินกำรให้มีกำรจดักิจกรรมส่งเสริมศีลธรรม ขนบธรรมเนียมประเพณี วฒันธรรม  
กำรนิยมไทย รวมทั้งกำรประกอบกิจกรรมทำงศำสนำ 

4.5   ประสำนงำนและร่วมปฏิบติังำนกบัคณะกรรมกำรส่งเสริมประชำธิปไตย ตำมพรรณนำ
งำนของคณะกรรมกำรส่งเสริมประชำธิปไตย 

4.6 จดัท ำแผนและประสำนงำนกบัหวัหนำ้กลุ่มงำนต่ำง ๆ ในกำรรณรงคป้์องกนัและแกไ้ข
ปัญหำ 

ยำเสพติดและโรคเอดส์ 
4.7 ประสำนงำน กบัหวัหนำ้ระดบั ในกำรสืบสวน สอบสวนคดีส ำคญั ๆ 
4.8 ประสำนงำนและควบคุม งำนบตัรควำมดี งำนสะสมควำมดี 
4.9 ประสำนงำนกบัคณะกรรมกำรเสริมสร้ำงขวญัและก ำลงัใจกบัหน่วยงำนท่ีเก่ียวขอ้งใน

กำรด ำเนินกำร 
4.10 ประเมินผลกำรด ำเนินกำร เพื่อไปพฒันำงำนและกำรปฏิบติังำนของครู ท่ีร่วมปฏิบติังำน

เป็นขอ้มูลในกำรพิจำรณำควำมดีควำมชอบเสนอต่อผูช่้วยกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน  ให้สรุปเป็น   
รำยภำคเรียน 

4.11  งำนอ่ืน ๆ  ท่ีไดรั้บมอบหมำย เช่น กำรจดัเวรประจ ำวนั 

5.  หัวหน้างานส่งเสริมประชาธิปไตย 
     บทบาทหน้าที่ 

5.1 จดัท ำค ำสั่งและมอบหมำยหนำ้ท่ีให้ครู มีส่วนร่วมในงำนส่งเสริมประชำธิปไตย 
5.2 จดักำรเลือกตั้งคณะกรรมกำรนกัเรียน 
5.3 ประสำนงำนกบัหน่วยงำนกำรจดักำรจ ำลองกำรเลือกตั้ง 
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5.4 บนัทึกหลกัฐำนกำรปฏิบติังำน ประเมินผล และจดัท ำรำยงำนผ่ำนกลุ่มบริหำรงำนกิจกำร
นกัเรียน เสนอผูอ้  ำนวยกำรทรำบ 

5.5 งำนอ่ืน ๆ ตำมท่ีไดรั้บมอบหมำย 

6.  หัวหน้าระดับ 
     บทบาทหน้าที่ 

6.1 เป็นประธำนระดบัชั้นโดยต ำแหน่ง 
6.2  ติดตำมก ำกบัดูแลช่วยเหลือนกัเรียนของครูท่ีปรึกษำ 
6.3  ประสำนงำนผูเ้ก่ียวขอ้งในกำรดูแลช่วยเหลือนกัเรียน 
6.4  จดัประชุมในระดบัเพื่อประสิทธิภำพในกำรดูแลช่วยเหลือนกัเรียน   
6.5  จดัประชุมกลุ่มเพื่อปรึกษำเป็นรำยกรณี 
6.6  บนัทึกหลกัฐำนกำรปฏิบติังำนและจดัท ำรำยงำน 
6.7  รำยงำนเหตุกำรณ์ควำมดี และควำมผิดของนกัเรียนเพ่ือทรำบ สั่งกำร เร่ืองรำงวลัหรือ      

กำรลงโทษ แลว้แต่กรณี 
6.8  ระงบัเหต ุ/ แจง้เหตุในสถำนกำรณ์ต่ำง ๆ 
6.9  ตรวจบนัทึกประจ ำวนัของสมุดบนัทึกกำรเขำ้แถวของนกัเรียนทุกสัปดำห์ 
6.10 ประเมินผลกำรปฏิบติังำนของบุคลำกร เป็นรำยเดือน รำยภำค เพื่อน ำไปพฒันำงำนและ

ประกอบพิจำรณำควำมดีควำมชอบ 
6.11 จดักิจกรรมส่งเสริมระเบียบวินยันกัเรียน 
6.12 งำนอ่ืน ๆ ตำมท่ีไดรั้บมอบหมำย 

 
7.  ครูที่ปรึกษา 
      บทบาทหน้าที่ 

7.1  ด ำเนินกำรดูแลนกัเรียน ทั้งกำรส่งเสริม ป้องกนัปัญหำ และกำรช่วยเหลือแกไ้ขปัญหำ  
ในดำ้นควำมประพฤติ ดำ้นสุขภำพ ควำมสำมำรถ และดำ้นครอบครัว หรืออ่ืน ๆ 

7.2  ด ำเนินกำรช่วยเหลือนกัเรียนตำมแนวทำงท่ีก ำหนด คือ 
7.2.1  กำรรู้จกันกัเรียนเป็นรำยบุคคลและกำรเยี่ยมบำ้นนกัเรียนเป็นรำยบุคคล  
7.2.2  กำรคดักรองนกัเรียน    
7.2.3  กำรส่งเสริมนกัเรียน  
7.2.4  กำรป้องกนัและช่วยเหลือ  
7.2.5  กำรส่งต่อ  (กลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน  งำนแนะแนว และส่วนรำชกำรท่ีมีส่วน 
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    เก่ียวขอ้งกบักำรปรับปรุงแกไ้ขพฤติกรรมนักเรียน) 
7.2 ร่วมประชุมกลุ่มปรึกษำปัญหำรำยกรณี 
7.3 ด ำเนินกำรพบผูป้กครอง ภำคเรียนละ  1  คร้ัง  
7.4 บนัทึกหลกัฐำนกำรปฏิบติังำนและประเมินผลรำยงำนหัวหนำ้ระดบั 
7.5 งำนอ่ืน ๆ ท่ีไดรั้บมอบหมำย 

8.   ครูประจ าวิชาและครูอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
บทบาทหน้าที่ 

8.1 ให้ขอ้มูลเก่ียวกบัตวันกัเรียนแก่ครูท่ีปรึกษำ 
8.2 ให้ควำมร่วมมือกบัครูท่ีปรึกษำในกำรดูแลช่วยเหลือนกัเรียนร่วมกนั 
8.3   ร่วมประชุมกลุ่มท่ีปรึกษำ ปัญหำรำยกรณี ในกรณีท่ีเก่ียวขอ้งกบักำรดูแลช่วยเหลือ          

นกัเรียนของนกัเรียนคนนั้น ๆ 
8.4 บนัทึกหลกัฐำนกำรปฏิบติังำน สรุปผลและรำยงำนส่งหวัหนำ้ระดบั 
8.5 งำนอ่ืน ๆ ตำมท่ีไดรั้บมอบหมำย 

9.  หัวหน้างานทัศนศึกษา หาความรู้นอกห้องเรียน 
 9.1 ด ำเนินกำรให้มีกำรน ำนกัเรียนไปทศันศึกษำหำควำมรู้นอกห้องเรียน 

9.2 ประสำนงำนกบัเจำ้หนำ้ท่ีของสถำนท่ีท่ีจะน ำนกัเรียนไปทศันศึกษำหำควำมรู้นอก
ห้องเรียน 

9.3 เตรียมเอกสำรกำรเบิกจ่ำยเงินเพื่อเป็นค่ำด ำเนินกำร 
9.4 จดัหำยำนพำหนะรับส่งและติดต่อรถน ำขบวนเพ่ือควำมปลอดภยั 
9.5 บนัทึกหลกัฐำนกำรปฏิบติังำน สรุปผลและรำยงำนส่งผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียน 
9.6 งำนอ่ืน ๆ ตำมท่ีไดรั้บมอบหมำย 
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หมวดท่ี 1 

 

              
 
 

ระเบียบโรงเรียนอุทัย 
ว่าด้วยงานของกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 

 
 

    
 
 

ว่าด้วยเคร่ืองแบบ การแต่งกาย พ.ศ.  2548  (ปรับปรุง พ.ศ. 2560 ) 
 

************************************************************* 

 อำศยัอ ำนำจตำมระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำรว่ำดว้ยเคร่ืองแบบนกัเรียน  พ.ศ. 2527,ระเบียบ
กระทรวงศึกษำธิกำร ว่ำดว้ยกำรแต่งกำยนกัเรียน พ.ศ. 2514, และประกำศคณะปฏิวติัฉบบัท่ี  132  เร่ือง     
กำรควบคุมควำมประพฤตินกัเรียนและนกัศึกษำ ฉบบัลงวนัท่ี 22   เมษำยน พ.ศ. 2515  โรงเรียนอุทยั จึง
ก ำหนดระเบียบเร่ืองเคร่ืองแบบและกำรแต่งกำยของนกัเรียนไวด้งัน้ี 
 ขอ้ท่ี 1 ระเบียบน้ีเรียกว่ำ  “ระเบียบโรงเรียนอุทยั ว่ำดว้ยเคร่ืองแบบ และเคร่ืองแต่งกำยของ
นกัเรียน พ.ศ. 2548 ( ปรับปรุง พ.ศ. 2560 ) ” 
 ขอ้ท่ี 2 ใหใ้ชร้ะเบียบน้ีตั้งแต่วนัน้ีเป็นตน้ไป ยกเลิกขอ้บงัคบัอ่ืนใดท่ีระเบียบน้ีมีก ำหนดไวห้รือ 
ขดัแยง้กบัระเบียบน้ีใหใ้ชร้ะเบียบน้ีแทน 
 ขอ้ท่ี 3 ระเบียบน้ีใชก้บันกัเรียนโรงเรียนอุทยัเท่ำนั้น 
 ขอ้ท่ี 4 เคร่ืองแบบและกำรแต่งกำยมีดงัน้ี 

4.1 เคร่ืองแบบและกำรแต่งกำยของนกัเรียนหญิง 
                              4.1.1  เส้ือ (มธัยมศกึษำตอนตน้) 
                    เส้ือขำวเกลี้ยง ไม่มีลวดลำยในเน้ือผำ้ ไม่บำงเกินควร คอปกกลำสีคอลกึพอสวมศีรษะ 
ไดส้ะดวก   ปกใชผ้ำ้ 2 ชั้น ควำมยำวตวัเส้ือ  วดัจำกขอ้มือถึงชำยขอบเส้ือเมื่อยืนตรง  ประมำณ  10  ซ.ม.     
ชำยหลบล่ำงพบั 3 ซ.ม. แขนยำวเหนือศอก ปลำยแขนจีบดำ้นหนำ้และดำ้นหลงัขำ้งละ 3 จีบ  หนัออก 
จำกกนั  ขอบแขนประกอบดว้ยผำ้สองชั้นกวำ้ง  3 ซ.ม.  ริมชำยขอบล่ำงดำ้นขวำติดกระเป๋ำกวำ้ง 8-10 ซ.ม.  
ลึก 10-15 ซม.  ปำกกระเป๋ำพบัริมกวำ้งไม่เกิน  2  ซ.ม. เป็นเส้ือหลวมไม่รัดเอว   สวมเส้ือปล่อยชำยไว ้
นอกกระโปรง ผูกคอดว้ยผำ้สีกรมท่ำชำยสำมเหลี่ยมกวำ้งไม่ต ่ำกว่ำ 5 ซม. ยำวตั้งแต่ 80-100 ซม. ผูกดว้ย 
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เง่ือนกลำสี ดำ้นขวำตวัเส้ือดำ้นหนำ้ปักอกัษรยอ่โรงเรียน “อ.ท.” ตำมขนำดท่ีโรงเรียนก ำหนด  
ดำ้นซำ้ยปักช่ือ – สกุลดว้ยไหมสีน ้ำเงิน และดำวทึบแสดงระดบัชั้นเรียนท่ีบริเวณเหนือช่ือ– สกุล 

ม. 1 ปัก      1 จุด 
ม. 2 ปัก    2 จุด 
ม. 3 ปัก      3 จุด        

  นกัเรียนหญิงตอ้งสวมเส้ือยกทรงสีขำวและสวมเส้ือสลิป (เส้ือซบัใน) ทบัอีกชั้นหน่ึง  
*** งดเวน้กำรใช ้ เส้ือคอกลมและเส้ือชั้นในสีเขม้ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

4.1.2 เส้ือ (มธัยมศึกษำตอนปลำย)  เส้ือขำวเกลี้ยง  ไม่มีลวดลำยในเน้ือผำ้ ไม่บำงเกินควร แบบ
เช้ิตคอตั้ง ผำ่อกตลอด มีสำบตลบเขำ้ดำ้นในกวำ้ง 3 ซม. ใชก้ระดุมกลมสีขำว แขนยำวเหนือศอก ตน้แขน
และปลำยแขนจีบเลก็นอ้ย  ปลำยแขนประกอบดว้ยผำ้ 2 ช้ินกวำ้ง 3 ซม. ขนำดเส้ือเหมำะกบัตวั ไม่รัดเอว 
ขณะสวมใส่เก็บชำยเส้ือไวใ้นกระโปรง  สำมำรถมองเห็นเขม็ขดัไดช้ดัเจน  ดำ้นขวำตวัเส้ือดำ้นหน้ำปัก
อกัษรยอ่โรงเรียน “อ.ท.” ขนำดตำมท่ีโรงเรียนก ำหนดไว ้ ดำ้นซำ้ยปักช่ือ – สกุล ดว้ยไหมสีน ้ำเงิน และดำว
ทึบแสดงระดบัชั้นเรียนท่ีบริเวณปกเส้ือดำ้นซำ้ย ให้ติดเขม็สัญลกัษณ์โรงเรียนเหนือ “อ.ท.” ประมำณ 1 ซม. 



30 

                                                                                   คู่มือนกัเรียนและผูป้กครอง 2564 

ม. 4 ปัก         1 จุด 
ม. 5 ปัก          2 จุด 
ม. 6 ปัก          3 จุด 

นกัเรียนหญิงตอ้งสวมเส้ือยกทรงสีขำวและสวมเส้ือสลิป (เส้ือซบัใน) ทบัอีกชั้นหน่ึง  
**** งดเวน้กำรใช ้ เส้ือคอกลมและเส้ือชั้นในสีเขม้ 
 
         

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.1.3  กระโปรง มธัยมศึกษำตอนตน้และมธัยมศึกษำตอนปลำยสีกรมท่ำเกลี้ยงไม่มีลวดลำยใน

เน้ือผำ้ ดำ้นหนำ้และดำ้นหลงัพบัเป็นจีบขำ้งละ 3 จีบ หนัจีบออก ดำ้นนอกจีบลึก 2.5 – 4 ซ.ม.  เยบ็ทบัจีบ
ยำวลงมำจำกขอบกระโปรง  8- 12 ซ.ม.  ขอบกระโปรงกวำ้ง  2.5    ซ.ม.  ชำยกระโปรงคลุมเข่ำ  วดัจำก 
ก่ึงกลำงสะบำ้ลงมำ 10 –15 ซม.(ยืนตรง) 
 

ห้าม  1.   นุ่งกระโปรงสั้น หรือ ยำว-แคบ 
                            2.   ตีเกลด็ยำวรัดสะโพก 
                            3.   เน้ือผำ้หนำมนั 
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 4.1.4   เขม็ขดั   นกัเรียนหญิงมธัยมศึกษำตอนปลำย  ใชเ้ข็มขดัหนงัสีด ำไม่มีลวดลำย  ตวัอกัษร
หรือเคร่ืองหมำยใด ๆ กวำ้ง 3-4 ซ.ม. หวัเขม็ขดัรูปส่ีเหลี่ยมผืนผำ้มีหนงัสีด ำหุ้ม  ไม่ป๊ัมสัญลกัษณ์ใด ๆ บน
เขม็ขดั 

4.1.5 รองเทำ้ – ถุงเทำ้   นกัเรียนหญิงมธัยมศึกษำตอนตน้และมธัยมศึกษำตอนปลำย ใชร้องเทำ้
หนงัสีด ำ หุ้มส้น หวัมน ชนิดมีสำยรัดหลงัเทำ้ ไม่มีลวดลำย ส้นสูงไม่เกิน 3 ซม. (ไม่เป็นแบบแฟชัน่ล ้ำ
สมยั) ถุงเทำ้สีขำวยำว ชนิดดำ้ยหรือไนล่อนบำงไม่เป็นลำยลูกฟูก รอยพบั 2 พบัขนำดกวำ้งประมำณ 5 ซม.  

4.1.6 ผม  นกัเรียนหญิงมธัยมศึกษำตอนตน้ ตดัผมบ๊อบสั้นและเมื่อยำวเต็มท่ีตอ้งเลยต่ิงหู ไม่
เกิน 2 ซม. 

นักเรียนหญิงมัธยมศึกษาตอนปลาย 
         -    กรณีผมสั้น ใชเ้หมือนมธัยมศึกษำตอนตน้    

                           -    กรณีผมยำว ผูกโบวสี์น ้ำเงิน ไม่มีลวดลำย กวำ้ง 2.5 ซม. 
                  หากพบความผิดเร่ืองการผูกโบว์ตั้งแต่  2 คร้ัง จะให้ไว้ผมส้ัน 
    ข้อห้าม 1.  ดดั ซอย เซต ผมมำ้ สไลดผ์มหรือเปลี่ยนสีผม โดยวิธีต่ำง ๆ ท่ีเก่ียวกบักำรเสริมแต่งผม 

2.  ใชเ้คร่ืองประดบัติดผมสีต่ำง ๆ เช่น หวีสับ ก๊ิบสีต่ำง ๆ หรือท่ีคำดผมทุกชนิด (ใหใ้ชก๊ิ้บ 
สีด ำเท่ำนั้น) 

3.  ปล่อยผมประบ่ำ  ทั้งในและนอกโรงเรียน   หำกพบควำมผิดเกิน  2  คร้ัง  จะให้ไวผ้มสั้น 
หมายเหต ุ: กรณีท่ีนกัเรียนขอผมไวย้ำว ตอ้งท ำบนัทึกถึงฝ่ำยกิจกำรนกัเรียน เป็นรำยบุคคล 
 

4.2 เคร่ืองแบบนกัเรียนชำยมธัยมศึกษำตอนตน้ - ตอนปลำย 

               4.2.1   เส้ือ  แบบเช้ิต คอตั้ง ใชผ้ำ้สีขำวเกลี้ยงไม่บำงจนเกินไป ไม่มีลวดลำยในเน้ือผำ้ อก
ผำ่ตลอด  ตดัตวัตรงไม่รัดรูป มีสำบเส้ือตลบไวด้ำ้นนอกกวำ้ง 4 ซม. กระดุมกลมสีขำว แขนสั้นเหนือศอก 
3-5 ซม. กระเป๋ำดำ้นซำ้ย 1 ใบ ขนำดกวำ้ง 8-12 ซม. ลึก 10-15 ซม. เส้ือดำ้นหลงัไม่มีเกลด็หรือสำบหลงั 
ดำ้นขวำตวัเส้ือดำ้นหน้ำปักอกัษรยอ่โรงเรียน “อ.ท.” ตำมขนำดท่ีโรงเรียนก ำหนดไว ้ ดำ้นซำ้ยปักช่ือ – 
สกุล ดว้ยไหมสีน ้ำเงิน และดำวทึบแสดงระดบัชั้นเรียนท่ีบริเวณปกเส้ือดำ้นซ้ำย ส ำหรับมธัยมศึกษำตอน
ปลำยให้ติดเขม็สัญลกัษณ์โรงเรียนเหนือ “อ.ท.” ประมำณ 1 ซม. 

        4.2.2   กำงเกง  ผำ้สีกำกี ไม่มีลวดลำย มีจีบหนัออกดำ้นขำ้ง ขำ้งละ 2 จีบ ใชซิ้บรูดขนำด
พอดี ไม่สั้น – ยำวเกินไป  กระเป๋ำดำ้นขำ้งตำมแนวตะเขบ็ขำ้งละ 1 ใบ  ไม่มีกระเป๋ำหลงั   ขำสั้นเหนือเข่ำ
ประมำณ 5 ซม. ขำกวำ้ง 10-18 ซม. ปลำยขำพบัเขำ้ดำ้นใน 5 ซม. ใชหู้เด่ียว 7 หู 

 ห้าม   1.  ใชผ้ำ้หนำมำก ๆ , ผำ้ลูกฟูก , ผำ้ยีนส์ 
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       2.  ติดเคร่ืองหมำยกำรคำ้ 
      3.  ปล่อยชำยเส้ือมำกเกินไปหรือดึงปิดเขม็ขดั 

 

4.2.3 เขม็ขดั  นกัเรียนชำยมธัยมศึกษำตอนตน้-ตอนปลำย   ใชเ้ขม็ขดัหนงัสีน ้ำตำลไม่มี
ลวดลำย   ตวัอกัษรหรือเคร่ืองหมำยใด ๆ กวำ้ง 3-4 ซ.ม. หวัเขม็ขดัรูปส่ีเหลี่ยมผืนผำ้สีทองเหลือง  ไม่ป๊ัม
สัญลกัษณ์ใด ๆ บนเขม็ขดั 

   ห้าม   1. เขม็ขดัของสถำนกำรศึกษำอ่ืน 
                             2. ใชเ้ขม็ขดัเหมือนนกัเรียนหญิง 

                      4.2.4   รองเทำ้ – ถุงเทำ้  รองเทำ้  ผำ้ใบสีกำกี หุ้มส้น ไม่มีลวดลำย ชนิดผูก หวัมน ถุงเทำ้
สีน ้ำตำล ชนิดดำ้ยหรือไนล่อน ไม่มีลวดลำย ยำวคร่ึงน่อง ไม่พบั 
  ห้าม  เหยียบหุ้มส้นรองเทำ้ 
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                    4.2.5   ผม  นกัเรียนชั้นมธัยมศึกษำตอนตน้ 
  -  เกรียนขำวทั้งสำมดำ้น หรือ ตดัผมสั้นทรงหวีรองเบอร์ 1  ดำ้นบนสั้น ดำ้นหนำ้
ยำวไม่เกิน 3 ซม. ไม่มีตีนผม 
 4.2.6   ผม  นกัเรียนชั้นมธัยมศึกษำตอนปลำย 
  -  ตดัผมสั้นทรงหวีรองเบอร์ 1  หรือ รองทรง ดำ้นบนสั้น ดำ้นหนำ้ยำวไม่เกิน 5 ซม. 
ไม่มีตีนผม 

ห้าม  1. ใส่น ้ำมนั, เยล   
          2. ตดั โกรก เปลี่ยนสีผม 
          3. ไวห้นวดเครำ 
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 4.3   เคร่ืองแบบพลศึกษำ 
4.3.1 เส้ือ  นกัเรียนชำย – หญิงใชเ้ส้ือสีฟ้ำ ดำ้นซำ้ยมีกระเป๋ำมีเคร่ืองหมำยโรงเรียน       

1 ใบ  ดำ้นขวำปักช่ือ – นำมสกลุ ขนำดสูง 1 ซม.  
  มธัยมศึกษำตอนตน้ ปักดำวทึบ  ท่ีบริเวณเหนือช่ือ– สกุล  สวมเส้ือปล่อยชำยไวด้ำ้นนอก         

ไม่ดดัแปลงตวัเส้ือให้สั้นกว่ำเดิมจนเอวลอย  มธัยมศึกษำตอนปลำย ปักรูปดำวทึบท่ี บริเวณปกเส้ือดำ้นซ้ำย 
สวมเส้ือปล่อยชำย ไวด้ำ้นนอก  ไม่ดดัแปลงตวัเส้ือให้สั้นกว่ำเดิมจนเอวลอย  

4.3.2 กำงเกง  นกัเรียนหญิงและนกัเรียนชำยใชก้ำงเกงวอร์มสีน ้ำเงินมีแถบสีฟ้ำขลิบขำว 
2  ดำ้น  ทรงกระบอก  ไม่มีซิบรูดปลำยขำ   

4.3.3 รองเทำ้ – ถุงเทำ้  นกัเรียนหญิงใส่รองเทำ้ผำ้ใบสีขำวไม่มีลวดลำย มีสำยผูก  ถุงเทำ้
สีขำว (ชุดนกัเรียน) 

  นกัเรียนชำยใชร้องเทำ้ผำ้ใบสีน ้ำตำล (ชุดนกัเรียน) ห้ามเหยียบหุ้มส้นรองเท้า 
ข้อก าหนด  นกัเรียนแต่งชุดพลศึกษำตำมขอ้ก ำหนดน้ีมำจำกบำ้น ในวนัท่ีมีคำบเรียนวิชำพลศึกษำ                    
                   หรือค ำสั่งพิเศษจำกโรงเรียนเป็นคร้ังครำวเท่ำนั้น  
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4.4   เคร่ืองแบบลูกเสือ เนตรนำรีสำมญัรุ่นใหญ่  ใชต้ำมก ำหนด ระเบียบท่ีว่ำดว้ยเคร่ืองแบบของ
แต่ละกิจกรรม 

ข้อก าหนด   1.  ให้แต่งกำยเคร่ืองแบบตำมกิจกรรมในวนัท่ีก ำหนด  
 2.   เคร่ืองแบบทุกประเภทตอ้งเหมำะสมพอดี 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.5   กระเป๋ำนกัเรียน 

นกัเรียนโรงเรียนอุทยั  ตอ้งมีกระเป๋ำใส่หนงัสือ สมุด และอุปกรณ์กำรเรียน ก ำหนดไวด้งัน้ี 
   1.  ให้นกัเรียนใชก้ระเป๋ำเป้ตำมแบบท่ีโรงเรียนก ำหนดเท่ำนั้น 

2.   กระเป๋ำผำ้ส ำหรับใส่ของเพ่ิมเติม ใชต้ำมแบบท่ีโรงเรียนก ำหนด   

4.6 นำฬิกำ , โทรศพัทม์ือถือ  นำฬิกำไม่มีลวดลำยเป็นแฟชัน่ขนำดหนำ้ปัดไม่เกิน  1  น้ิว  สำยสี
ด ำ น ้ำตำล หรือโลหะ 

ห้าม ใชเ้คร่ืองประดบั ต่ำงหู สร้อยแฟนซี แหวน ก ำไล ท่ีคำดผม หวีสับ เจำะหู เจำะลิ้น  เจำะจมูก 
สักตำมร่ำงกำย  คอนแทคเลนซ์แฟชัน่ ห้ำม ใชโ้ทรศพัทม์ือถือ / เคร่ืองมือส่ือสำรทุกชนิด 
 หมายเหต ุของท่ีถูกยึดไวท่ี้กลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน หำกเป็นของมีค่ำให้ผูป้กครองมำรับ
ภำยใน 15 วนั หลงัจำกครบก ำหนด ทำงโรงเรียนจะไม่รับผิดชอบ 
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ขอ้ 5   กำรปฏิบติัตนของนกัเรียนเป็นดงัน้ี 
5.1 กำรตดัผม   จะตอ้งด ำเนินในทุกสัปดำห์ตน้เดือนตั้งแต่วนัท่ี 1-5 ของเดือน   

หรือตรวจกรณีพิเศษและกำรแต่งกำยอ่ืน ๆ ดว้ย 
5.2 นกัเรียนท่ีมำติดต่อรำชกำรกบัโรงเรียนหรือมำท ำกิจกรรมในโรงเรียนตอ้งแต่ง

เคร่ืองแบบนกัเรียนให้เรียบร้อยเท่ำนั้น 
ขอ้ 6    นกัเรียนทุกคนตอ้งท ำบตัรประจ ำตวันกัเรียนแบบมีเลขรหสั เพื่อสะดวกและรวดเร็ว 

ในกำรคน้หำขอ้มูลกำรเรียนของนกัเรียน เช่น ผลกำรเรียนและอื่น ๆ 
ขอ้ 7    กำรปรับปรุงเปลี่ยนแปลงระเบียบน้ี เพ่ือควำมเหมำะสมกบัเหตุกำรณ์สภำพกำรณ์และ

ควำมจ ำเป็นสำมำรถท ำไดเ้มื่อคณะกรรมกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนของโรงเรียนพิจำรณำแลว้เห็น
เป็นกำรสมควร และผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนพิจำรณำแลว้เห็นชอบ 

ขอ้ 8   ให้ผูช่้วยผูอ้  ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนท ำหนำ้ท่ีบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน
ของโรงเรียนอุทยัรักษำกำรให้เป็นไปตำมระเบียบน้ีและให้ใชร้ะเบียบน้ี ตั้งแต่บดัน้ี เป็นตน้ไป 

 
  ประกำศ  ณ  วนัท่ี  1  พฤศจิกำยน พ.ศ. 2564 
 
                                      

ลงช่ือ  
                                                                               
                                                                                                    

     (นำยภำณุวฒัน์  เขียวนำค) 
             ผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนอุทยั 
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ตัวอย่างการปักตัวอักษร  อ.ท. 
 ค ำอธิบำยกำรปักอกัษรยอ่ช่ือโรงเรียน 

1.  อกัษรยอ่ปักบนอกเส้ือดำ้นขวำมือ 
2.  อกัษรยอ่มีควำมสูง  1.3   เซนติเมตร  ปักทึบขนำดเท่ำแบบ 
3.  ใชไ้หมสีน ้ำเงิน 

ตัวอย่าง ณัฐสุดา   จ ำนงคฤ์ทธ์ิ 
ค ำอธิบำยกำรปักช่ือและช่ือสกลุ 
1. ช่ือและสกลุ  ปักบนอกเส้ือดำ้นซำ้ยมือ 
2. อกัษรช่ือมีควำมสูง  0.5  เซนติเมตร  ปักทึบ 
3. ใชไ้หมสีน ้ำเงิน     

 
 
 
 

 
 
 
 

  
 
 
 

ค ำอธิบำยกำรปักดำว   
ม. ตน้และ ม. ปลำย  ปักดำวทึบ             
สีน ้ำเงิน บริเวณเหนือช่ือ  
ระยะห่ำง  1  ซ.ม. 

                  ห่ำงตะเขบ็คอปก  3-5 ซม.   
                  ปักดำวดวงแรก 
    

 

 ดาวดวงแรก 
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ภาพแสดงการแต่งเคร่ืองแบบนักเรียนหญิงช้ันมัธยมศึกษาตอนต้น 
ก ำหนดตดัผมทุกสัปดำห์แรกของเดือน 

 
   

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 ห้ามใช้เคร่ืองประดับทุกชนิด (ยกเว้นนาฬิกาตามข้อบังคับ) 

 

      ทรงผมนกัเรียนยาวเลย
ต่ิงหูล่าง ไม่เกิน 2 ซ.ม. อกัษรยอ่     อ.ท.  

สูง 1.5 ซ.ม.ผา้ผูกคอสีกรมท่า  
ผูกเง่ือนกลาสี 

ดาวแสดงระดบัชั้นเหนือ 
ช่ือและนามสกุล 

เส้ือแบบคอแบะพบัในตวัมี
ปีก ขอบชายเส้ือสูงจาก
ขอ้มือพอควร 
 

          กระโปรงสีกรมท่ำเน้ือเกลี้ยง 
 ดำ้นหนำ้และดำ้นหลงัพบัเป็นกลีบ 
 ขำ้งละ  3  กลีบ   
          ชำยกระโปรงยำว คลุมเข่ำ   
10 - 15  ซ.ม.   

 

ถุงเทา้สั้นสีขาวแบบธรรมดาหุ้มส้น   
ไม่มีสีอ่ืนเจือปน ไม่มีลวดลาย                                           
พบัขอ้เหนือตาตุ่ม 4 – 6 ซ.ม.                                             
ทอดว้ยดา้ยหรือสักหลาด      

รองเทา้หนังสีด าแบบหวัมน  ไม่มีลวดลาย
ไม่เป็นรองเทา้แฟชัน่ 
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ถุงเทำ้สั้นสีขำวแบบธรรมดำ  
ไม่มีสีอ่ืนเจือปน ไม่มีลวดลำย  
พบัขอ้เหนือตำตุ่ม 4-6 ซ.ม.  
ทอดว้ยดำ้ยหรือสักหลำด 
สีขำวลว้น 

 

ภาพแสดงการแต่งเคร่ืองแบบนักเรียนหญิงช้ันมัธยมศึกษาตอนปลาย 
ก าหนดตดัผมทุกสัปดาห์แรกของเดือน 

 
    
 
 
 
 
      
   
   
 

  
                                                          

      
 
  
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
ห้ามใช้เคร่ืองประดับทุกชนิด (ยกเว้นนาฬิกาตามข้อบังคับ) 

 

ดาวแสดงระดบัชั้น   
เส้ือเช้ิตผา่อกตลอดไม่มีสาบ 
   ช่ือและนามสกุล 

เขม็ขดัหนงัสีด ำขนำดกวำ้ง 
 3-4 ซ.ม. 
หวัรูปส่ีเหลี่ยมผืนผำ้แบน  
แบบตรงพ้ืนสีด ำ 
ไม่มีลวดลำย 

  
3
–
4
ซ
.
ม
.
 
หั
ว
รู
ป
ส่ี
เ
ห

กระโปรงยาวคลุมเข่า  
ประมาณ10-15 ซ.ม. 

รองเทา้หนังสีด าลว้นหวัมน
ไม่มีลวดลายไม่เป็นรองเทา้
แฟชัน่หวัโต 
 
 

กระโปรงสีกรมท่าเน้ือเกลี้ยง
มีจีบหนา้และดา้นหลงัพบั
เป็นกลีบขา้งละ 3 กลีบ 

 

ห้าม ซอย เซท มว้น ดดั สไลด ์               
ไวผ้มมา้ หรือโกรกผม ยอ้มผม  
ถา้ไวผ้มยาวตอ้งไม่ซอยหรือ 
สไลดต์อ้งรวบผมให้เรียบร้อย 
ผูกโบวต์ามสีท่ีโรงเรียน
ก าหนด 
เขม็ตราโรงเรียนอยูเ่หนือ 
อกัษรยอ่ อ.ท. สูง 1.5 ซ.ม. 
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ภาพแสดงการแต่งเคร่ืองแบบนักเรียนชายมัธยมศึกษาตอนปลาย 
 
  
ทรงผมนกัเรียนโดยรอบ 
ศีรษะสั้นเกรียน 
หรือหวีรองเบอร์ 1  ดำ้นบน 
ยำวไม่เกิน 3 ซ.ม. 
 
ตรำโรงเรียนอยูเ่หนือ      
อกัษรยอ่ อ.ท. สูง 1.5 ซ.ม.     
       

    
 
       
       
 
       
กำงเกงแบบไทยขำสั้น 
สีกำปลำยขำกำงเกงสูงจำกสะบำ้ 
 ไม่เกิน  5  ซ.ม.ขำกำงเกง    
ไม่บำนจนเกินควร 

 
   
 

 

 

 

ห้ามใช้เคร่ืองประดับทุกชนิด (ยกเว้นนาฬิกาตามข้อบังคับ) 

ก าหนดตดัผมทุกสัปดาห์แรกของเดือน 

ดาวแสดงระดบัชั้น
อยูเ่หนือช่ือและ
นามสกุล 

 

เส้ือแบบคอเช้ิตคอตั้ง 
สีขำวเน้ือเกลี้ยง 

มี
ส
า
บ
ด้
า
น
น
อ
ก
ก
ว้
า
ง
  
4
  
ซ
.
ม

เขม็ขดัหนงัสีน ้ำตำล 
กวำ้ง 2.5 – 4 ซ.ม. 
หวัโลหะสีทองเหลือง 
รูปส่ีเหลี่ยมผืนผำ้ แบบ 
หวักลดั ไม่มีลวดลำย 

มี
ส
า
บ
ด้
า
น
น
อ
ก
ก
ว้
า
ง
  
4
  

 
มี
ส
า
บ
ด้
า
น
น
อ
ก
ก
ว้
า
ง
  
4
  
ซ

รองเทำ้หนังหรือผำ้ใบ 
แบบหุ้มส้นสีน ้ำตำล 
 
ไม่มีลวดลำยไม่มีสีอ่ืน
ปน 

สี
ข
า

 
ถุงเทำ้สั้นสีน ้ำตำล 
แบบธรรมดำ  ทอดว้ย 
ดำ้ยหรือสักหลำด 
สีน ้ำตำล กำรสวม 
ไม่พบัหรือมว้นขอบ 

สี
ข
า
ว
ส
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ภาพแสดงการแต่งเคร่ืองแบบนักเรียนชายมัธยมศึกษาตอนปลาย 
 
  
ทรงผมนกัเรียนโดยรอบ 
ศีรษะสั้นเกรียน หรือ  
รองทรงสูง  ดำ้นบน  
ยำวไม่เกิน 5 ซ.ม 
 
เขม็ตรำโรงเรียนอยูเ่หนือ      
อกัษรยอ่ อ.ท. สูง 1.5 ซ.ม.   
  
       

    
 
     
  
       
      

 
 

 
   
 

 

 

 

ห้ามใช้เคร่ืองประดับทุกชนิด (ยกเว้นนาฬิ 

ก าหนดตดัผมทุกสัปดาห์แรกของเดือน 

ดาวแสดงระดบัชั้น
อยูเ่หนือช่ือและ
นามสกุล 

เส้ือแบบคอเช้ิตคอตั้ง 
สีขำวเน้ือเกลี้ยง 

มี
ส
า
บ
ด้
า
น
น
อ
ก
ก
ว้
า
ง
  
4
  
ซ
.
ม

เขม็ขดัหนงัสีน ้ำตำล 
กวำ้ง 2.5 – 4 ซ.ม. 
หวัโลหะสีทองเหลือง 
รูปส่ีเหลี่ยมผืนผำ้ แบบ 
หวักลดั ไม่มีลวดลำย 

มี
ส
า
บ
ด้
า
น
น
อ
ก
ก
ว้
า
ง
  
4

กำงเกงแบบไทยขำสั้น 
ปลำยขำกำงเกงสูงจำก
สะบำ้ไม่เกิน  5  ซ.ม.ขำ
กำงเกง   ไม่บำนจนเกินควร 

มี
ส
า
บ
ด้
า
น
น
อ
ก
ก
ว้

 
ถุงเทำ้สั้นสีน ้ำตำล 
แบบธรรมดำ  ทอดว้ย 
ดำ้ยหรือสักหลำด 
สีน ้ำตำล กำรสวม 
ไม่พบัหรือมว้นขอบ 

สี
ข
า
ว
ส
ว
ม
ไ
ม่
พั

รองเทำ้หนังหรือผำ้ใบ 
แบบหุ้มส้นสีน ้ำตำล 
ไม่มีลวดลำยไม่มีสีอ่ืน
ปน 
 

สี
ข
า
ว
ส
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กาตามข้อบังคับ) 

 
 

ว่าด้วยการประพฤติและปฏิบัติตนของนักเรียน 
 

*********************************************************** 
 

1.  นักเรียนโรงเรียนอุทัยพึงปฏิบัติดังนี้ 
      1.1  แต่งกำยถูกตอ้งตำมระเบียบกำรแต่งกำยของกระทรวงศึกษำธิกำร  และตำมท่ีโรงเรียน
ก ำหนด 
      1.2  มำโรงเรียนทนัเคำรพธงชำติและเมื่อเขำ้มำในโรงเรียนแลว้ให้อยูใ่นร้ัวโรงเรียน ห้ำมออก 
นอกบริเวณโรงเรียน  เวน้แต่จะไดรั้บอนุญำต 
      1.3  เช่ือฟังและอยูใ่นโอวำทของครูทุกคน  
      1.4  มำโรงเรียนทุกวนั ขำดเรียนเมื่อจ ำเป็น และส่งใบลำให้เป็นปัจจุบนั 
      1.5  ประพฤติปฏิบติัตนใหเ้หมำะสมกบัสภำพนกัเรียนละเวน้จำกกำรสูบบุหร่ี และส่ิงเสพติด  
      1.6  รักควำมสำมคัคีในหมู่คณะ รุ่นพ่ีจะตอ้งปฏิบติัตนเป็นตวัอยำ่งท่ีดีแก่รุ่นนอ้ง 
      1.7  ตอ้งท ำควำมเคำรพครู   รู้จกักล่ำวค ำว่ำ  “สวสัดี”   “ขอบคุณ”  และ  “ขอโทษ”  ตำมโอกำส 
อนัเหมำะสม 
      1.8  ตั้งใจเรียนหนงัสือ ไม่ส่งเสียงรบกวนผูอ่ื้นในระหว่ำงเวลำเรียน รู้จกัเกรงใจครูท่ีก ำลงัสอน  
เมื่อเลิกเรียนตอ้งเก็บสมุดหนงัสือกลบับำ้น 
      1.9  ตอ้งรู้จกัรักษำทรัพยส์มบติัส่วนตวั และส่วนรวม 
      1.10 ไม่ประพฤติหรือท ำกำรใด ๆ อนัน ำควำมเส่ือมเสียมำสู่โรงเรียนควรน ำช่ือเสียงมำสู่
โรงเรียน  ดว้ยกำรแสดงออกท่ีดีงำม 
      1.11 สุภำพอ่อนโยนต่อบุคคลทัว่ไป ไม่กล่ำวค ำหยำบคำย 
      1.12 ไม่น ำอำหำรทุกประเภทขึ้นไปรับประทำนบนอำคำรนอกจำกบริเวณท่ีก ำหนดหรือ
โรงเรียนอนุญำตเป็นคร้ังครำว 
      1.13 เมื่อเขำ้มำในบริเวณโรงเรียนทุกคร้ัง ตอ้งแต่งเคร่ืองแบบนกัเรียน 
      1.14 ไม่ขดู ลบ ขีดฆ่ำ ต่อเติม หรือท ำลำยขอ้ควำมในป้ำยประกำศของโรงเรียนหรือถอดภำพ  
ไปเป็นสมบติัของตน และไม่ขีดเขียนลงบนโต๊ะ ฝำผนงั หรือก ำแพง ห้ำมใชน้ ้ำยำลบค ำผิด 

หมวดท่ี 2 
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      1.15 เมื่อออกนอกบริเวณโรงเรียนตอ้งแต่งกำยให้สุภำพเรียบร้อย ไม่ไปมัว่สุมตำมสถำนท่ี    
ต่ำง ๆ ท่ีไม่เหมำะสม หรือแสดงกิริยำและควำมประพฤติอนัจะท ำให้เสียช่ือเสียงของโรงเรียน หมู่คณะ  
และตนเอง 
       1.16 นกัเรียนใชเ้วลำว่ำงให้เป็นประโยชน์กบัตนเอง  ครอบครัวและหมู่คณะ 
       1.17 ให้ควำมร่วมมือกบัโรงเรียนในกำรท ำกิจกรรมต่ำง ๆ 
2.  เคร่ืองใช้ของนักเรียน 
     นอกจำกเคร่ืองเขียนแบบเรียนแลว้  นกัเรียนตอ้งมีส่ิงต่ำง ๆ ขำ้งล่ำงน้ีและตอ้งให้ถูกระเบียบ 
      2.1   เคร่ืองแบบนกัเรียน  2 – 3 ชุด 
      2.2   เคร่ืองแบบพลศึกษำ 
      2.3   เคร่ืองแบบเนตรนำรี (เฉพำะนกัเรียนมธัยมศึกษำตอนตน้) 
      2.4   รองเทำ้หนงัสีด ำ 1 คู่  รองเทำ้ผำ้ใบสีขำว  1  คู ่
      2.5   ถุงเทำ้สีขำว (เน้ือลูกฟูกเลก็ ๆ ) ยำวเพื่อพบัเหนือขอ้เทำ้กวำ้ง 4 – 5 ซม. ประมำณ  3  คู ่
      2.6   กระเป๋ำหนงัสือแบบกระเป๋ำเป้ 1 ใบ   

3.  การมาเรียนและกลับบ้าน 
      3.1   นกัเรียนท่ีผูป้กครองขบัรถมำรับและส่ง ขอให้จอดรับและส่งนอกบริเวณโรงเรียนไม่ควร  
จอดรถในท่ีห้ำมจอด ไม่ควรกลบัรถบริเวณประตูโรงเรียน 
      3.2   นกัเรียนจะตอ้งเดินเขำ้ประตูให้เป็นระเบียบ 
      3.3   นกัเรียนตอ้งท ำควำมเคำรพครูเวรประจ ำวนัท่ีหน้ำประตูก่อนเขำ้และออกนอกบริเวณ
โรงเรียน 
      3.4   นกัเรียนตอ้งมำถึงโรงเรียนอย่ำงชำ้ 07.45 น. เพื่อให้ทนัเขำ้แถวและร่วมกิจกรรมหนำ้เสำธง 
      3.5   หลงัจำกโรงเรียนเลิกให้นกัเรียนเดินออกจำกโรงเรียนให้เป็นระเบียบ 
      3.6   เมื่อโรงเรียนเลิกให้นกัเรียนรีบกลบับำ้น นกัเรียนจะอยูใ่นโรงเรียนไดไ้ม่เกินเวลำ 17.00 น.  
ยกเวน้นกัเรียนท่ีมีกิจกรรมพิเศษท่ีไดรั้บมอบหมำย ควรมีครูดูแล ควรแจง้ให้ครูเวรประจ ำวนัทรำบ และ
ตอ้งแจง้ให้ผูป้กครองทรำบล่วงหนำ้ 

3.7  นกัเรียนท่ีอยูท่  ำงำนต่อในตอนเยน็ ให้ลงมำจำกอำคำรเรียน มำท ำงำนท่ีโต๊ะดำ้นขำ้งห้อง
ประชุมอำรมณ์ดี  เวลำ 17.00 น. ภำรโรงจะปิดอำคำรเพื่อควำมปลอดภยั 

3.8 นกัเรียนท่ีฝึกซอ้มกีฬำหรือท ำกิจกรรมอ่ืนๆ หลงัเลิกเรียน ตอ้งอยูใ่นควำมรับผิดชอบของครูท่ี
ฝึกซอ้ม 
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4.   การมาโรงเรียนสาย 
      นกัเรียนทุกคนตอ้งมำถึงโรงเรียนอย่ำงชำ้  07.50  เพื่อจะไดม้ีเวลำไปเก็บกระเป๋ำหนงัสือ  เตรียมตวั 
ให้พร้อมกบักำรเรียน ถำ้มำหลงัจำก 07.50 น. ตอ้งปฏิบติัตนดงัน้ี 
      4.1  มำไม่ทนัเขำ้แถวให้เขำ้แถวในกลุม่ผูม้ำไม่ทนัเขำ้แถว  ร้องเพลงชำติ  สวดมนตไ์หวพ้ระ  
กล่ำวค ำปฏิญำณตนในควำมควบคุมของครูเวรประจ ำวนั  แลว้จดช่ือนกัเรียนในสมุดบนัทึกของครูเวร  เพื่อ
น ำส่งฝ่ำยกิจกำรนกัเรียน  (มาไม่ทันเข้าแถว 3 คร้ัง   ถือว่าสาย   เชิญผู้ปกครองมาพบ) 
      4.2   มำโรงเรียนหลงัจำก  07.50 น. ถือว่ำมำสำยตอ้งปฏิบติัดงัน้ี 
                   4.2.1    รำยงำนตวัต่อครูเวรประจ ำวนัถึงสำเหตุท่ีมำสำยพร้อมน ำหลกัฐำนมำแสดง  (ถำ้มี) 
             4.2.2   ไปพบกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนักเรียนเพ่ือประกอบพิธีหนำ้เสำธงและขอมีบตัรเขำ้
ชั้นเรียนเพ่ือแสดงต่อครูประจ ำวิชำ ขออนุญำตเขำ้ห้องเรียน   แลว้เก็บบตัรไวใ้นสมุดบนัทึกประจ ำชั้นเรียน 
              4.2.3     กำรนบัจ ำนวนคร้ังท่ีมำสำยจะนบัต่อเน่ืองตลอดปี และติดตำมผลทุกเดือน  เพื่อจะ
ไดแ้นะน ำหรือแกไ้ขพฤติกรรมของนกัเรียนต่อไป 

5.  การเข้าแถวเคารพธงชาติ 
           นกัเรียนโรงเรียนอุทยั  เมื่อมำถึงโรงเรียนแลว้ให้ดูแลตนเอง   ห้องเรียน  ของใชต้่ำง ๆ  ให้พร้อมท่ีจะ
เขำ้เรียนและเตรียมตวัท่ีจะปฏิบติัดงัน้ี 
      5.1  เวลำ  07.40 น. เสียงกร่ิงดงัขึ้น  2  คร้ัง นกัเรียนหยดุกิจกรรมต่ำง ๆ รีบลงมำเขำ้แถวให้
เป็นระเบียบตำมจุดท่ีก ำหนด 
      5.2  นกัเรียนทุกคนอยูใ่นควำมสงบ ตวัแทนนกัเรียนบอกแถวเคำรพธงชำติ ผูแ้ทนนกัเรียน
เชิญธงขึ้นสู่ยอดเสำ นกัเรียนร้องเพลงชำติ สวดมนต ์สงบน่ิง  กล่ำวค ำปฏิญำณตน ปรัชญำโรงเรียน 
วิสัยทศัน์ เอกลกัษณ์ อตัลกัษณ์พร้อมกนั  
      5.3  นกัเรียนตอ้งฟังโอวำท  ค ำช้ีแจง  ขอ้ปฏิบติัของครูเวรประจ ำวนัดว้ยควำมสงบและ
ส ำรวม 
      5.4  กำรเขำ้ห้องเรียน นกัเรียนตอ้งเดินเขำ้ห้องเรียนอยำ่งมีระเบียบ  ไม่พูดคุยเล่น  หรือเดิน
ออกจำกแถว 

5.5 นกัเรียนท่ีมำสำยไม่ทนัเขำ้แถวให้อยูใ่นกลุ่มผูม้ำโรงเรียนสำยให้ด ำเนินกำร
เช่นเดียวกบัขอ้  5.2  โดยอยูใ่นควำมควบคุมของครูเวรประจ ำวนั  หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมำย 

6.  การปฏิบัติตนในห้องเรียน 
6.1 ในระหว่ำงเรียน  นกัเรียนตอ้งอยูใ่นห้องเรียน  จะไปอยูส่ถำนท่ีใด ๆ นอกห้องเรียน

โดยไม่ไดรั้บอนุญำตจำกครูผูส้อนไม่ได ้  
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6.2 ตั้งใจเรียนเตรียมบทเรียนไวล้่วงหนำ้ ฟังค ำอธิบำยของครูดว้ยควำมสงบ เรียบร้อยไม่
ลุกจำกท่ี  โดยไม่ไดรั้บอนุญำต    

6.3 เมื่อครูเขำ้ห้องสอนชำ้เกิน 10 นำที ใหห้วัหนำ้ห้องรำยงำนกลุ่มบริหำรงำนวิชำกำร 
6.4 ในกรณีท่ีไม่มีครูในห้อง  ห้นกัเรียนอยูใ่นห้องเรียนดว้ยควำมเรียบร้อย ไม่ส่งเสียงหรือ

กระท ำกำรใด ๆ อนัเป็นกำรรบกวนห้องขำ้งเคียง 
6.5 นกัเรียนตอ้งช่วยกนัรักษำควำมสะอำดควำมเป็นระเบียบ สวยงำมของห้องเรียน เห็นส่ิง

ใดช ำรุด  ให้รำยงำนครูท่ีปรึกษำและงำนอำคำรสถำนท่ีทรำบเพื่อซ่อมแซม   

7.  การขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียน 
หำกมีธุระจ ำเป็นให้ผูป้กครองมำรับดว้ยตนเอง พร้อมแสดงบตัรประจ ำตวัประชำชนโดยมำขอ

อนุญำตท่ีกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน  เพื่อแจง้สำเหตุควำมจ ำเป็นให้ทรำบ   กลุ่มบริหำรงำนกิจกำร
นกัเรียนตรวจสอบผูป้กครองท่ีมำรับว่ำเป็นผูป้กครองท่ีแทจ้ริง   กลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนออก
ใบอนุญำตและนกัเรียนตอ้งไปรำยงำนให้ครูท่ีปรึกษำ  ครูประจ ำวิชำในขณะนั้น  ทรำบก่อน  

8.  การมาโรงเรียนในวันหยุดและท ากิจกรรมนอกเวลาเรียนและวันหยุด 
      8.1  โรงเรียนจะมีหนงัสือแจง้ผูป้กครองและขออนุญำต 

8.2 ผูป้กครองลงลำยมือช่ืออนุญำต 
8.3  น ำหนงัสือท่ีผูป้กครองลงลำยมือช่ืออนุญำตแลว้ส่งคืนครูผูน้ดัหมำยตำมก ำหนดเวลำ เพ่ือจะ

ไดท้รำบว่ำผูป้กครองไดอ้นุญำตแลว้ครูท่ีรับผิดชอบตรวจสอบลำยมือช่ือว่ำถูกตอ้ง 
8.4  ให้แต่งเคร่ืองแบบนกัเรียนมำโรงเรียนให้เรียบร้อย 

      8.5  เมื่อเสร็จกิจกรรมแลว้ให้กลบับำ้นตรงตำมก ำหนดในใบแจง้ผูป้กครอง 

9.  การมาขอพบนักเรียนในเวลาเรียน 

     เพ่ือความเป็นระเบียบและความสะดวกผู้ปกครองท่ีจะมาขอพบนักเรียนปฏิบัติดงันี ้
9.1 ผูป้กครองตอ้งจ ำช่ือ  นำมสกุล  ชั้น  หอ้ง และครูท่ีปรึกษำ ของนกัเรียนไดอ้ย่ำงถูกตอ้ง 
9.2 ผูป้กครองท่ีมำขอพบนกัเรียนตอ้งเป็นผูป้กครองท่ีลงลำยมือช่ือไวใ้นใบมอบตวัของ 

นกัเรียนเท่ำนั้นถำ้เป็นบุคคลอ่ืนจะพิจำรณำไม่ให้พบเพรำะถือว่ำกำรเรียนส ำคญัท่ีสุด 
9.3 เมื่อมำถึงโรงเรียนตอ้งเขำ้พบเจำ้หนำ้ท่ีหรือครูเวรท่ีห้องประชำสัมพนัธ์หรือพบกลุ่ม

บริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนเพ่ือจะไดเ้รียกตวันกัเรียนผูน้ั้นมำพบ 
9.4 ผูม้ำติดต่อตอ้งแต่งกำยสุภำพ 
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9.5  ให้ผูป้กครองนัง่รอท่ีห้องกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนหรือท่ีห้องประชำสัมพนัธ์  ห้ำมไป
เดินหำนกัเรียนตำมอำคำรและห้องเรียนเป็นอนัขำด 

10.  การลากิจ  ลาป่วย                                                                                                          
             10.1  กำรลำหยดุโรงเรียนทุกคร้ัง   นกัเรียนตอ้งย่ืนใบลำตำมแบบพิมพข์องโรงเรียนทุกคร้ัง      
เมื่อมำ โรงเรียนในวนัแรกต่อครูท่ีปรึกษำ  เพื่อทรำบสำเหตุกำรลำ  และเก็บไวเ้ป็นหลกัฐำนเพื่อติดตำมผล
และแกไ้ขปัญหำ 
            10.2  ใบลำจะมีลำยมือช่ือผูป้กครองรับรองก ำกบัต่อทำ้ยใบลำทุกคร้ัง (จะตอ้งเป็นลำยมือช่ือ 
ผูป้กครองท่ีลงลำยมือช่ือไวใ้นสมุดประจ ำตวันกัเรียนและใบมอบตวันกัเรียนในวนัมอบตวั) 

     10.3  ถำ้ปรำกฏว่ำนกัเรียนคนใดปลอมลำยมือช่ือผูป้กครอง ให้ลงโทษสถำนหนกั  ฐำนปลอมแปลง 
เอกสำรและแจง้ควำมเท็จต่อโรงเรียน 
   10.4  หำกนกัเรียนขำดเรียนโดยไม่ส่งใบลำ   ถือว่ำขำดเรียน  ถำ้นกัเรียนขำดเรียน โดยไม่ไดรั้บ
แจง้จำกผูป้กครองถึง  3  วนั ติดต่อกนัจะด ำเนินกำรดงัน้ี 

ก.   ครูท่ีปรึกษำจะส่งใบแจง้หรือโทรศพัท์ให้ผูป้กครองทรำบคร้ังท่ี 1  หำกไม่ไดรั้บกำรติดต่อ 
และทำงโรงเรียนยงัไม่ทรำบเหตุผล  ครูท่ีปรึกษำจะเชิญผูป้กครองมำพบเป็นระยะๆ ติดต่อกนั  7 วนั   (เก็บ
เป็นหลกัฐำนกำรติดตำม) ไดผ้ลอย่ำงไรให้แจง้กลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนทรำบทนัที      

ข.   หำกผูป้กครองไม่มำติดต่ออีกเป็นเวลำ 30 วนันบัตั้งแต่วนัเร่ิมขำดเรียน ครูท่ีปรึกษำและ 
กลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนจะเรียนเสนอผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนเพ่ือพิจำรณำ จ ำหน่ำยออกจำกโรงเรียน 

11. การรับประทานอาหาร 
11.1  เวลำ 07.45 น. นกัเรียนทุกคนตอ้งหยดุรับประทำนอำหำร  เตรียมตวัไปเขำ้แถว 
11.2  นกัเรียนตอ้งพกัรับประทำนอำหำรให้ตรงรอบเวลำท่ีโรงเรียนก ำหนดดงัน้ี 

                            เวลำ  12.00 – 13.00  น.   เป็นคำบพกัรับประทำนอำหำร 
 11.3  นกัเรียนตอ้งเขำ้แถวซ้ืออำหำรตำมล ำดบัก่อนหลงัอยำ่งมีระเบียบ  ห้ำมน ำอำหำรขึ้นไป 

รับประทำนบนอำคำรเรียน ยกเวน้บริเวณท่ีโรงเรียนก ำหนดเพ่ิมเติม  
11.4 ขณะท่ีรับประทำนอำหำรตอ้งมีมำรยำทในกำรรับประทำนอำหำร  รักษำควำมสะอำด 

ของโต๊ะอำหำร  อยำ่ส่งเสียงดงัเวลำรับประทำนอำหำร 
11.5 เมื่อรับประทำนอำหำรเสร็จแลว้น ำเศษอำหำรไปเทในภำชนะรองรับเศษอำหำร  และ    

น ำถว้ย จำน ชำม แกว้น ้ำ ไปวำงในภำชนะท่ีเตรียมไว ้
11.6 ห้ำมนกัเรียนเดินรับประทำนอำหำร   
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12. แจ้งของหายภายในห้องเรียน และนอกห้องเรียน 
      -  ของหายภายในห้องเรียน 

12.1  ให้รีบแจง้ครูประจ ำวิชำท่ีสอนด ำเนินกำรคน้หรือสอบถำมให้ทนัเหตุกำรณ์และบนัทึกไว้
เป็นหลกัฐำน 
          12.2  แจง้ครูท่ีปรึกษำ  หวัหนำ้ระดบั  กลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน    เพื่อด ำเนินกำรต่อไป  
          12.3  ห้ำมนกัเรียนคน้ของในโต๊ะผูอ่ื้นและหยิบของผูอ่ื้นโดยไม่ไดรั้บอนุญำต 

  12.4  นกัเรียนทุกคนตอ้งช่วยกนัรักษำส่ิงของ ของตนเองและน ำของมีค่ำติดตวัไป 
-  ของหายภายนอกห้องเรียน 

12.5 แจง้ครูท่ีรับผิดชอบบริเวณนั้น เช่น ครูประจ ำอำคำร  ครูห้องสมุด ห้องพยำบำล ห้องโสตฯ     
และ แจง้หวัหนำ้ระดบั กลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน    เพื่อด ำเนินกำรและลงบนัทึกประจ ำวนั 

13.  การเก็บของได้  
       นกัเรียนท่ีเก็บของไดใ้ห้แจง้ท่ีฝ่ำยประชำสัมพนัธ์ เพื่อด ำเนินกำรดงัน้ี 

13.1   ประกำศส่ิงท่ีเก็บไดร้วบรวมรำยช่ือ  ไดเ้พ่ือประกำศเกียรติคุณต่อไป 
13.2 ส่ิงของบำงช้ินจะน ำมำแสดงไวใ้นตูห้นำ้ห้องประชำสัมพนัธ์ 
13.3   ส่ิงของต่ำงๆ ถำ้ประกำศและเก็บไวใ้นระยะเวลำ 30 วนั หำกไม่มีผูใ้ดมำแสดงตนเป็น

เจำ้ของถือว่ำสละสิทธ์ 
 13.4   ส่ิงของท่ีประกำศไวค้รบ 30 วนั แลว้ยงัไม่มีผูรั้บคืนกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนจะ

บริจำคหรือจ ำหน่ำยใน   รำคำถูกเป็นทนุกำรศึกษำในนำมกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน  มอบนกัเรียน
ยำกจนต่อไป 

14. การถ่ายรูปเพ่ือประกอบเอกสารของโรงเรียน 
14.1  ตอ้งแต่งเคร่ืองแบบอยำ่งถูกตอ้ง อกัษรยอ่ ช่ือ นำมสกุล และสัญลกัษณ์ให้ชดัเจน 
14.2  ทรงผมตอ้งถูกตอ้งตำมระเบียบของโรงเรียนห้ำมแต่งผิดธรรมชำติโดยเด็ดขำด 
14.3  ไม่สวมแว่นรวมทั้งเคร่ืองประดบัอ่ืนใดทั้งส้ิน 

 
15.    การท าความเคารพครู 

15.1   กำรท ำควำมเคำรพภำยในโรงเรียน 
15.1.1  ครูทุกท่ำนของโรงเรียนอุทยัถือว่ำเป็นครูของนกัเรียนทุกคนตอ้งให้ควำมเคำรพ 

นบัถือยกยอ่ง ท ำควำมเคำรพดว้ยกำรไหว ้หรือยืนตรงตำมควำมเหมำะสม 
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15.1.2  เมื่อนกัเรียนพบครูเวรหนำ้ประตูโรงเรียนให้ไหวท้ั้งก่อนเขำ้โรงเรียนและกลบับำ้น 
15.1.3   เมื่อนกัเรียนนัง่หรือยืนอยูก่บัท่ี ครูเดินผำ่นมำในระยะใกลพ้อสมควรให้แสดงควำม

เคำรพดว้ยกำรยืนตรงหรือไหว ้
 15.1.4  เมื่อนกัเรียนสวนทำงกบัครู ใหน้กัเรียนแสดงควำมเคำรพดว้ยกำรยืนตรงหรือไหว ้
เมื่อนกัเรียนเดินตำมหลงัครู ไม่ควรชิงขึ้นหนำ้ นอกจำกจ ำเป็นจะตอ้งกล่ำวค ำขอโทษหรือไหว ้ถำ้ครูเดิน
ตำมหลงันกัเรียนมำในระยะใกลค้วรหยดุให้ครูเดินผำ่นไปก่อน 

15.1.5  เมื่อครูเขำ้ห้องเรียน หรือก่อนออกจำกห้องเรียน หวัหนำ้ห้องบอกท ำควำมเคำรพ 
นกัเรียนกล่ำว สวสัดีค่ะ/สวสัดีครับ หรือขอบคุณค่ะ/ขอบคุณครับ ตำมล ำดบั 

15.1.6  นกัเรียนท่ียืนพูดกบัครู  ตอ้งยืนตรงในลกัษณะส ำรวม   
15.1.7  นกัเรียนท่ีเขำ้พบครูให้ยืนห่ำงจำกโต๊ะ ประมำณ 1 กำ้ว พร้อมทั้งท ำควำมเคำรพ 

 ดว้ยกำรไหว ้และให้นัง่ลง ถำ้เขำ้ไปพร้อมกนัเป็นจ ำนวนหลำยคนให้นกัเรียนเขำ้แถวตำมล ำดบัก่อนหลงั   
ไม่ควรรุมโต๊ะครู 

15.1.8  เมื่อผูใ้หญ่ทำงรำชกำรมำเยี่ยมโรงเรียนและนกัเรียนพบเห็น นกัเรียนตอ้งท ำควำม
เคำรพดว้ยกำรไหว ้

15.1.9 กำรแสดงควำมเคำรพภำยนอกโรงเรียน เมื่อนกัเรียนพบครูภำยนอกโรงเรียนให้
แสดง ควำมเคำรพทุกคร้ังดว้ยกำรไหว ้พร้อมทั้งกล่ำวค ำว่ำ  “สวสัดีครับ” , “สวสัดีค่ะ” และทกัทำยปรำศรัย 
แก่ครูตำมควรแก่โอกำส 
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ว่าด้วยการลงโทษนักเรียน  พ.ศ.  2548 

********************************************************************* 
บทลงโทษนักเรียน 

ขอ้ 1. ให้มีบทลงโทษส ำหรับนกัเรียนท่ีฝ่ำฝืนระเบียบกฎขอ้บงัคบัหรือค ำสั่งของโรงเรียน  
ท่ีกระท ำควำมผิด 4 สถำนดงัน้ี 

1.1  ว่ำกล่ำวตกัเตือน 
1.2  ตดัคะแนนควำมประพฤติดงัตำรำงท่ีแนบทำ้ยน้ี 
1.3  ท ำกิจกรรม 
1.4  ท ำทณัฑบ์น 

            1.5  พกักำรเรียน  
ขอ้ 2. บทลงโทษส ำหรับนกัเรียนระดบัมธัยมศึกษำตอนตน้ คือ กำรว่ำกล่ำวตกัเตือน ท ำกิจกรรม 

และท ำทณัฑบ์นและบทลงโทษ  ระดบัมธัยมศึกษำตอนปลำย   คือ กำรว่ำกล่ำวตกัเตือน  ท ำกิจกรรม   
ท ำทณัฑบ์นและพกักำรเรียน 

ขอ้ 3. กำรพิจำรณำลงโทษนกัเรียนให้ผูช่้วยผูอ้  ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน มี
อ ำนำจพิจำรณำลงโทษตำมควำมผิดท่ีไดก้ระท ำตำมระเบียบน้ี และระเบียบว่ำดว้ยกำรตดัคะแนนควำม
ประพฤตินกัเรียนของโรงเรียนท่ีก ำหนดไวแ้ต่เดิม 
                    ขอ้ 4.  ขั้นตอนกำรลงโทษ ให้ด ำเนินกำรดงัน้ี 

4.1  โดยการว่ากล่าวตักเตือน  ให้ผูช่้วยผูอ้  ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน มี
อ ำนำจลงโทษไดท้นัที เมื่อพบเห็นกำรกระท ำควำมผิด ท่ีระบุลกัษณะกำรกระท ำควำมผิดทำ้ยระเบียบน้ี 
แลว้รำยงำนกำรลงโทษดว้ยวำจำ หรือลำยลกัษณ์อกัษรโดยตรงท่ีครูท่ีปรึกษำ หรือหวัหนำ้ระดบัชั้นเรียนท่ี
รับผิดชอบ 

4.2  โดยการตัดคะแนนความประพฤติของนักเรียน   ให้ผูช่้วยผูอ้  ำนวยกำรกลุ่มบริหำร 
งำนกิจกำรนกัเรียน สั่งตดัคะแนนควำมประพฤติตำมลกัษณะของควำมผิดท่ีระบุไวท้ำ้ยระเบียบน้ี  แลว้
รำยงำนตำมล ำดบัท่ีก ำหนดไวใ้นระเบียบน้ี 

4.3  โดยการท ากิจกรรม  ให้ผูช่้วยผูอ้  ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน 
ด ำเนินกำร ดงัน้ี 

หมวดท่ี 3 
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 4.3.1  ลงโทษนกัเรียนท่ีกระท ำควำมผิดเลก็นอ้ยบ่อยคร้ังฝ่ำฝืนระเบียบของโรงเรียน 
หรือมำตรกำรอ่ืนใดท่ีระดบัชั้นเรียนนั้นวำงไวเ้พ่ือให้นกัเรียนปฏิบติัว่ำกล่ำวตกัเตือนบ่อยคร้ังยงัฝ่ำฝืนอีก 

4.3.2 ก่อนจะสั่งลงโทษท ำกิจกรรม หวัหนำ้ระดบัและครูท่ีปรึกษำชั้นเรียนท่ี 
นกัเรียนกระท ำควำมผิด จะตอ้งศึกษำดูเอกสำรหลกัฐำนทุกคร้ัง 
  4.3.3  กำรสั่งลงโทษท ำกิจกรรมจะตอ้งสั่งเป็นลำยลกัษณ์อกัษรท่ีโรงเรียนก ำหนด
เมื่อไดด้ ำเนินกำรแลว้ จะตอ้งแจง้ให้ผูป้กครองลงช่ือรับทรำบทุกคร้ัง กรณีท่ีผูป้กครองหรือนกัเรียนไม่เซ็น
รับทรำบ ให้น ำเร่ืองน้ีเขำ้ท่ีประชุมตดัสินในคณะกรรมกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน    เพื่อพิจำรณำ
ลงโทษล ำดบัต่อไป 
  4.3.4  ลกัษณะกำรลงโทษท ำกิจกรรม จะตอ้งไม่เป็นกิจกรรมทำรุณโหดร้ำย หรือมี
ลกัษณะประจำน ท ำให้นกัเรียนไดรั้บควำมอบัอำย และจะตอ้งเป็นกิจกรรมท่ีมีลกัษณะตำมท่ีก ำหนด หรือมี
ลกัษณะอื่นใดก็ได ้กรณีคณะกรรมกำรบริหำรกิจกำรนกัเรียนเห็นสมควร แต่จะตอ้งไม่ขดัต่อระเบียบน้ี 
  4.3.5  ลกัษณะของกิจกรรม จะตอ้งมีลกัษณะดงัน้ี คือ 

          1.  กิจกรรมบ ำเพญ็สำธำรณประโยชน์ อำทิเช่น วดั มสัยิด โรงเรียน ฯลฯ 
          2.  กิจกรรมทำงศำสนำ ตำมหลกัศำสนำท่ีตนเองนบัถือ 
          3.  กิจกรรมท่ีส่งเสริมกำรเรียน 
          4.  กิจกรรมท่ีอุทิศตนเอง ท ำให้เกิดประโยชน์กบัสำธำรณะ 
          5.  กิจกรรมอ่ืนใดท่ีคณะกรรมกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนเห็นสมควร 

ขอ้ 5.  กำรท ำทณัฑบ์น ลกัษณะกำรลงโทษนกัเรียนจะตอ้งด ำเนินกำรในรูปของคณะกรรมกำร 
บริหำรกิจกำรนกัเรียน โดยก ำหนดขั้นตอนกำรปฏิบติัและกำรลงโทษดงัน้ี 
                             5.1  โดยการท าทัณฑ์บน  นกัเรียน จ ะตอ้งมีลกัษณะกำรกระท ำดงัน้ี 

5.1.1 เป็นกำรกระท ำควำมผิดซ ้ ำซำกบ่อยคร้ัง เคยว่ำกล่ำวตกัเตือนก็ยงัฝ่ำฝืนอยู ่ 
ไม่ยอมปรับตนเองให้เปลี่ยนแปลงไปในทำงท่ีดีขึ้น 

5.1.2 กำรพิจำรณำลงโทษ  จะตอ้งกล่ำวโทษเป็นลำยลกัษณ์อกัษร  จำกผูช่้วย
ผูอ้  ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน หรือ จำกกำรตดัคะแนนควำมประพฤติ 

5.1.3 กำรลงโทษทณัฑบ์นนกัเรียน จะตอ้งพิจำรณำลกัษณะกำรกระท ำควำมผิด      
ท่ีไดร้วบรวมไวจ้ำกเอกสำรเท่ำนั้น 

5.1.4 เมื่อกำรด ำเนินกำรพิจำรณำลงโทษเสร็จส้ิน ให้หวัหนำ้ระดบัเป็นผูแ้จง้ให้ 
นกัเรียนและผูป้กครองรับทรำบ 
         5.1.5  เอกสำรกำรท ำทณัฑบ์นจะตอ้งเป็นเอกสำรท่ีโรงเรียนก ำหนดเท่ำนั้น 
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ขอ้ 6.  กำรพกักำรเรียน  กำรลงโทษ กรณีน้ี จะตอ้งด ำเนินกำรในรูปของคณะกรรมกำรบริหำร
กิจกำรนกัเรียนโรงเรียน ซ่ึงประกอบดว้ยคณะบุคคลต่อไปน้ี คือ ผูช่้วยผูอ้  ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำร
นกัเรียนเป็นประธำน หวัหนำ้ระดบั และครูท่ีโรงเรียนแต่งตั้ง ร่วมเป็นคณะกรรมกำร 
           ขอ้ 7.  ลกัษณะกำรพิจำรณำโทษ กำรพกักำรเรียน จะตอ้งด ำเนินกำรตำมขั้นตอน และแนว
ปฏิบติัดงัน้ี 

7.1  กำรพิจำรณำโทษกรณีเป็นกำรกระท ำควำมผิดเลก็นอ้ย ไม่ถึงขั้นร้ำยแรงและ 
ไดด้ ำเนินกำรตำมขั้นตอนครบถว้นแลว้ แต่ยงัไม่เขด็หลำบ กระท ำควำมผิดอีก 
           7.2  กรณีเป็นควำมผิดร้ำยแรงตำมท่ีโรงเรียนระบุไวท้ำ้ยเอกสำรน้ี    แมจ้ะเป็นกำรกระท ำ
คร้ังแรกแต่เป็นตวัอยำ่งท่ีไม่ดีต่อโรงเรียนมีผลเสียร้ำยแรง  ให้หวัหนำ้ระดบัน ำเสนอเขำ้พิจำรณำไดท้นัที 

          7.3  กรณีผลกำรตดัคะแนนควำมประพฤติ ลดนอ้ยลงจนถึงเกณฑท่ี์โรงเรียนก ำหนดไว้
ทำ้ยระเบียบน้ี 

7.4 กำรสั่งพกักำรเรียน นกัเรียนระดบัมธัยมศึกษำตอนปลำยให้หวัหนำ้ระดบัรวบรวม
เอกสำรน ำเสนอ กรณีท่ีผลกำรตดัคะแนนควำมประพฤติถึงเกณฑพ์กักำรเรียน ตำมขอ้ 15 ของระเบียบ
กระทรวงศึกษำธิกำรว่ำดว้ยกำรลงโทษนกัเรียน หรือนกัศึกษำ พ.ศ.2543 ก ำหนด 
 
 

 

การติดตามและการประมวลผล 
*********************************************************************** 

 ขอ้ 8.  กำรติดตำมกำรมำเรียนของนกัเรียน ให้ครูท่ีปรึกษำ น ำใบบนัทึกกำรมำเรียน ส่งหวัหนำ้
ระดบัทุกวัน หลงัเลกิแถวตอนเชำ้และหวัหนำ้ระดบั รวบรวมเพื่อสรุปส่ง ผูช่้วยผูอ้  ำนวยกำรกลุ่มบริหำร 
งำนกิจกำรนกัเรียนทุกวนัศุกร์ แลว้ให้ผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนรับทรำบทุกวนัจนัทร์ เป็นประจ ำ 
 ขอ้ 9.  กำรลงโทษนกัเรียนท่ีกระท ำควำมผิด จะตอ้งใชแ้บบฟอร์มของกลุ่มบริหำรงำนกิจกำร
นกัเรียนโรงเรียนบนัทึก หรือสอบปำกค ำทุกคร้ัง จะตอ้งท ำเป็นลำยลกัษณ์อกัษร นกัเรียนผูใ้ห้ปำกค ำจะตอ้ง
ลงลำยมือช่ือรับทรำบเพื่อรวบรวมไวห้รือให้ผูป้กครองรับทรำบต่อไป 
 ขอ้ 10. กรณีนกัเรียนขำดเรียน 

10.1  นกัเรียนไม่มำเรียน  โรงเรียนจะส่งเป็นระบบขอ้ควำมทำงโทรศพัทใ์ห้
ผูป้กครองทรำบ ทุกคร้ัง 

 
 

หมวดท่ี 4 
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10.2  นกัเรียนขำดเรียนติดต่อกนั 3 วนั จะแจง้ผูป้กครองทนัที โดย 
-    ทำงไปรษณีย ์
-    นกัเรียนบำ้นใกล ้
-    ระบบขอ้ควำมทำงโทรศพัท์ 

ขอ้ 11. พฤติกรรมต่ำง ๆ ของนกัเรียนท่ีกระท ำควำมผิดจะตอ้งเก็บรวบรวมไวท่ี้ครูท่ีปรึกษำ และ
หวัหนำ้ระดบั ทุกส้ินภำคเรียนให้ท ำกำรประเมินผลกำรปฏิบติังำนว่ำพฤติกรรมกำรกระท ำควำมผิดของ
นกัเรียนมีกำรลดหรือเพ่ิมก่ีเปอร์เซ็นตแ์ละให้สรุปสภำพปัญหำ ขอ้เสนอแนะกำรแกไ้ขปัญหำ เพื่อ 
ด ำเนินกำรแกไ้ขต่อไป 

ขอ้ 12.  ให้ผูช่้วยผูอ้  ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนเป็นผูรั้กษำกำรให้เป็นไปตำม
ระเบียบ 

 
ประกำศ ณ วนัท่ี 1  พฤศจิกำยน พ.ศ. 2564 
 
                                                   ลงช่ือ            

                                                                                                         
                                                                                                                    

   (นำยภำณุวฒัน์   เขียวนำค) 
                                                                                                  ผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนอุทยั 
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กลุ่มพฤติกรรมที่ 1 (ตัด 5 คะแนน) 
1. มำสำย 

-  ไม่ทนัเขำ้แถว  5  คะแนน 
-  หลงั  08.00  น. (คร้ังแรก) 5  คะแนน ยกเวน้คร้ังต่อไป 10 คะแนน 

2. ไม่แจง้เอกสำรแก่ผูป้กครอง 
3. ไม่เขำ้แถวเคำรพธงชำติ 
4. ไม่ตั้งใจเรียน, ส่งเสียงอึกทึกในห้องเรียน, นอกห้องเรียน และก่อควำมร ำคำญ 
5. หยดุเรียนไม่ส่งใบลำ 
6. แต่งกำยผิดระเบียบ / ใส่เคร่ืองประดบั 
7. ไม่น ำกระเป๋ำมำเรียน/ไม่น ำหนงัสือเรียนกลบับำ้น 
8. น ำเกมต่ำง ๆ มำเล่น 

กลุ่มพฤติกรรมที่ 2 (ตัด 10 คะแนน) 
1. แสดงกิริยำวำจำและพฤติกรรมไม่เหมำะสม 
2. ก่อควำมสกปรก, ทิ้งขยะ ไม่เก็บภำชนะ, น ำอำหำร, น ้ำออกนอกบริเวณโรงอำหำรหรือ  
    ขึ้นอำคำรเรียน 
3. ขีดเขียนขอ้ควำมบนเส้ือและกำงเกง (ชุด น.ร.) 
4. ผูป้กครองไม่มำพบตำมค ำเชิญโดยไม่แจง้เหตุผลคร้ังท่ี 1 
5. เล่นในท่ีห้ำมเล่น เช่น เล่นฟุตบอลในหอประชุมหรือในอำคำรเรียน  ฯลฯ 

กลุ่มพฤติกรรมที่ 3 (ตัด 15 คะแนน) 
      1. ออกนอกบริเวณโรงเรียนโดยไม่ไดรั้บอนุญำต 
      2. หลีกเลี่ยงกำรรำยงำนตวัเมื่อมำสำย 
      3. หนีคำบเรียน, คำบโฮมรูม, คำบประชุม 

กลุ่มพฤติกรรมที่ 4 (ตัด 20 คะแนน) 
     1. หนีโรงเรียนทุกกรณีตั้งแต่คร้ังท่ี 2 
     2. ปีนร้ัวโรงเรียน  
     3. กลัน่แกลง้ ข่มขู่ รังแกผูอ่ื้น 
     4. ทะเลำะวิวำทกบัเพื่อนนกัเรียน 

พฤติกรรมท่ีกระท าผิดจะถูกตัดคะแนน 
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      5. ขีดเขียนโต๊ะ ฝำผนงั ท่ีสำธำรณะ 
      6. ผูป้กครองไม่มำพบตำมค ำเชิญโดยไม่มีเหตุผลคร้ังท่ี 2 
      7. น ำรถยนต ์มำโรงเรียน 

     8. น ำส่ือลำมกอนำจำรมำโรงเรียน 
 กลุ่มพฤติกรรมที่ 5 (ตัด 30 คะแนน) 

      1. สูบบหุร่ีหรือมีไวใ้นครอบครองในโรงเรียนหรือนอกโรงเรียน 
      2. ด่ืมเคร่ืองด่ืมท่ีมีแอลกอฮอล ์
      3. เล่นกำรพนนัทุกชนิด 
      4. ท ำลำยทรัพยสิ์นผูอ่ื้นหรือสำธำรณะ (ตอ้งชดใชด้ว้ย) 
      5. เขำ้ไปในสถำนท่ีอนัไม่เหมำะสม 
      6. ยยุงให้เกิดควำมแตกแยก 
      7. ทะเลำะวิวำทเพื่อนนกัเรียนเป็นหมู่พวก 
      8. ขำดเรียนติดต่อกนัเกิน 7 วนั โดยไม่แจง้เหตุผล 
      9. แสดงกิริยำกำ้วร้ำวต่อครู 
      10. เซ็ท, ซอย หรือท ำสีผม ใส่คอนแทกเลนส์ หรือเสริมสวยทุกกรณี  
      11. น ำโทรศพัทม์ือถือหรืออุปกรณ์เคร่ืองใชไ้ฟฟ้ำมำใชใ้นโรงเรียน 

กลุ่มพฤติกรรมที่ 6 (ตัด 50 คะแนน) 
                        1. เสพยำเสพติดทุกชนิด 
   2. พฤติกรรมส่อไปทำงชูส้ำว เพศเดียวกนัหรือต่ำงเพศ 

      3. ทะเลำะวิวำทนอกโรงเรียน 
      4. ชกัชวนบุคคลภำยนอกก่อกำรทะเลำะวิวำท 
      5. พกพำอำวุธทุกชนิด พลุดอกไมไ้ฟ ประทดั  
      6. ทุจริตในกำรสอบ 
      7. ปลอมแปลงลำยเซ็นทุกกรณี 
      8. น ำบุคคลอ่ืนมำแสดงตนเป็นผูป้กครอง 
      9. ข่มขู่หรือกรรโชกทรัพย ์
      10. พกัคำ้งคืนในโรงเรียนโดยไม่ไดรั้บอนุญำต 

ตัดคะแนน  ครบ 30 คะแนน โทรแจง้ผูป้กครอง  
ตัดคะแนน  ครบ 50 คะแนน เชิญผูป้กครองมำพบและท ำทณัฑบ์น พร้อมท ำกิจกรรมท่ีเป็น
คุณประโยชน์  
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       ตัดคะแนน  ครบ 70 คะแนน เชิญผูป้กครองมำพบ และ *พกักำรเรียน เพ่ือปรับเปลี่ยน      
       พฤติกรรมให้ดีขึ้นแลว้จึงจะให้เขำ้เรียน 
       ตัดคะแนนครบ 100  คะแนน ***เสนอฝ่ำยบริหำรเพื่อเปลี่ยนแปลงบรรยำกำศกำรเรียนยงัท่ีแห่งใหม่ 
หมายเหตุ 

 1.  จ ำหน่ำยยำเสพติดให้ออกหรือแจง้ควำมด ำเนินคดี 
 2.  กำรกระท ำผิดใดท่ีผิดซ ้ำจะถูกหกัคะแนนเพ่ิมอีกหน่ึงเท่ำของคะแนนท่ีหกัมำแลว้ 
 3.  ประโยคมธัยมศึกษำตอนตน้ หรือตอนปลำยคะแนนควำมประพฤติเต็ม 100 คะแนน 

4.  กรณีความผิดที่มิได้กล่าวมานี้ให้อยู่ในดุลยพินิจของรองผู้อ านวยการโรงเรียนฝ่ายบริหาร
กิจการนักเรียนพิจารณา 

 
 
 

  
 -  บ ำเพญ็ประโยชน์ต่อสำธำรณะ คร้ังละ 5 คะแนน 
 -  กิจกรรมอ่ืน ๆ ตำมมติคณะกรรมกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนก ำหนดคะแนนเห็นชอบ 

 
 

 
 โรงเรียนอุทยั  มีเป้ำหมำยจะให้กำรศึกษำท่ีมีคุณภำพ  เกิดควำมเจริญงอกงำมทั้งดำ้นร่ำงกำย จิตใจ  
อำรมณ์  และสังคม  มุ่งเสริมจริยธรรม  และวินยัในตนเอง ดงันั้นโรงเรียนจึงขอควำมกรุณำให้ท่ำนผูป้กครอง
ทั้งหลำยไดม้ีส่วนร่วมรับผิดชอบร่วมกบัทำงโรงเรียน  ในอนัท่ีจะอบรมสั่งสอนเยำวชนของชำติให้เป็นคนดีมี
ระเบียบวินยั มีควำมรู้ มีควำมสำมำรถในทุก ๆ ดำ้น  สมเจตนำรมณ์ท่ีไดว้ำงไวโ้ดยขอให้ท่ำนไดป้ฏิบติัดงัน้ี 

1.   “ผูป้กครอง” คือ ผูท่ี้น ำนกัเรียนไปมอบตวัเขำ้เรียนและตอ้งอยูบ่ำ้นเดียวกบันกัเรียน มี
ส ำมะโนครัวอยูร่่วมกบันกัเรียนและไดล้งช่ือไวเ้ป็นหลกัฐำนในระเบียบใบมอบตวั 

2. ผูป้กครองมีปัญหำเก่ียวกบันกัเรียนให้พบผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียน หรือรองผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียน
กลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนไดทุ้กวนัท่ีโรงเรียนเปิดท ำกำรสอน 

3. ผูป้กครองตอ้งให้เด็กมำถึงโรงเรียนทนัเวลำเขำ้แถวตอนเชำ้ 07.50 น. เป็นอยำ่งชำ้ และตอ้งให้
นกัเรียนแต่งกำยสะอำด เรียบร้อย ถูกตอ้งตำมระเบียบของโรงเรียน 

การปรับคะแนนพฤติกรรมความดี 
ชดเชยพฤติกรรมความผิด 

จากโรงเรียนถึงผู้ปกครอง 
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4. ผูป้กครองควรแสดงควำมเอำใจใส่กำรศึกษำเล่ำเรียนของเด็กในแต่ละวนั โดยถำมถึง  กำร
เรียน กำรบำ้น และกิจกรรมอ่ืน ๆ ท่ีโรงเรียนดว้ย 

5. ผูป้กครองนกัเรียน ควรกวดขนัและเอำใจใส่กำรกลบับำ้นของนกัเรียนในควำมปกครอง 
ของท่ำนให้ตรงต่อเวลำทุกวนั ถำ้ปรำกฏว่ำนกัเรียนกลบับำ้นผิดเวลำ โดยไม่มีเหตุผลโปรดแจง้ให้ทำง  
โรงเรียนทรำบโดยด่วนเพื่อจะไดร่้วมมือกนักวดขนัเป็นรำย ๆ ไป 

6. เมื่อนกัเรียนยำ้ยท่ีอยูห่รือเปลี่ยนผูป้กครองตอ้งแจง้ให้ทำงโรงเรียนทรำบ กรณีเปลี่ยนตวั      
ผูป้กครองตอ้งให้ผูป้กครองคนเก่ำน ำผูป้กครองคนใหม่มำแนะน ำให้ทำงโรงเรียนทรำบและลงลำยมือช่ือไว้
ในทะเบียนใหถู้กตอ้ง 

7. ผูป้กครองควรดูแลเอำใจใส่กำรใชจ่้ำยเงินประจ ำวนัของนักเรียนให้เป็นไปอย่ำงพอดี ไม่ควร
ให้ฟุ่ มเฟือยหรือฝืดเคืองจนเกินไป 

8. บำงคร้ัง  เมื่อทำงโรงเรียนเชิญผูป้กครองมำพบ เพื่อท ำควำมเขำ้ใจในกำรแกปั้ญหำของ 
นกัเรียนผูป้กครองตอ้งให้ควำมร่วมมือทุกคร้ัง 

9. ผูป้กครอง ควรปฏิบติัตำมระเบียบขอ้บงัคบัอ่ืน ๆ ของโรงเรียนอนัเก่ียวดว้ยผูป้กครอง 
10. ผูป้กครองตอ้งสมคัรเป็นสมำชิกสมำคมผูป้กครองและครู เพื่อสิทธิต่ำง ๆ 
11. ทุกคร้ังท่ีโรงเรียนจะพำนกัเรียนไปศึกษำหรือปฏิบติักิจกรรมนอกสถำนท่ี จดัทศันศึกษำให้

นกัเรียนไปโรงเรียนในวนัหยดุ เลิกเรียนก่อนก ำหนด หยดุเรียนกรณีพิเศษ โรงเรียนจะมีจดหมำยถึงผูป้กครอง
ให้รับทรำบเป็นลำยลกัษณ์อกัษร ทุกคร้ัง ขอให้ท่ำนช่วยตรวจสอบเพ่ือควำมถูกตอ้งดว้ยหำกไม่มีจดหมำยจำก
โรงเรียนเป็นหลกัฐำน โรงเรียนจะไม่รับผิดชอบทั้งส้ิน 

12. โรงเรียนไม่อนุญำตให้นกัเรียนน ำรถรถยนตม์ำโรงเรียน ทั้งน้ีเพ่ือป้องกนัปัญหำอ่ืน ๆ ท่ีจะ
ตำมมำ และอนัตรำยอ่ืน ๆ ท่ีจะเกิดขึ้น 

13. ผูป้กครองนกัเรียนจะตอ้งกรอกขอ้มูลในกำรติดต่อกบักลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนและ
โรงเรียนจ ำนวน  2 ท่ำน โดยถ่ำยส ำเนำบตัรประชำชนบตัรขำ้รำชกำร หรือบตัรท่ีมีรูปหนำ้ผูป้กครอง พร้อม
ทั้งลงลำยมือช่ือไวเ้ป็นหลกัฐำนเพื่อตรวจสอบเมื่อนกัเรียนส่งใบลำกรณีท่ีผูป้กครองคนท่ี 1 มำติดต่อไม่ไดก้็
ให้ผูป้กครองคนท่ี 2 มำแทน 
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                                 เขียนท่ี ........................................................ 
                                                                                    

................................................................... 
                 วนัท่ี ......... เดือน ........................... พ.ศ. ................. 
เร่ือง               ลำป่วย                          ลำกิจ 
เรียน  ครูท่ีปรึกษำชั้นมธัยมศึกษำปีท่ี ......./......... 
 ขำ้พเจำ้ (เด็กหญิง,เด็กชำย,นำงสำว,นำย) ............................................................. นกัเรียนชั้น 
......../....... เลขประจ ำตวั .............. เลขท่ี ......... มคีวำมประสงค์จะขออนุญำต                   ลำป่วย                                          
          ลำกิจ เน่ืองจำก ..................................................................   ตั้งแต่  วนัท่ี ......... เดือน .................. 
พ.ศ. ..................  ถึง วนัท่ี ......... เดือน .............................. พ.ศ. ...............  เป็นเวลำรวม  ............... วนั 
 ในระหว่ำงลำขำ้พเจำ้จะพกัอยูบ่ำ้นเลขท่ี .............. หมู่ท่ี .............. หมู่บำ้น ........................... 
ถนน ......................... ต ำบล ............................. อ ำเภอ ...............................จงัหวดั ................................. 
รหสัไปรษณีย ์.............................โทรศพัท ์.............................. 
 
           ลงช่ือ ....................................................... 
                                                                                         (......................................................) 

 
ค ารับรองของผู้ปกครอง 

 ขำ้พเจำ้ (นำย,นำง,นำงสำว) ......................................................... ผูป้กครองของ (เด็กหญิง,
เด็กชำย,นำงสำว,นำย) .............................................. นกัเรียนชั้น ม. ........ /........ เลขประจ ำตวั .................. 
เลขท่ี....... ไดรั้บทรำบกำรขออนุญำตลำหยดุ ของนกัเรียนในควำมปกครองของขำ้พเจำ้แลว้ และขอรับรอง  
ว่ำขอ้ควำมขำ้งตน้เป็นควำมจริงทุกประกำร 
        ลงช่ือ  ......................................................... 

                                                                                      (..........................................................) 

 

      ครูท่ีปรึกษำรับทรำบ ........................................................ 

แบบใบลา 
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         ระบบดูแลช่วยเหลือนกัเรียน 

 

 
 

 
สาระส าคัญ 

 ระบบกำรดูแลช่วยเหลือนกัเรียน เป็นกระบวนกำรด ำเนินงำนดูแลช่วยเหลือนกัเรียนอยำ่งมี 
ขั้นตอน โดยมีครูท่ีปรึกษำเป็นบุคลำกรหลกัในกำรด ำเนินงำน และมีกำรประสำนควำมร่วมมืออยำ่งใกลชิ้ด
กบัครูท่ีเก่ียวขอ้ง   มีกระบวนกำรด ำเนินงำน  ก ำหนดวิธีกำร มีเคร่ืองมือท่ีชดัเจน มีมำตรฐำนสำมำรถ
ด ำเนินกำรเพ่ือกำรประกนัคุณภำพได ้
กำรด ำเนินงำน 

1. กำรรู้จกันกัเรียนเป็นรำยบุคคล 
2. กำรคดักรองนกัเรียน 
3. กำรวิเครำะห์ปัญหำและกำรช่วยเหลือนกัเรียนเบ้ืองตน้ 
4. กำรจดักิจกรรมส่งเสริมระบบกำรดูแลช่วยเหลือนกัเรียน เช่น  กิจกรรมโฮมรูม 
5. กำรจดัประชุมผูป้กครองชั้นเรียน ในวนัรักลูกดัง่ดวงใจ 
6. กำรจดัเครือข่ำยผูป้กครอง 
7. กำรส่งต่อนกัเรียน 

การรู้จักนักเรียนเป็นรายบุคคล  คือ กำรรู้ขอ้มูลท่ีจ ำเป็นเก่ียวกบันกัเรียน จะช่วยให้ครูท่ีปรึกษำ   
มีควำมเขำ้ใจนกัเรียนมำกขึ้น  สำมำรถน ำขอ้มูลมำวิเครำะห์เพ่ือกำรคดักรองนักเรียนเป็นประโยชน์ในกำร 
ส่งเสริม  ป้องกนั   และแกไ้ขปัญหำของนกัเรียนไดอ้ยำ่งถูกทำง   ซ่ึงเป็นขอ้มูลเชิงประจกัษ ์  มิใช่กำรใช้ 
ควำมรู้สึกหรือกำรคำดเดำ ซ่ึงจะท ำให้ไม่เกิดควำมผิดพลำดต่อกำรช่วยเหลือนกัเรียน 

การคัดกรองนักเรียน  คือกำรน ำผลกำรวิเครำะห์ขอ้มูลเก่ียวกบัขอ้มูลส่วนตวั ขอ้มูลครอบครัว  
ขอ้มูลควำมสำมำรถ ขอ้มูลสุขภำพ ขอ้มูลกำรศึกษำและอำชีพ แบบประเมินตนเอง ดำ้นพฤติกรรม และ
อำรมณ์ ( SDQ และ EQ)  ตำมเกณฑค์ูม่ือกำรประเมินของกรมสุขภำพจิต น ำผลกำรวิเครำะห์มำแบ่งกลุ่ม   
นกัเรียนในแต่ละดำ้น เป็น  กลุ่มปกติ กลุ่มเส่ียง กลุ่มมีปัญหำ 

การวิเคราะห์ปัญหาและการช่วยเหลือนักเรียนเบ้ืองต้น  เป็นกำรแกปั้ญหำใหก้บันกัเรียนในกลุ่ม 
มีปัญหำ และในกลุ่มเส่ียง โดยค ำนึงถึงควำมแตกต่ำงระหว่ำงบุคคลของนกัเรียน เพื่อให้นกัเรียนในกลุ่มมี
ปัญหำและกลุ่มเส่ียงกลบัมำเป็นกลุ่มปกติเหมือนเดิม   กำรช่วยเหลือนกัเรียนเบ้ืองตน้ของครูท่ีปรึกษำ   จะ
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อำศยั  กิจกรรมส ำคญั 5 ประกำร คือ กิจกรรมในห้องเรียน กิจกรรมเสริมหลกัสูตร กิจกรรมเพื่อนช่วยเพ่ือน 
หรือกำรจบัคู่นกัเรียน กิจกรรมซ่อมเสริม และกำรติดต่อส่ือสำรกบัผูป้กครอง 
 

โรงเรียนมีหลักการติดต่อกับผู้ปกครองดังนี้ 
-     เมื่อนกัเรียนหยดุเรียนติดต่อกนั 3 วนั กลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน  จะมีหนงัสือเชิญ

ผูป้กครองมำให้ขอ้มูลกำรหยดุเรียน 
-     เมื่อนกัเรียนมีพฤติกรรมเส่ียง กลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน  จะติดต่อประสำนทำง

โทรศพัท ์และหนงัสือรำชกำรในเวลำท่ีเหมำะสมและทนัเหตุกำรณ์ 
-     มกีำรเยี่ยมบำ้นนกัเรียนทุกคน 

การจัดกิจกรรมส่งเสริมระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน  เป็นกำรส่งเสริมนกัเรียนเป็น
รำยบุคคลหรือเป็นกลุ่ม โดยจดับรรยำกำศในห้องเรียนหรือนอกห้องเรียนให้เป็นเสมือนบำ้น โดยมีครูท่ี
ปรึกษำ และนกัเรียนเป็นดัง่สมำชิกในครอบครัวเดียวกนั มีกำรท ำกิจกรรมท่ีเป็นประโยชน์ต่อนกัเรียน  ใน
ดำ้นต่ำง ๆ เช่น กำรรู้จกัตนเองของนกัเรียน   กำรรู้จกัผูอ่ื้นและส่ิงแวดลอ้ม   มทีกัษะกำรตดัสินใจ  กำร
ปรับตวั จะช่วยให้ครูท่ีปรึกษำรู้จกันกัเรียนมำกขึ้น 

การจัดประชุมผู้ปกครองช้ันเรียน   เป็นกำรพบปะกนัระหว่ำงครูท่ีปรึกษำกบัผูป้กครองนกัเรียน 
เพื่อสร้ำงควำมสัมพนัธ์อนัดีต่อกนัและร่วมมือกนัดูแลช่วยเหลือนกัเรียน  ระหว่ำงบำ้น โรงเรียนและ
ผูป้กครองดว้ยกนั จะท ำให้นกัเรียนไดรั้บควำมเอำใจใส่ดูแล    อีกทั้งร่วมมือกนัป้องกนัหรือแกไ้ขปัญหำ
ของนกัเรียนและช่วยกนัส่งเสริมให้นกัเรียนมีคุณภำพมีควำมสมำรถมีคุณธรรมจริยธรรม อยูใ่นสังคมได้
อยำ่งเป็นสุข 

การจัดเครือข่ายผู้ปกครอง   ฝ่ำยบริหำรกิจกำรนกัเรียนไดด้ ำเนินกำรคดัเลือกผูแ้ทนของ
ผูป้กครองดงัน้ี 

-  ผูแ้ทนจำกทุกห้องเรียน ห้องเรียนละ 2 คน แลว้น ำมำคดัเลือกเป็น  ผูแ้ทนของระดบัชั้น
เรียน ระดบัชั้นละ 2 คน 

-  เลือกประธำนผูป้กครองและคณะท ำงำน 
หน้าที่เครือข่ายผู้ปกครองมีดังนี้ 

-  ให้ควำมร่วมมือในกำรท ำกิจกรรมของโรงเรียน 
-  ให้ขอ้เสนอแนะในระบบกำรดูแลนกัเรียน 
-  สอดส่องเป็นหูเป็นตำดูแลนกัเรียนโรงเรียนอุทยัทุกคนแทนโรงเรียน 
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การส่งต่อนักเรียน   โรงเรียนมีนโยบำยในกำรดูแลนกัเรียนอยำ่งต่อเน่ืองตลอดระยะเวลำท่ี      
นกัเรียนศึกษำอยูใ่นโรงเรียนอุทยั โดยมีวิธีกำรด ำเนินงำนดงัน้ี 

-   ครูท่ีปรึกษำระดบัชั้นมธัยมศึกษำปีท่ี 1, 4 ส่งขอ้มูลประวติัส่วนตวั ประวติัครอบครัว 
ประวติั สุขภำพ และผลกำรเรียนของนักเรียนให้กบัครูท่ีปรึกษำระดบัชั้นมธัยมศึกษำปีท่ี 2, 5  ครูท่ีปรึกษำ
ระดบัชั้นมธัยมศึกษำปีท่ี 2, 5 ส่งขอ้มูลต่ำง ๆ ต่อครูท่ีปรึกษำระดบัชั้นมธัยมศึกษำปีท่ี 3,6 เป็นตน้ 

-   ครูทุกคนติดต่อประสำนขอ้มูลของนกัเรียนโดยผำ่นกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนและ
งำนแนะแนว 

 

ประโยชน์ที่นักเรียนได้รับจากระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน 

1.   นกัเรียนไดรั้บกำรดูแลช่วยเหลืออยำ่งทัว่ถึงและตรงตำมสภำพปัญหำ 
2. สัมพนัธภำพระหว่ำงครูกบันกัเรียนเป็นไปดว้ยดีและอบอุ่น 
3. นกัเรียนรู้จกัตนเองและควบคุมตนเองได ้
4. นกัเรียนรู้อยำ่งมีควำมสุข 
5. นกัเรียนมีกำรพฒันำควำมฉลำดทำงอำรมณ์ 

 
 

                                                         กิจกรรมหน้าเสาธง 
 
การเข้าแถว        นกัเรียนทุกคนตอ้งลงมำเขำ้แถวบริเวณหนำ้เสำธงตำมต ำแหน่งท่ีก ำหนด 
         เวลำ 7. 45 น.  เพ่ือท ำกิจกรรมต่อไปน้ี 
  •  เคำรพธงชำติ 
         •  สวดมนต ์
         •  แผเ่มตตำ 
         •  กล่ำวค ำปฏิญำณ 
         •  กิจกรรมของกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ต่ำง ๆ 
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บทสวดมนต์ไหว้พระ 

 อรห   สมฺมำสมฺพุทโธ  ภควำ       (อะระหงั  สัมมำสัมพุทโธ  ภะคะวำ) 
  พระผูม้ีพระภำคเจำ้  เป็นพระอรหนัต ์ ดบัเพลิงกิเลส  เพลิงทุกขส้ิ์นเชิง 
  ตรัสรู้ชอบไดโ้ดยพระองคเ์อง 
 พุทธ   ภควนฺต   อภิวำเทมิ (กรำบ)    (พุทธงั ภะคะวนัตงั  อภิวำเทมิ) 
  ขำ้พเจำ้ขออภิวำทพระผูม้ีพระภำคเจำ้  ผูรู้้  ผูต่ื้น  ผูเ้บิกบำน 
 สวำกขำโต  ภควตำ  ธมฺโม  (สะหวำกขำโต  ภะคะวะตำธมัโม) 
  พระธรรมเป็นธรรมท่ีพระผูม้ีพระภำคเจำ้ตรัสไวดี้แลว้ 
 ธมฺม    นมสฺสำมิ (กรำบ)  (ธมัมงั  นะมสัสำมิ) 
  ขำ้พเจำ้นมสักำรพระธรรม 
 สุปฏิปนฺโน  ภควโต  สำวกสงฺโฆ  (สุปะฏิปันโน  ภะคะวะโต  สำวะกะสังโฆ) 
  พระสงฆส์ำวกของผูม้ีพระภำคเจำ้ปฏิบติัดีแลว้ 
 สงฺฆ    นมำมิ (กรำบ)   (สังฆงั  นะมำมิ) 
  ขำ้พเจำ้นอบนอ้มพระสงฆ์ 
 

บทแผ่เมตตา 

สัพเพ  สัตตา              สัตวท์ั้งหลำยท่ีเป็นเพ่ือนทุกข ์เกิด แก ่เจ็บ ตำย  ดว้ยกนัทั้งหมดทั้งส้ิน 
อเวรา  โหนตุ             จงอยำ่ไดม้ีเวรแก่กนัและกนัเลย                             
อัพยาปัชฌา  โหนตุ         อยำ่ไดเ้บียดเบียนซ่ึงกนัและกนัเลย                          
อนีฆา   โหนตุ         จงอยำ่ไดทุ้กขก์ำยทุกขใ์จเลย                             
สุขี  อัตตานัง  ปริหรันตุ      จงมีควำมสุขกำยสุขใจ  รักษำตนให้พน้จำกทุกขภ์ยัทั้งส้ินเถิด                
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ค าปฏิญาณ 

         พวกเรำเป็นไทย  อยู่ไดจ้นทุกวนัน้ี  ก็เพรำะเรำมีชำติ   ศำสนำ   พระมหำกษตัริย ์  ซ่ึงบรรพบุรุษ 
ของเรำ  ไดเ้อำเลือด  เอำเน้ือ  เอำชีวิตและควำมล ำบำกยำกเขญ็เขำ้แลกไว ้ เรำตอ้งสละชีพเพื่อชำติ  เรำตอ้ง
บ ำรุงศำสนำ  เรำตอ้งรักษำพระมหำกษตัริย ์ เรำนกัเรียนจกัตอ้งประพฤติตนอยูใ่นระเบียบวินยัของโรงเรียน   
มีควำมซ่ือสัตยต์่อตนเองและผูอ่ื้น  เรำนกัเรียนจกัตอ้งไม่ท ำตน  ให้เป็นท่ีเดือดร้อนต่อตนเองและผูอ่ื้น 
  

เพลงชาติไทย 

   ท ำนอง  พระเจนดุริยำงค์                                      ค ำร้อง  พ.อ.หลวงสำรำนุพนัธ์ 
 ประเทศไทย  รวมเลือดเน้ือชำติเช้ือไทย  เป็นประชำรัฐ  ผไทของไทยทุกส่วน  อยูด่  ำรงคงไวไ้ด้
ทั้งมวล    ดว้ยไทยลว้นหมำย    รักสำมคัคี    ไทยน้ีรักสงบ    แต่ถึงรบไม่ขลำด    เอกรำชจะไม่ให้ใครข่มขี่      
สละเลือดทุกหยำดเป็นชำติพลี  เถลิงประเทศชำติไทย  ทวีมีชยั  ชโย 

 
เพลงสดุดีมหาราชา 

ท ำนอง  สมำน  กำญจนผลิน                ค ำร้อง  ชำล ี อินทรวิจิตร  และ  สุรัสน์  พุกกะเวสน์ 
 ขอเดชะองคพ์ระประมุขภูมิพล  มิ่งขวญัปวงชนประชำชำติไทย 
มหำรำชขตัติยะภูวไนย   ดุจร่มโพธ์ิร่มไทรของปวงประชำ 
 ขอเดชะองคส์มเด็จพระรำชินี  คู่บุญบำรมีจกัรีเกริกฟ้ำ 
องคส์มเด็จพระเจำ้อยูห่วัมหำรำชำ   ขำ้พระพุทธเจำ้ขอสดุดี 
 อำ้องคพ์ระสยมบรมรำชนัยข์วญัหลำ้ เปล่งบุญญำสมสง่ำบำรมี 
ผองขำ้พระพุทธเจำ้นอ้มเกลำ้ขออญัชุลี  สดุดีมหำรำชำ  สดุดีมหำรำชินี 
 
 
 
 
 

นกัเรียนทุกคนตอ้งเขำ้ประชุมประจ ำสัปดำห์ของแต่ละระดบั  สัปดำห์ละ  1  คร้ังตำมท่ีก ำหนด
ในตำรำงเรียนของนกัเรียน  เพื่อสวดมนต ์ รับฟังข่ำวสำรต่ำง ๆ  และรับกำรอบรมเก่ียวกบัระเบียบขอ้
ปฏิบติัของโรงเรียน  โดยมีครูหวัหนำ้ระดบัและครูท่ีปรึกษำใหก้ำรอบรม    

การประชุมประจ าสัปดาห์ 
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บทสวดมนต์ไหว้พระ 
(หวัหนำ้สวดน ำ ผูอ่ื้นสวดตำม) 

 อรห   สมฺมำสมฺพุทโธ ภควำ  (อะระหงั สัมมำสัมพุทโธ ภะคะวำ) 
 พุทธ  ภควนฺต  อภิวำเทมิ (กรำบ)  (พุทธงั ภะคะวนัตงั อะภิวำเทมิ) 
 สวำกขำโต ภควตำ ธมฺโม  (สะหวำกขำโต ภะคะวำตำธมัโม) 
 ธมม  นมสฺสำมิ (กรำบ)    (ธมัมงั นะมสัสำมิ) 
 สุปฏิปนฺโน ภควโต สำวกสงฺโฆ  (สุปะฏิปันโน ภะคะวะโต สำวะกะสังโฆ) 
 สงฺฆ  นมำมิ (กรำบ)   (สังฆงั นะมำมิ) 
 

บทสวดนมัสการ 

  (น ำ) นโม ตสฺส ภควโต (รับพร้อมกนั) อรหโต สมฺมำ สมฺพุทธสฺส 
  (นะโม ตสัสะ ภะคะวะโต อะระหะโต สัมมำ สัมพุทธสัสะ) 
  นโม ตสฺส ภควโต อรหโต สมฺมำ สมฺพุทธสฺส 
  (นะโม ตสัสะ ภะคะวะโต อะระหะโต สัมมำ สัมพุทธสัสะ) 
  นโม ตสฺส ภควโต อรหโต สมฺมำ สมฺพุทธสฺส 
  (นะโม ตสัสะ ภะคะวะโต อะระหะโต สัมมำ สัมพุทธัสสะ) 
 

บทสวดพระพุทธคุณ 

  (น ำ) อิติปิโส ภควำ (รับพร้อมกนั) 
  อรห  สมฺมำสมฺพุทโธ วิชชำจรณสมฺปนฺโน สุคโต 
  (อิติปิโส ภะคะวำ อะระหงั สัมมำสัมพุทโธ วิชชำจะระณะสัมปันโน สุคะโต) 
  โลกวิทู อนุตตโร ปุริสทมฺมสำรถิ สตฺถำ เทวมนุสำน  พุทโธ ภควำติ 
    (โลกกะวิทู อนุตตะโร ปุริสทมัมะสำระถิ สัตถำ เทวะ มะ นุสสำนงั พุทโธ ภะคะวำติ) 
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สวดท านองสรภัญญะ 

  (น ำ)  องคใ์ดพระสัมพุทธ (รับพร้อมกนั) สุวิสุทธสันดำน 
  ตดัมูลกิเลสมำร  บมิหม่นมิหมองมวั 
   หน่ึงในพระทยัท่ำน  ก็เบิกบำนคือดอกบวั 
  รำคีบพนัพวั  สุวคนธก ำจร 
   องคใ์ดประกอบดว้ย  พระกรุณำดงัสำคร 
  โปรดหมู่ประชำกร  มละโอฆกนัดำร 
   ช้ีทำงบรรเทำทุกข์  และช้ีสุขเกษมศำนต ์
  ช้ีทำงพระนฤพำน  อนัพน้โศกวิโยคภยั 
   พร้อมเบญจพิธจกั  ษุจรัสวิมลใส 
  เห็นเหตุท่ีใกลไ้กล  ก็เจนจบประจกัษจ์ริง 
   ก ำจดัน ้ำใจหยำบ  สันดำนบำปแห่งชำยหญิง 
  สัตวโ์ลกไดพ่ึ้งพิง  มละบำปบ ำเพญ็บุญ 
   ขำ้ขอประณตนอ้ม  ศิรเกลำ้บงัคมคุณ 
  สัมพุทธกำรุญ  ญภำพนั้นนิรันดร (กรำบ) 
 

บทสวดพระธรรมคุณ 

 (น ำ) สวำกขำโต (รับพร้อมกนั) ภควตำ ธมฺโม สนฺทิฏฐิโก อกำลิโก เอหิปสฺสิโก 
 โอปนยิโก ปจฺจตต  เวทิตพฺโพ วิญญูหิติ 
 (สะหวำกขำโต ภะคะวะตำ ธมัโม สันทิฏฐิโก อะกำลิโก เอหิปัสสิโก โอปะนะยิโก 
 ปัจจตัตงัเวทิตพัโพ วิญญูหิติ) 

 
สวดท านองสรภัญญะ 

  ธรรมะคือคุณำกร  (รับพร้อมกนั) 
 ส่วนชอบสำธร   ดุจดวงประทีปชชัวำล 
  แห่งองคพ์ระศำสดำจำรย ์  ส่องสัตวส์ันดำน 
 สว่ำงกระจ่ำงใจมล 
  ธรรมใดนบัโดยมรรคผล  เป็นแปดพึงยล 
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 และเกำ้กบัทั้งนฤพำน 
  สมญำโลกอุดรพิสดำร   อนัลึกโอฬำร 
 พิสุทธ์ิพิเศษสุกใส 
  อีกธรรมตน้ทำงครรไล  นำมขนำนขำนไข 
 ปฏิบติัปริยติัเป็นสอง 

คือทำงด ำเนินดุจคลอง   ให้ล่วงลุปอง 
 ยงัโลกอุดรโดยตรง 
  ขำ้ขอโอนอ่อนอุตมงค์   นบธรรมจ ำนง 
 ดว้ยจิตและกำยวำจำ (กรำบ) 

 

บทสวดพระสังฆคุณ 

  (น ำ) สุปฏิปนฺโน (รับพร้อมกนั) ภควโต สำวกสงฺโฆ 
 (สุปฏิปันโน ภะคะวะโต สำวะกะสังโฆ) 
  อุชุปฏิปนฺโน ภควโต สำวกสงฺโฆ 
 (อุชุปฏิปันโน ภะคะวะโต สำวะกะสังโฆ) 
  ญำยปฏิปนฺโน ภควโต สำวกสงฺโฆ 
 (ญำยะปฏิปันโน ภะคะวะโต สำวะกะสังโฆ) 
  สำมีจิปฏิปนฺโน ภควโต สำวกฺสงฺโฆ 
 (สำมีจิปฏิปันโน ภะคะวะโต สำวะกะสังโฆ) 
  ยทิท  จตฺตำริ ปุริสยคุำนิ อฏฐ ปุริสปุคคลำ เอส ภควโต สำวกสงฺโฆ 
 (ยะทิทงั จตัตำริ ปุริสะยคุำนิ อฏัฐะ ปุริสะปุคคะลำ เอสะ ภะคะวะโต  สำวะกะสังโฆ) 
  อำหุเนยโย ปำหุเนยโย ทกฺขิเณยโย อญฺชลีกรณีโย อนุตตร  ปุญฺญกฺเขตต  โลกสฺสำติ 
 (อำหุเนยโย ปำหุเนยโย ทกัขิเณยโย อญัชะลีกะระณีโย อะนุตตะรัง ปุญญกัเขตตงั โลกกสัสำติ) 
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สวดท านองสรภัญญะ 

             (น ำ) สงฆใ์ดสำวกศำสดำ  (รับพร้อมกนั) 
 รับปฏิบติัมำ แต่องคส์มเด็จภควนัต์ 
   เห็นแจง้จตุสัจเสร็จบรร ลุทำงท่ีอนั 
 ระงบัและดบัทุกขภ์ยั 
  โดยเสด็จพระผูต้รัสไตร ปัญญำผอ่งใส 
 สะอำดและปรำศมวัหมอง 
  เหินห่ำงทำงขำ้ศึกปอง  บมิล ำพอง 
 ดว้ยกำยและวำจำใจ 
  เป็นเน้ือนำบุญอ ำไพ  ศำลแต่โลกยั 
 และเกิดพิบูลยพู์นผล 

สมญำเอำรสทศพล  มีคุณอนนต์ 
 เอนกจะนบัเหลือตรำ 
  ขำ้ขอนพหมู่พระศรำ  พระทรงคุณำ- 
 นุคุณประดุจร ำพนั 
  ดว้ยเดชบุญขำ้อภิวนัท์  พระไตรรัตน์อนั 
 อุดมดิเรกนิรัติสัย 
  จงช่วยขจดัโพยภยั  อนัตรำยใด ใด 
 จงดบัและกลบัเส่ือมศูนย ์(กรำบ) 
 

สวดชัยสิทธิคาถา 

        (น ำ)  พาหุงสะหัสสะมะภินิม             (รับพร้อมกนั) มิตะสำวุธนัตงั 
 ครีเมขะลงั  อุทิตะโฆระสะเสนะมำรัง ทำนำทิธมัมะวิธินำ  ชิตะวำ  มุนินโท 
 ตนัเตชะสำ  ภะวะตุเต  ชะยะสิทธิ นิจจงั ฯ 
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สวดท านองสรภัญญะ 

         (น ำ) ปำงเมื่อพระองคป์ะระมะพุท  (รับพร้อมกนั) ธะวิสุทธะศำสดำ 
ตรัสรู้อะนุตตะระสะมำ  ธิณะโพธิบลัลงัก ์   
 ขนุมำรสะหสัสะพะหุพำ หุวิชำวิชิตขลงั 
ขี่คีริเมขะละประทงั   คะชะเห้ียมกระเหิมหำญ 
 แสร้งเสกสะรำวุธะประดิษฐ์ กะละคิดจะรอนรำญ 
รุมพลพหลพะยหุะปำน  พระสมุทธทะนองมำ 
 หวงัเพื่อผะจญวะระมุนิน ทะสุชินะรำชำ 
พระปรำบพะหลพะยหุะมำ  ระมะเลืองมะลำยสูญ 
 ดว้ยเดชะองคพ์ระทศะพล สุวิมละไพบูลย ์
ทำนำทิธรรมะวิธิกูล   ชะนะนอ้มมะโนตำม 
 ดว้ยเดชะสัจจะวะจะนำ และนะมำมิองคส์ำม 
ขอจงนิกรพะละสยำม   ชะยะสิทธิทุกวำร 
 ถึงแมจ้ะมีอะริวิเศษ  พะละเดชะเทียมมำร 
ขอไทยผะจญพิชิตผลำญ  อะริแมน้มุนินทรฯ (กรำบ 3 คร้ัง) 

เพลงสรรเสริญพระบารมี 

            (น ำ)  ขำ้วรพุทธเจำ้   (รับพร้อมกนั) เอำมโนและศิระกรำน 
  นบพระภูมิบำล   บุญญดิเรก 
  เอกบรมจกัริน   พระสยำมินทร์ 
  พระยศย่ิงยง   เยน็ศิระเพรำะพระบริบำล 
  ผลพระคุณ ธ รักษำ   ปวงประชำเป็นสุขศำนต์ 
  ขอบนัดำล ธ ประสงคใ์ด  จงสฤษด์ิดงั 
 หวงัวรหฤทยั   ดุจถวำยชยั ช โย 
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พลงสดุดีจอมราชา (ฉบับปรับปรุงล่าสุด) 
เฉลิมพระเกียรติ พระบาทสมเด็จพระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว และสมเด็จพระนางเจ้าสุทิดาฯ พระบรมราชินี 

  
ถวำยบงัคมจอมรำชำ 
พระบุญญำเกริกฟ้ำไกล 
ธ ทรงเป็นร่มโพธ์ิร่มไทร 

ศูนยร์วมใจชำวไทยสมคัรสมำน 
  

ถวำยพระพรองคร์ำชินี 
คู่บำรมีองคร์ำชนั 

ขอพระองคท์รงเกษมส ำรำญ 
งำมตระกำรเคียงขตัติยะไทย 

  
อุ่นไอจำกฟ้ำเรืองรอง 

แสงทองส่องมำ ไพร่ฟ้ำต่ำงสดใส 
มหำรำชำ รำชินี มิ่งขวญัปวงชนชำวไทย 

เทิดไทพ้ระภูวไนย ถวำยใจสดุดี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



71 

                                                                                   คู่มือนกัเรียนและผูป้กครอง 2564 

แผนภูมิการปฏิบัติงาน 
คณะกรรมการนักเรียน   จ านวน   15   คน 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

หัวหน้าฝ่ายความ
สงบและความ
เป็นระเบียบ
เรียบร้อย 

(………………..) 

หัวหน้าฝ่าย 
การศึกษา 

และนันทนาการ 
(………………..) 

หัวหน้าฝ่าย 
สวัสดิการ 

และการคมนาคม 
(………………..) 

หัวหน้าฝ่าย 
ความสะอาดและ
ส่ิงแวดล้อม 

(………………..) 

รองหัวหน้าฝ่าย 
ความสงบและ

ความเป็นระเบียบ
เรียบร้อย 

(………………) 
 

รองหัวหน้าฝ่าย 
การศึกษาและ 
นันทนาการ 

(………………) 
 

รองหัวหน้าฝ่าย 
สวัสดิการและ 
การคมนาคม 

(………………) 
 

รองหัวหน้าฝ่าย 
ความสะอาดและ 
ส่ิงแวดล้อม 

(………………) 
 

รองประธานนกัเรียน คนท่ี 1 
(…………………………………) 

 

รองประธานนักเรียน คนที่ 2 
(…………………………………) 

 

ประธานนกัเรียน 

(…………………..) 
 

เลขานุการ 
(……………) 

เหรัญญิก 
(……………) 

 

ปฏิคม+
ประชาสัมพันธ์ 

(………………) 

สารณียกร 
(…………….) 
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หน้าที่ในการปฏิบัติงานของคณะกรรมการนักเรียน 
1. ประธำนนกัเรียน  มีหนำ้ท่ี 

 -   เป็นผูดู้แล ควบคุม และติดตำมกำรด ำเนินกำรตำมโครงกำรของคณะกรรมกำรนกัเรียนตำมท่ี
ไดรั้บอนุมติัจำกผูอ้  ำนวยกำรโรงเรียนแลว้  น ำไปปฏิบติังำนตำมหลกัธรรมำภิบำล 
       -  ปฏิบติังำนตำมท่ีโรงเรียนและครูให้คณะกรรมกำรปฏิบติั 
      -  ช่วยดูแลควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยโดยภำพรวมของนกัเรียน 
      -  ปฏิบติัหนำ้ท่ีหนำ้เสำธง 

2.  รองประธำนนกัเรียนนกัเรียน คนท่ี 1 และ 2 
      -  เป็นผูป้ระสำนงำนกบัประธำนนกัเรียนให้ส ำเร็จลุล่วงตำมจุดประสงคข์องงำน 
      -  ปฏิบติัหนำ้ท่ีแทนประธำนนกัเรียนในกรณีท่ีไม่สำมำรถปฏิบติังำนได ้

3.  หวัหนำ้และรองหวัหนำ้ฝ่ำยควำมสงบและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อย 
      -  เป็นผูช่้วยครูในกำรตรวจเคร่ืองแบบนกัเรียน 
      -  เป็นผูป้ระสำนงำนกบัหวัหนำ้ชั้นเรียนในกำรควบคุมกำรเขำ้แถวตอนเชำ้ของนกัเรียน 
      -  ดูแลควำมสงบและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยภำยในโรงเรียน 

4.  หวัหนำ้และรองหวัหนำ้ฝ่ำยกำรศึกษำและนนัทนำกำร 
       -  เป็นฝ่ำยประสำนงำนกบัครูในกำรจดักิจกรรมในวนัส ำคญัต่ำง ๆ 
       -  รับขอ้แสดงควำมคิดเห็นจำกนกัเรียน 

5.  หวัหนำ้และรองหวัหนำ้ฝ่ำยสวสัดิกำรและกำรคมนำคม 
       -  ควบคุมกำรเขำ้แถวในกำรลงเรือเพื่อเดินทำงกลบับำ้น 
      -  ควบคุมสวสัดิภำพนกัเรียน 

6.  หวัหนำ้และรองหวัหนำ้ฝ่ำยควำมสะอำดและส่ิงแวดลอ้ม 
       -  ดูแลควำมสะอำดภำยในโรงเรียน 
       -  รณรงคแ์ละจดักิจกรรมในกำรรักษำส่ิงแวดลอ้ม 

7.  เลขำนุกำร 
       -  จดบนัทึกกำรประชุมสภำนกัเรียนในแต่ละคร้ัง 
       -  เป็นผูช่้วยประธำนนกัเรียนในกำรติดต่อประสำนงำนกบัฝ่ำยต่ำง ๆ 

8. ผูช่้วยเลขำนุกำร  ช่วยงำนเลขำนุกำร หรือปฏิบติังำนแทนเมื่อเลขำนุกำรไม่อยู่ 
9. เหรัญญิก  มหีนำ้ท่ีดูแลกำรเงิน  จดัท ำบญัชีรับ - จ่ำย 
10. ปฏิคม  มีหนำ้ท่ีจดัเตรียมนกัเรียนในกำรตอ้นรับบุคคลท่ีมำเยี่ยมโรงเรียน 
11.  สำรำณียกร  มีหนำ้ท่ีควบคุมและประสำนงำนในกำรจดักิจกรรมต่ำง ๆ ภำยในโรงเรียน 
12.  ประชำสัมพนัธ์    
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         -  มีหนำ้ท่ี  ประชำสัมพนัธ์กำรด ำเนินงำนของคณะกรรมกำรนกัเรียนเก่ียวกบักำรท ำงำนหรือ
โครงกำรท่ีจะท ำ จดัท ำป้ำยนิเทศผลกำรด ำเนินงำนของนกัเรียน 

13.  ผูช่้วยประชำสัมพนัธ์  ช่วยจดัป้ำยนิเทศ  ของคณะกรรมกำรนกัเรียน  หรือรำยงำนผลงำนให้ทรำบ  
โดยทัว่ไป 

หน้าที่ของหัวหน้าช้ันเรียน 
1.  ท ำงำนตำมท่ีครูท่ีปรึกษำมอบหมำย 
2.  รับมอบงำนตำมท่ีกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนเรียกพบหรือเรียกประชุม 
3.  ประชำสัมพนัธ์เร่ืองต่ำง ๆ ให้เพ่ือน ๆ ทรำบเมื่อไดรั้บข่ำว 
4.  เป็นตวัแทนของห้องไปร่วมกิจกรรมต่ำง ๆ 
5.  สอดส่องดูแลพฤติกรรม และกำรเขำ้ชั้นเรียน 

หน้าที่ของสวัสดิภาพ 
1.  มำปฏิบติังำนตำมเวรท่ีไดรั้บมอบหมำย 
2.  เมื่อมีกิจกรรมท่ีตอ้งท ำร่วมกนั ให้ลงมำปฏิบติังำนตำมท่ีกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน      

แจง้ข่ำว 
3.  เป็นตวัแทนนกัเรียนไปร่วมกิจกรรมต่ำง ๆ ตำมท่ีกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนักเรียนหรือ   

โรงเรียนร้องขอ 
4.  จดัท ำเอกสำร  จดับอร์ด  จดัท ำแผนภูมิ  กำรจดัสถำนท่ีในกำรจดักิจกรรมต่ำง ๆ 
5.  จดัพิมพเ์อกสำรและขอ้มูลตำมท่ีกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียนมอบหมำย 
บทบาทหน้าที่ของสารวัตรนักเรียน 
1.  ควบคุมดูแลรักษำควำมสงบเรียบร้อยทัว่ไปภำยในโรงเรียน และนอกโรงเรียน 
2.  สอดส่อง ดูแล ตกัเตือนเก่ียวกบัควำมประพฤติของนกัเรียนให้อยูใ่นระเบียบวินยั 
3.  เมื่อทรำบเหตุเก่ียวกบัควำมประพฤติของนกัเรียนท่ีท ำผิดระเบียบให้รำยงำนครูกลุ่มงำน  

บริหำรกิจกำรนกัเรียน เช่น  ครูท่ีปรึกษำ  ผูช่้วยรองผูอ้  ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน ทรำบ 
4.  ช่วยครูดูแลนกัเรียนกำรเดินทำงมำโรงเรียน และกลบับำ้นท่ีหนำ้ประตู ทั้งสองดำ้น 
5.  ออกตรวจดูแลควำมเรียบร้อยของนักเรียน  ช่วงเชำ้  กลำงวนัและเยน็ภำยในโรงเรียนดำ้น

สวนหยอ่มและในบริเวณโรงเรียนทัว่ไป  โดยจดัเวรกนัปฏิบติัหนำ้ท่ี 
6.  สืบเสำะหำข่ำวเก่ียวกบัพฤติกรรมท่ีไม่ดีไม่งำมซ่ึงประพฤติตวัไม่เหมำะสมทั้งใน และนอก

โรงเรียน เมื่อพบเห็นให้จดช่ือหรือจ ำหนำ้ไวอ้ยูช่ั้นใด  แลว้รำยงำนให้กลุ่มบริหำรงำนกิจกำรนกัเรียน
ทรำบ หรือหวัหนำ้สำรวตัรนกัเรียนทรำบ เพื่อรำยงำนให้ครูทรำบต่อไป 
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