
คู่มือส าหรับประชาชน: การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ.  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ: ส านกังานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน   
กระทรวง: ศกึษาธิการ  
 
ส่วนของคู่มือประชาชน 
1. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอเทียบโอนผลการเรียนของนกัเรียนในโรงเรียนสงักดั สพฐ .  
2. ช่องทางการให้บริการ  

1) ตดิต่อด้วยตนเอง         ณ หนว่ยงาน 

สถานที่ให้บริการ โรงเรียนอทุยั เลขท่ี 11 หมู ่1 ต.อทุยั อ.อทุยั จ.พระนครศรีอยธุยา 13210 
 โทร. 035711450 

  ระยะเวลาเปิดให้บริการ ☐ เปิดให้บริการตลอด 24 ชัว่โมง 

 ☒ วนัจนัทร์ ☒ วนัองัคาร ☒ วนัพธุ ☒ วนัพฤหสับดี 

 ☒ วนัศกุร์ 

 ☐ วนัเสาร์ ☐ วนัอาทิตย์ 

 ☐ ไมเ่ว้นวนัหยดุราชการ  

 ☐ มีพกัเท่ียง 
  เวลาเปิดรับค าขอ เวลาเปิดรับค าขอ 08.30  น.    
     เวลาปิดรับค าขอ  16.30  น.  
  หมายเหตุ: โรงเรียนก าหนดเวลาเปิด-ปิดตามบริบทของโรงเรียน 

 
3. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข 
     หลกัการเทียบโอนผลการเรียน 
     1. แตง่ตัง้คณะกรรมการด าเนินการเทียบโอนผลการเรียน 
     2. พิจารณาจากเอกสาร หลกัฐานการศกึษาหรือหลกัฐานอ่ืนหรือประเมินจากความรู้  ความสามารถ ทกัษะ หรือ

ประสบการณ์ของผู้ เรียนด้วยเคร่ืองมือและวิธีการท่ีหลากหลาย ไม่ซบัซ้อน ทัง้นีใ้ห้ค านงึถึงประโยชน์ของผู้ เทียบโอนผล
การเรียนเป็น ส าคญั 

     3. พิจารณาเทียบโอนผลการเรียนเพ่ือการศกึษาต่อ โดยพิจารณารูปแบบการศกึษาและหลกัสตูรท่ีอยู่ ในระดบั
เดียวกนั 
 
 
 



     แนวทางการเทียบโอนผลการเรียน 

     1. การเทียบโอนผลการเรียนใหพิจารณาจากรูปแบบการจดัการศกึษาลกัษณะการจดัหลกัสตูร และสาระการเรียนรู้  
ซึง่มีความแตกตา่งหลากหลาย โดยเทียบเคียงกบัหลกัเกณฑ์และวิธีการจดัการศกึษาของสถานศกึษาท่ีรับเทียบโอน 

     2. ชว่งเวลาในการเทียบโอนผลการเรียน ด าเนินการ ได้ 2 กรณีดงันี ้
             กรณีท่ี 1 การเทียบโอนผลการเรียนท่ีเกิดขึน้จากสภาพการณ์ตา่งๆ ได้แก่ การย้ายสถานศกึษา การเปล่ียน
รูปแบบการศกึษา การย้ายหลกัสตูร 
                    ให้ด าเนินการในชว่งก่อนเปิดภาคเรียนแรกหรือต้นภาคเรียนแรกท่ีสถานศกึษารับผู้ขอเทียบโอนเป็น
นกัเรียน/นกัศกึษา เพ่ือการวางแผนการเรียน ทัง้นีส้ถานศกึษาควรด า เนินการเทียบโอนผลการเรียนให้แล้วเสร็จภายใน 1 
ภาคเรียน  ถ้ามีเหตจุ าเป็นผู้ขอเทียบโอนไม่สามารถขอเทียบโอนได้ภายในชว่งเวลาท่ีก าหนด ให้อยูใ่นดลุยพินิจของ
สถานศกึษา 

             กรณีท่ี 2 การเทียบโอนความรู้ทกัษะ หรือประสบการณ์จากแหล่งเรียนรู้อ่ืนๆ เช่น สถานประกอบการ สถาน
ประกอบอาชีพอิสระ สถาบนัทางศาสนา สถาบนัฝึกอบรมวิชาชีพ บ้านเรียน (Home School) ฯลฯ 

              ให้ด าเนินการต้นภาคเรียนหรือก่อนภาคเรียน โดยสถานศกึษาท่ีรับเทียบโอนก าหนดรายวิชา/หมวดวิชา จ านวน
หนว่ยกิต/หน่วยการเรียน ท่ีจะรับเทียบโอนตามความเหมาะสม รวมทัง้กรณีของผู้ ก าลงัเรียนและประสงค์จะไปศกึษาจาก
แหลง่เรียนรู้อ่ืนๆ ซึง่จะต้องได้รับอนญุาตจากหวัหน้าสถานศกึษาก่อน 
        3. การก าหนดอายขุองผลการเรียนท่ีขอเทียบโอน ให้อยูใ่นดลุยพินิจของสถานศกึษาท่ีรับเทียบโอน โดยพิจารณา
บนพืน้ฐานของธรรมชาตวิิชา ความทนัสมยั ทนัต่อเหตกุารณ์และสอดคล้องกบัการเปล่ียนแปลงในโลกปัจจบุนั 
       4. การพิจารณาให้ผลการเรียนในรายวิชา/หมวดวิชาท่ีได้จากการเทียบโอนผลการเรียนให้ผลการเรียนตามหลกัฐาน
เดมิท่ีปรากฏหรือให้ผลการเรียนใหมท่ี่ได้จากการประเมินด้วยเคร่ืองมือและวิธีการท่ีหลากหลาย 
      5. นกัเรียนท่ีได้รับการเทียบโอนผลการเรียนต้องศกึษาต่อเน่ืองในสถานศกึษาท่ีรับเทียบโอน อย่างน้อย 1 ภาคเรียน 
      6. การจบหลกัสตูรของผู้ ขอเทียบโอน การให้หน่วยกิต/หนว่ยการเรียนให้เป็นไปตามเกณฑ์การจบหลกัสูตรของ
สถานศกึษาท่ีรับเทียบโอนก าหนด 
      7. การเทียบโอนผลการเรียนส าหรับนกัเรียนท่ีเข้าร่วมโครงการแลกเปล่ียนเยาวชน/วฒันธรรมในตา่งประเทศเป็น

เวลา 1 ปีการศกึษา ให้ถือปฏิบตัติามแนวทางการเทียบชัน้การศกึษาท่ีกระทรวงศกึษาธิการได้มีประกาศก าหนดไว้แล้ว 
     8. การเทียบโอนผลการเรียนเข้าสูห่ลกัสตูรเดมิของกระทรวงศกึษาธิการ ให้ถือปฏิบตัติามแนวทางการเทียบโอนผล
การเรียนท่ีกระทรวงศกึษาธิการได้มีระเบียบ/ค าสัง่ก าหนดไว้แล้ว 
     9. สถานศกึษาเป็นผู้จดัท าเอกสาร/หลกัฐานการศกึษาท่ีเก่ียวข้องกบัการเทียบโอนผลการเรียนโดยบนัทกึผลการ
เทียบโอนไว้เป็นหลกัฐาน และออกใบแจ้งผลการเทียบโอนให้แกผู่้ ย่ืนความจ านงและจดัเก็บเอกสาร/หลกัฐานท่ีเก่ียวข้อง
กบัการเทียบโอน พร้อมทัง้จดัท าทะเบียนผู้ขอเทียบโอนผลการเรียนไว้เพ่ือการอ้างอิง สถานศกึษาสามารถบนัทกึข้อมลู 
การเทียบโอนไว้ในชอ่งหมายเหตโุดยไม่ต้องกรอกผลการเรียนเดมิในระเบียนแสดงผลการเรียนและแนบเอกสารแสดงผล 
การเรียนจากแหล่งเรียนรู้เดมิท่ีน ามาขอเทียบโอนไว้ด้วยกนั 



    10. ผู้ ท่ีประสงค์จะขอเทียบโอนผลการเรียนจะต้องสมคัรเข้าเป็นนกัเรียนของสถานศกึษาท่ีรับเทียบโอนผลการเรียน 
ทัง้นี ้ระยะเวลาให้บริการเร่ิมนบัเม่ือเอกสารถกูต้อง ครบถ้วน  
 
4. *ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท
ขัน้ตอน 

รายละเอียดของ
ขัน้ตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

หน่วย
เวลา  
(นาที 
ชัว่โมง 
วนั วนัท า
การ 

เดือน ปี) 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

(ในระบบมีช่องให้
เลือกกระทรวง และ
ช่องให้เลือก กรม/

กลุ่มงาน) 

หมายเหตุ 

1 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

ตรวจสอบความถกู
ต้อง ครบถ้วนของค า
ร้องและเอกสาร
ประกอบค าร้อง 

1 ชัว่โมง โรงเรียนอทุยั  
 

2 

การพิจารณา
อนญุาต 

คณะกรรมการ
พิจารณาการขอ
เทียบโอนผลการ
เรียน 

5 วนั โรงเรียนอทุยั  

3 

การแจ้งผล
การพิจารณา 

จดัท าหนงัสือแจ้งผล
การขอเทียบโอนผล
การเรียนและเสนอ
ผู้อ านวยการโรงเรียน
ลงนาม 

1 วนั โรงเรียนอทุยั  

 
ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 หน่วยเวลา  วนั 
 

5. งานบริการนี ้ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

☐ ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว   
     ระยะเวลารวมหลังลดขัน้ตอน             หน่วยของเวลา   
 
 



6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ   

  -ไมมี่- 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสารย่ืน
เพิ่มเตมิ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงาน

ที่
รับผิดชอบ 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 ระเบียนแสดงผลการ
เรียน (ปพ.1)   

 1 1 ชดุ -ใช้กรณีเทียบโอน
ความรู้ 
-รับรองส าเนาถกูต้อง 

2 ประมวลรายวิชา 
(Course Syllabus) 

 1 1 ชดุ -ใช้กรณีเทียบโอน
ความรู้ 
-รับรองส าเนาถกูต้อง 

3 ค าอธิบายรายวิชา  1 1 ชดุ -ใช้กรณีเทียบโอน
ความรู้ 
-รับรองส าเนาถกูต้อง 

4 เอกสาร/หลกัฐานท่ีแสดง
ถึงทกัษะ/ประสบการณ์
หรือความเช่ียวชาญใน
วิชานัน้ๆ 

 1 1 ชดุ -ใช้กรณีเทียบโอน
ทกัษะ/ประสบการณ์ 
-รับรองส าเนาถกูต้อง 

 
7. ค่าธรรมเนียม 

รายละเอียดค่าธรรมเนียม เป็นไปตามประกาศของโรงเรียน  
หมายเหตุ  

 
 
 
 
 
 



8. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ท่ีโรงเรียนอทุยั เลขท่ี 11 หมู ่1 ต.อทุยั อ.อทุยั จ.พระนครศรีอยธุยา 13210 
โทร. 035711450 

2) ร้องเรียนด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ท่ีส านกังานเขตพืน้ท่ีการศกึษามธัยมศกึษา เขต 3 เลขท่ี  85 หมู ่5  ซ.ไทรม้า
11 อ.เมืองนนทบรีุ จ.นนทบรีุ 11000  โทร. 021493923-6 

3) สายดว่นกระทรวงศกึษาธิการ โทร 1579 
หมายเหต ุ  

 
9. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก   
 
10. หมายเหตุ 

 
 


